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Références

Base légale

Décision 69/13/Euratom, CECA, CEE du 16 janvier 1969 portant installation de 'Office des publications
officielles des Communautés européennes (JO L 13 du 18.1.1969), abrogée et remplacée en dernier lieu
par la décision 2009/496/CE, Euratom du Parlement européen, du Conseil, de la Commission, de la Cour
de justice, de la Cour des comptes, du Comité économique et social européen et du Comité des régions du
26 juin 2009 relative a 'organisation et au fonctionnement de 'Office des publications de I’Union
européenne (JO L 168 du 30.6.2009, p. 41):

«Article premier

L’Office des publications de ’'Union européenne est un office interinstitutionnel qui a pour objet d’assurer,
dans les meilleures conditions possibles, I’édition des publications des institutions des Communautés
européennes et de I’'Union européenne.»

*

Le comité de coordination des publications de la Commission a défini la notion de publication comme «un
écrit multiplié dont I’édition comporte une dépense budgétaire et qui est destiné essentiellement a
Uextérieur».

L’Office des publications a été chargé, entre autres:
— de normaliser les formats,

— d’harmoniser la présentation des publications.

NB: Envertu de la décision susmentionnée, la dénomination «Office des publications officielles des Communautés
européennes» a été modifiée en «Office des publications de I'Union européenne», avec effet au 1°" juillet 2009.

Mandat

Le présent document est régi par les entités suivantes:

— le comité interinstitutionnel, désigné par le comité de direction de I’Office des publications,
regroupant les représentants généraux des institutions suivantes: Parlement européen,
Conseil de ’'Union européenne, Commission européenne, Cour de justice de I’'Union
européenne, Banque centrale européenne, Cour des comptes européenne, Comité
économique et social européen, Comité européen des régions;

— la section de coordination générale du Code de rédaction, établie a |'Office des
publications;

— les groupes linguistiques interinstitutionnels (un par langue), dont les représentants sont
désignés par les membres du comité interinstitutionnel.

Le comité interinstitutionnel désigne les représentants officiels qui participent directement aux travaux
dans le cadre des groupes. Ce comité peut acter comme arbitre en cas de probléeme majeur.

La section de coordination générale est responsable de I'ensemble de la gestion de la procédure; elle
établit 'ordre du jour des travaux, veille a la cohérence des décisions prises dans les divers groupes,
assure la mise a jour et le développement de la procédure. Elle est également chargée de la gestion de
'ensemble du site internet du Code et participe directement a son évolution.

Les groupes linguistiques sont responsables de U'élaboration et du suivi de leur version respective, sous
Uimpulsion de la section de coordination générale. Les représentants de |'Office des publications dans
lesdits groupes assurent la coordination des travaux propres et veillent au relais des informations vers la
section de coordination générale. Ces groupes linguistiques rassemblent des représentants des
différentes entités linguistiques des institutions: juristes-linguistes, traducteurs, terminologues,
correcteurs...



En outre, diverses instances décisionnelles sont régulierement consultées en fonction des sujets a traiter,
notamment le secrétariat général, le service du protocole et les services en charge des relations
extérieures de la Commission. Des contacts étroits sont également entretenus avec diverses
organisations internationales, notamment dans le domaine de la standardisation (ISO).



Introduction

Faisant suite a une action lancée en 1993 avec le Vade-mecum de [’éditeur, le Code de rédaction
interinstitutionnel a été publié a Uorigine en 1997 dans onze langues puis progressivement élargi a
vingt-quatre; il constitue une procédure d’harmonisation linguistique unique en son genre en raison du
nombre de communautés linguistiques impliquées dans son élaboration. Il est destiné a servir d’outil de
référence de la chose écrite pour toutes les institutions et tous les organes et organismes de I’'Union
européenne.

Sa mise au point a nécessité la création d’un comité directeur interinstitutionnel, qui a désigné une série
de représentants dans chaque institution et pour chaque langue. Ceux-ci ménent leurs travaux sous la
tutelle d’un groupe de coordination localisé a l’Office des publications.

L’effort d’harmonisation nécessaire entre des pratiques parfois divergentes est accompli dans la
perspective du multilinguisme des institutions, qui exige la comparabilité des textes dans toutes les
langues officielles en méme temps que le respect du génie propre a chaque langue.

La premiére partie rassemble les régles qui sont d’application stricte dans la rédaction des actes publiés
au Journal officiel et la deuxiéme partie, les principales normes techniques ou rédactionnelles relatives
aux publications générales. De plus, outre les accords propres a chaque langue, regroupés dans la
quatriéme partie, les 24 groupes sont parvenus a conclure des conventions de travail uniques pour toutes
les langues, énumérées dans la troisiéme partie de I'ouvrage. Cette troisiéme partie constitue un réel
catalyseur pour poursuivre ’harmonisation entre toutes les langues, et ce toutes institutions confondues.

Les conventions uniformes retenues dans le Code de rédaction priment en principe toute autre solution
proposée ailleurs ou utilisée antérieurement; leur application s’impose a tous les stades de la procédure
écrite.

Enfin, le présent ouvrage se veut avant tout une procédure d’interaction dynamique entre tous ses
utilisateurs, faisant par nature l'objet d’une mise a jour continue. Ses auteurs en appellent donc a la
contribution active de tous, pour leur communiquer toute information utile, signaler toute erreur ou
omission ou émettre toute suggestion au service suivant:

Office des publications de I’'Union européenne
Coordination «Code de rédaction»

A.1, MER 197/199/199 A

2, rue Mercier

L-2985 Luxembourg

LUXEMBOURG

Contact par courriel:

— questions générales

(OP-ISG-coordination@publications.europa.eu),

— questions relatives a la langue francaise

(op-code-de-redaction-fr@publications.europa.eu).


mailto:OP-ISG-coordination@publications.europa.eu
mailto:op-code-de-redaction-fr@publications.europa.eu
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PREMIERE PARTIE
Journal officiel

La présente partie décrit les conventions et présentations propres au Journal officiel. Elle doit
étre lue conjointement avec les troisieme et quatrieme parties ainsi que toutes les annexes, qui
s’appliquent aussi aux textes publiés au Journal officiel.
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Préambule

Historique

1952

A la suite de I'entrée en vigueur du traité CECA, un journal officiel est créé pour la publication des avis,
décisions, etc.

Le Journal officiel (JO) est publié pour la premiere fois le 30 décembre.

De 1952 jusqu’au 19 avril 1958, il est intitulé Journal officiel de la Communauté européenne du charbon et
de Uacier. Les langues officielles sont 'allemand, le frangais, l'italien et le néerlandais.

1958

Ala suite de 'entrée en vigueur du traité CEE et du traité Euratom, le titre du Journal officiel est modifié en
Journal officiel des Communautés européennes. Il est publié pour la premiére fois sous ce titre le 20 avril.

1968

Les séries L (Législation) et C (Communications et informations) sont créées en janvier.
Le premier numeéro de la série L est publié le 3 janvier.
Le premier numeéro de la série C est publié le 12 janvier.

1978

Lasérie S (Supplément au Journal officiel des Communautés européennes) est créée pour la publication des
avis de marchés publics; le premier numéro est publié le 7 janvier.

Auparavant, les appels d’offres et les informations du Fonds européen de développement étaient publiés
dans la série L, jusqu’a la fin de 'année 1974, puis dans la série C, jusqu’a la fin de 'année 1977.

1981

Ouverture au public de la base de données CELEX, systéme interinstitutionnel de documentation
automatisée multilingue pour le droit communautaire.
Diffusé par la Commission, CELEX est alors disponible en ligne et sur bandes magnétiques.

1986

La série S est disponible sous forme électronique [base de données TED (tenders electronic daily)].

1987

Les séries L et C sont disponibles sous forme de microfiches.

1991

La série C ... A est créée en janvier.

1992

En octobre, CELEX est transféré de la Commission a I’Office des publications.
1997

La série S est disponible sous forme de CD-ROM.

1998

Les séries L et C sont disponibles sur 'internet (site EUR-Lex).
A partir du 1°"juillet, la série S n’est plus publiée sur papier, mais uniquement sur CD-ROM et sur l'internet
(base de données TED).

1999

A partir du 31 ao(t, une nouvelle série C exclusivement électronique «C ... E» est publiée.


http://ted.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/
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2001

Les séries L et C sont disponibles sous forme de CD-ROM.

2002

L’accés a EUR-Lex est gratuit a partir du 1" janvier.

2003

A partir du 18" février, en vertu du traité de Nice, le titre du Journal officiel devient Journal officiel de [’Union
européenne.

2004

A partir du 18" mai, le Journal officiel est publié en vingt langues a la suite de I’élargissement. Selon

le réglement (CE) n°® 930/2004 du Conseil, une exception est prévue pour l'édition maltaise: pendant
trois ans (du 1°" mai 2004 au 30 avril 2007), les institutions ne sont obligées de publier en maltais

que les réglements adoptés conjointement par le Parlement européen et le Conseil.

La bande de couleur sur le dos de la couverture du JO est supprimée a partir du 1°" mai, et les différentes
versions linguistiques ne sont plus identifiées que par un code ISO sur la couverture.

A partir du 1" mai, les bases de données CELEX et EUR-Lex peuvent &tre téléchargées dans les

vingt langues. La derniere édition papier du Répertoire de la législation communautaire en vigueur

est publiée en juillet. Désormais, le Répertoire est disponible sur EUR-Lex.

Le 1°" novembre, les bases de données EUR-Lex et CELEX sont fusionnées; depuis le 31 décembre, CELEX
n’est plus mis a jour.

2007

A partir du 1" janvier, le Journal officiel est publié en 23 langues a la suite de 'élargissement & la Bulgarie
et ala Roumanie, et de la décision de publier le droit dérivé en irlandais. Une exception semblable a celle
concernant le maltais s’applique toutefois a l'édition irlandaise: pendant cing ans (du 1°" janvier 2007 au
31 décembre 2011), les institutions ne sont obligées de publier en irlandais que les reglements adoptés
conjointement par le Parlement européen et le Conseil [réglement (CE) n® 920/2005 du Conseil].

Le 1°7 janvier, une nouvelle structure pour la classification des actes publiés au Journal officiel est mise
en ceuvre.

2009

A partir du 18" décembre, date de 'entrée en vigueur du traité de Lisbonne, est ajoutée au JO une
section L V temporaire libellée «Actes adoptés, a partir du 1°" décembre 2009, en application du traité sur
’'Union européenne, du traité sur le fonctionnement de I’'Union européenne et du traité Euratom» (section
supprimée le 31 décembre 2009).

2010

A partir du 18" janvier, une nouvelle structure pour la classification des actes publiés au JO est introduite,
entérinant les modifications apportées par le traité de Lisbonne.

2012

L’exception pour la langue irlandaise instaurée en 2007 est prorogée pour une nouvelle période de
cing ans par le réglement (UE) n® 1257/2010 du Conseil (du 1°" janvier 2012 au 31 décembre 2016).

2013

A partir du 18" juillet, le Journal officiel est publié en 24 langues a la suite de U'élargissement a la Croatie.
2014

La série C ... E est supprimée le 1°" avril.

2016

Les sériesL...Iet C...Isont créées le 1°" janvier.
En mars, 'ELI [European Legislation Identifier (identifiant européen de la législation)] est mis en ceuvre sur
le portail EUR-Lex.


https://eur-lex.europa.eu/
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2017

L’exception pour la langue irlandaise est a nouveau prorogée par le réglement (UE, Euratom) 2015/2264
du Conseil, mais sa portée doit étre réduite progressivement, en vue d’y mettre fin d’ici au 31 décembre
2021.

2022

La dérogation prévue pour l'irlandais cesse de s’appliquer a partir du 1°" janvier 2022.

Services auteurs des institutions, organes et organismes

La liste des différentes dénominations des institutions, organes et organismes figure au point 9.5.

Parlement européen (Bruxelles, Luxembourg, Strasbourg)

Différents services sont chargés de I’envoi des textes pour publication au Journal officiel.

Conseil européen (Bruxelles)

Les textes sont transmis par le secrétariat général du Conseil de I’'Union européenne.

Conseil de ’'Union européenne (Bruxelles)

Les textes sont transmis par le secrétariat général.

Commission européenne (Bruxelles, Luxembourg)

Toute demande de publication au Journal officiel de textes relevant de la Commission s’effectue par
U'intermédiaire du secrétariat général, qu’il s’agisse d’actes juridiques contraignants (série L), de
propositions, de communications et d’informations de la Commission (série C) ou d’avis de marchés
publics ou du Fonds européen de développement (série S).

Cour de justice de ’Union européenne (Luxembourg)

Les textes sont transmis par le greffe de la Cour de justice.

Banque centrale européenne (Francfort-sur-le-Main)

Les textes sont transmis par la direction générale «Secrétariat et services linguistiques» ou par la direction
générale «Affaires juridiques», selon le cas.

Cour des comptes européenne (Luxembourg)

Les textes sont transmis par l'unité «Communication et rapports».

Haut représentant de 'Union pour les affaires étrangéres et la politique de sécurité (Bruxelles)
Les textes sont transmis par le secrétariat général du Conseil de I’Union européenne.

Comité économique et social européen (Bruxelles)

Les textes des différentes unités sont transmis par le greffe.

Comité européen des régions (Bruxelles)

Les textes des différentes unités sont transmis par le greffe.
Banque européenne d’investissement (Luxembourg)

Les textes sont fournis par leurs auteurs.

Médiateur européen (Strasbourg) et Contréleur européen de la protection des données (Bruxelles)

Les textes sont fournis par leurs auteurs.

Organismes

Pour la liste des offices et agences, voir points 9.5.3 2 9.5.6.

Pour la liste multilingue des institutions, organes, services interinstitutionnels et organismes, voir annexe A9.
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LegisWrite

LegisWrite est un outil informatique de création, de révision et d’échange de documents officiels entre les
institutions, que ces documents soient de nature juridique ou non; cet outil est congu pour uniformiser la
structure et la présentation des textes.

De plus amples informations sur LegisWrite sont disponibles sur GoPro (Guide des procédures),
accessible au personnel des institutions et organes de 'UE:

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/Greffe/LegisWrite ().

Ouvrages de référence

Les principaux ouvrages de référence pour les textes publiés au Journal officiel sont les suivants:
a) pour les questions d’orthographe ou d’ordre linguistique:
— dictionnaires Larousse (Petit Larousse et Lexis),
— dictionnaires Le Robert,

— Grevisse, M., et Goosse, A., Le bon usage, 16° édition, De Boeck Supérieur,
Paris - Louvain-la-Neuve, 2016,

— Hanse, J., et Blampain, D., Nouveau dictionnaire des difficultés du frangais moderne,
5¢€ édition, De Boeck, Louvain-la-Neuve, 2005;

b) pour les questions relatives a la technique législative:

— Guide pratique commun du Parlement européen, du Conseil et de la Commission a
Uintention des personnes qui contribuent a la rédaction des textes législatifs de ["'Union
européenne, Office des publications de I’Union européenne, 2015,

— Manuel commun pour la présentation et la rédaction standard des actes soumis a la
procédure législative ordinaire (Parlement, Conseil, Commission), édition de juillet 2020,

— Formulaire des actes établis dans le cadre du Conseil de ’Union européenne (Conseil),
édition 2015,

— Régles de technique législative a ['usage des services de la Commission (%);

c) pour les sigles, les acronymes et les abréviations:

— IATE (base de données destinée a la collation, a la diffusion et a la gestion partagée de
terminologie entre les institutions, les organes et les organismes de I’'Union
européenne);

d) pour la vérification du titre des actes et de leur texte, des derniers amendements, etc.:

— EUR-Lex (offre un accés direct et gratuit au droit de ’'Union européenne. Ce site permet
de consulter le JO et inclut également les traités, la législation, la jurisprudence et les
actes préparatoires de la législation);

e) pour larelecture des épreuves d’imprimerie du Journal officiel (regles de mise en pages,
indications typographiques, etc.):

— QGuide visuel — Régles typographiques du Journal officiel.

En outre, divers numéros du Journal officiel servent de référence permanente en ce qui concerne
agriculture, la péche, les accords commerciaux, la nomenclature combinée, les accords avec des pays
tiers, etc.

] Lien interne/document de travail réservé au personnel des institutions européennes.


https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/Greffe/LegisWrite
https://eur-lex.europa.eu/content/techleg/FR-guide-de-redaction-legislative.pdf
https://eur-lex.europa.eu/content/techleg/FR-guide-de-redaction-legislative.pdf
https://eur-lex.europa.eu/content/techleg/FR-guide-de-redaction-legislative.pdf
https://www.consilium.europa.eu/media/42376/joint-handbook-fr-february-2020-2020_02_01_clean_def.pdf
https://www.consilium.europa.eu/media/42376/joint-handbook-fr-february-2020-2020_02_01_clean_def.pdf
http://www.cc.cec/sj/jurrev/rtl/fr.pdf
https://iate.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu
https://publications.europa.eu/code/pdf/12000-fr.pdf
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Structure du Journal officiel

1.1. Structure générale

Le Journal officiel de [’'Union européenne comprend trois séries:
— lasérie L: Législation,

— la série C: Communications et informations,

— lasérie S: Supplément au Journal officiel de I’Union européenne.

Les Journaux officiels des séries L et C sont publiés quotidiennement (du lundi au vendredi de maniére
réguliére, ainsi que le samedi, le dimanche et les jours fériés en cas d’urgence uniquement).

Des numéros dits «isolés» peuvent étre publiés en plus, en fonction des impératifs de volume, d’urgence
et d’importance.

SérieL

La série L contient les sections suivantes:
— les actes législatifs (L I),
— les actes non législatifs (L II),

— les autres actes (L III),

— les actes adoptés, avant le 18" décembre 2009, en application du traité CE, du traité UE et
du traité Euratom (L IV) (section provisoire, a présent supprimée),

— les rectificatifs.

Voir point 1.2, «Série L».

En plus de la série L, une série L ... I a été créée pour la publication d’actes urgents.
Série C
La série C contient les sections suivantes:

— les résolutions, recommandations et avis (C I),

— les communications (C II),

— les actes préparatoires (C III),

— les informations (C IV),

— lesavis (CV),

— les rectificatifs.

NB: Ne pas confondre les avis publiés dans la section C I (qui sont des «opinions») et ceux publiés dans la section CV
(qui sont des «annonces»).

Voir point 1.3, «Série C».

La série C est complétée par les séries C ... A, C ... E (supprimée a compter du 1% avril 2014) et C ... I (les
points de suspension représentent le numéro du Journal officiel quotidien de la série C daté du méme
jour):

— SérieC... A (A =annexe)

Cette série est réservée a la publication des avis de concours généraux, des avis de postes
vacants et des catalogues communs (variétés des espéces agricoles, etc.).
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— Série C ... E (E = électronique)

Cette série exclusivement électronique était réservée a la publication de certains textes tels
que les positions du Conseil dans le cadre de la procédure législative ordinaire ou les procés-
verbaux et textes adoptés du Parlement européen. Ils sont disponibles sur le site EUR-Lex
(et sur le DVD qui était alors produit tous les mois).

— SérieC...I(I=isolé)

JO C 137 du 27.5.2010
JO C 137 Adu 27.5.2010
JO C 137 Edu 27.5.2010
JOC1191du5.4.2018

La diversité des actes publiés dans la série C engendre une plus grande variété de formes (présentations
typographiques) que dans la série L, mais les régles a respecter sont les mémes dans les deux séries.

Série S
La série S (S = supplément) est destinée a la publication des avis d’appels d’offres relatifs a des marchés

publics, ainsi que des informations du Fonds européen de développement et d’autres institutions,
organes ou organismes. Elle est disponible sur l'internet (base de données TED) et sur DVD.

Série L

Classification des actes

L’ordre et le titre des sections et rubriques sont indiqués dans la liste présentée ci-dessous (voir aussi
EUR-Lex et le Guide visuel — Regles typographiques du Journal officiel).

LI — Actes législatifs

— Réglements

— Directives

— Décisions

— Budgets

L II — Actes non législatifs

— Accords internationaux

— Reglements

— Directives

— Décisions

— Recommandations

— Orientations

— Reglements intérieurs et de procédure
— Actes adoptés par des instances créées par des accords internationaux
— Accords interinstitutionnels

L III — Autres actes

— Espace économique européen

L IV — Actes adoptés, avant le 1¢" décembre 2009, en application du traité CE,
du traité UE et du traité Euratom

NB: — L’ordre dans lequel les auteurs apparaissent sous chaque rubrique («réglements», «directives»...) est détaillé au
point 3.4.2.

— Ausein de lasection LII, sous les rubriques «réglements», «directives» et «décisions», conformément a l'ordre
mentionné ci-dessus et pour les auteurs concernés, les actes sont classés dans ['ordre suivant: 1) actes fondés
directement sur le traité; 2) actes délégués; 3) actes d’exécution (pour des exemples, voir la page «Tableaux
récapitulatifs»).


https://eur-lex.europa.eu/
http://ted.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/content/oj/Structure_eOJ_EU_fr.pdf
https://publications.europa.eu/code/pdf/12000-fr.pdf
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Sections

Les actes publiés au Journal officiel, série L, sont répartis en différentes sections.

LI — Actes législatifs

Cette section contient les «actes législatifs» au sens du traité sur le fonctionnement de ’'Union
européenne, c’est-a-dire les reglements, directives et décisions qui sont adoptés:

— soit par la procédure législative ordinaire (adoption conjointe par le Parlement européen et
le Conseil),

— soit par une procédure législative spéciale (adoption par le Conseil avec la participation du
Parlement ou adoption par le Parlement avec la participation du Conseil).

La section L I accueille aussi le budget général de I’'Union européenne (ainsi que les budgets rectificatifs
quiy sont liés), car celui-ci est adopté selon une procédure législative spéciale.

NB: Avant le 1°" décembre 2009, le budget général de I'Union européenne était publié dans la section L I, sous le titre
«Arrét définitif du budget général de 'Union européenne». En outre, les états des recettes et des dépenses des
agences, qui étaient publiés dans la série L, le sont désormais dans la série C.

L II — Actes non législatifs
Cette section comprend les «actes non législatifs» au sens du traité sur le fonctionnement de I’'Union
européenne, c’est-a-dire les réglements, directives et décisions qui ne sont pas adoptés par procédure
législative [les actes délégués (article 290), les actes d’exécution (article 291) et les actes fondés
directement sur les traités (actes relatifs a des accords internationaux, décisions PESC...)], ainsi que
d’autres actes (orientations de la Banque centrale européenne, recommandations...).
L III — Autres actes
Cette section regroupe les «autres actes», tels que ceux de 'Espace économique européen.
L IV — Actes adoptés, avant le 1" décembre 2009, en application du traité CE,
du traité UE et du traité Euratom
Dans cette section provisoire, a présent supprimée, ont été publiés, pendant une période de transition,
les actes adoptés, avant le 1" décembre 2009, en application des traités CE, UE et Euratom.
Classification
Au sein de chaque section, les actes sont classés selon deux critéres:

a) selon leur type (réglement, directive, décision...);

b) ensuite, le cas échéant, selon 'ordre de publication des institutions auteurs (voir
point 3.4.2): Parlement européen, Conseil européen, Parlement européen et Conseil,
Conseil, Commission européenne, Cour de justice de I’'Union européenne, Banque centrale
européenne, Cour des comptes...

Numérotation des actes

Les numéros sont attribués par I'Office des publications.

Eléments de la numérotation
Le numéro d’un acte comporte trois parties, présentées dans 'ordre suivant:

— lesigle ou l’acronyme du domaine placé entre parentheses («UE» pour ’'Union européenne,
«Euratom» pour la Communauté européenne de 'énergie atomique, «UE, Euratom» pour
’'Union européenne et la Communauté européenne de l'énergie atomique, «<PESC» pour la
politique étrangére et de sécurité commune),

— laréférence a ’'année de publication, comportant quatre chiffres,

— un numéro d’ordre, attribué a partir d’une liste unique de numéros, quels que soient le type
de document et le domaine, et comportant autant de chiffres que nécessaire.

(domaine) YYYY/N
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La numérotation des actes variait en fonction du type d’acte. Dans les références, il convient de respecter la numérotation
alors utilisée.
Principes généraux
a) Lorsque le numéro d’ordre précéde I'année, 'abréviation «n°» est utilisée:
réglement (UE) n°® 16/2010 de la Commission
décision n°® 284/2010/UE du Parlement européen et du Conseil
Inversement, lorsque 'année précéde le numéro d’ordre, I'abréviation «n°» n’est pas utilisée:
décision 2010/300/UE de la Commission
b) La mention de I'année comporte quatre chiffres (deux avant le 1" janvier 1999):
réglement (CE) n® 23/1999 de la Commission
décision 2010/294/UE du Conseil
réglement (CE) n® 2820/98 du Conseil

NB: Les sigles ou acronymes du domaine ont changé au cours du temps, a mesure que de nouveaux traités, ainsi que
des modifications aux traités, ont été adsoptés:
— avant le 1°" novembre 1993: les sigles ou acronymes utilisés sont «CEE», «CECA», «Euratom»,

— apartir du 1°" novembre 1993 (date d’entrée en vigueur du traité de Maastricht): «<CEE» devient «CE». Sont
ajoutés les acronymes «JAI» (pour «justice et affaires intérieures»), «<PESC» (pour la politique étrangere et de
sécurité commune) et «CEM» (pour les conventions signées entre Etats membres),

— depuis le 24 juillet 2002 (apres I'expiration du traité CECA), l'acronyme CECA n’est plus utilisé,

— le 1°" décembre 2009: a la suite de U'entrée en vigueur du traité de Lisbonne, le sigle «UE» est introduit, alors que
le sigle «CE» n’est plus utilisé. Parmi les acronymes qui avaient été créés a la suite de 'entrée en vigueur du traité
sur I’Union européenne, «<PESC» est conservé, alors que «JAI» et «<CEM» disparaissent.

Numeérotation

Les actes ont un numéro d’ordre attribué a partir d’une des listes de numéros coexistantes. L’ordre des éléments dépend
du type de 'acte.

Réglements

La numérotation des reglements se présente comme suit: le sigle/I’acronyme (placé entre parenthéses), suivi du numéro
d’ordre et de 'année:

réglement (UE) n°® 641/2010
Cette numérotation a évolué dans le temps. Les différentes étapes sont les suivantes:
— de 1952 au 31 décembre 1962:
réglement n° 17
— du1®janvier 1963 au 31 décembre 1967 (la référence au traité et I'année sont ajoutées dans le numéro):
réglement n® 1009/67/CEE
— depuis le 1°" janvier 1968 (la position de la référence au traité est modifiée):
réglement (CEE) n® 1470/68

Directives
Pour les directives, 'année est suivie du numéro d’ordre et du sigle/de 'acronyme:
directive 2010/24/UE
Du 1®" janvier 1992 au 31 décembre 2014, le numéro a été attribué par le secrétariat général du Conseil.
Certaines directives plus anciennes sont identifiées par un adjectif ordinal dans le titre:
premiére directive 73/239/CEE
Décisions
Pour les décisions publiées sous L I, le numéro d’ordre est suivi de l'année et du sigle/de I'acronyme:
décision n® 477/2010/UE

Les décisions adoptées selon une procédure législative relévent de la méme liste de numéros que celle des reglements
[décision n® 477/2010/UE du Parlement européen et du Conseil, reglement (UE) n°® 478/2010 de la Commission,
réglement (UE) n® 479/2010 de la Commission...].

Pour les décisions publiées sous L II, 'année est suivie du numéro d’ordre et du sigle/de 'acronyme:
décision 2010/294/UE
Budgets

Les actes d’adoption définitive du budget général et des budgets rectificatifs portent un numéro qui apparait dans le
sommaire et en page de titre (par exemple «2010/117/UE, Euratom»), mais qui n’est pas cité dans les références.
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Double numérotation

Certains actes peuvent porter une double numérotation:
— le numéro d’ordre, par exemple «(UE) 2015/299», attribué par l'Office des publications,
— un numeéro attribué par l'auteur, par exemple «BCE/2015/5», k<ATALANTA/4/2015», etc.

Pour les actes et instruments juridiques de la Banque centrale européenne, ainsi que pour les décisions
du Comité politique et de sécurité, le numéro attribué par auteur est placé entre parenthéses a la fin
du titre:

décision (UE) 2015/299 de la Banque centrale européenne [...] (BCE/2015/5)

décision (PESC) 2015/711 du Comité politique et de sécurité [...] (ATALANTA/4/2015)
Pour certains actes, le numéro attribué par 'Office des publications n’inclut pas de domaine et est placé
entre crochets a la fin du titre. Ces actes comprennent: les décisions de divers conseils et comités créés
par des accords internationaux (comme le Comité des ambassadeurs ACP-UE), les actes relatifs a

'Espace économique européen (EEE), les actes relatifs a ’Association européenne de libre-échange
(AELE) et les réglements de la Commission économique pour I'Europe des Nations unies (CEE-ONU):

décision n°® 1/2015 du Comité des ambassadeurs ACP-UE [...] [2015/1909]
décision du Comité mixte de 'EEE n° 159/2014 [...] [2015/94]
décision de I'Autorité de surveillance AELE n® 226/17/COL [...] [2018/564]

réglement n® 78 de la Commission économique pour UEurope des Nations unies (CEE-ONU) [...]
[2015/145]

Les actes relatifs a I'Espace économique européen (EEE), les actes relatifs a ’Association européenne de libre-échange
(AELE) et les reglements de la Commission économique pour I'Europe des Nations unies (CEE-ONU) n’ont qu’un numéro
attribué par l'auteur.

Actes ou textes non numérotés

Il peut arriver qu’un acte, ou un texte, ne porte pas de numéro, comme:

— les accords internationaux (voir point 1.2.3, «L IT — Actes non législatifs») joints a une
décision,

— les informations relatives a la date d’entrée en vigueur d’un accord international (seules
informations publiées dans la série L),

— les rectificatifs.

1.2.3. Contenu

LI — Actes législatifs

a) Réglements

Il s’agit des reglements adoptés soit conjointement par le Parlement européen et le Conseil (procédure
législative ordinaire), soit individuellement par 'une des deux institutions, avec participation de l'autre
(procédure législative spéciale):

réglement (UE) 2015/475 du Parlement européen et du Conseil

réglement (UE) 2017/1939 du Conseil
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b) Directives

Il s’agit des directives adoptées soit conjointement par le Parlement européen et le Conseil (procédure
législative ordinaire), soit individuellement par le Conseil, avec participation du Parlement européen
(procédure législative spéciale):

directive (UE) 2015/254 du Parlement européen et du Conseil

directive (UE) 2015/121 du Conseil

c) Décisions

Il s’agit des décisions adoptées soit conjointement par le Parlement européen et le Conseil (procédure
législative ordinaire), soit individuellement par le Conseil, avec participation du Parlement européen
(procédure législative spéciale):

décision (UE) 2015/601 du Parlement européen et du Conseil

décision (UE, Euratom) 2015/457 du Conseil

d) Budgets

Dans cette rubrique sont publiés, précédés d’un acte d’adoption définitive, le budget général de 'Union
européenne et les budgets rectificatifs:

adoption définitive (UE, Euratom) 2015/339 du budget général de ’'Union européenne pour l’exercice
2015

adoption définitive (UE, Euratom) 2015/366 du budget rectificatif n° 2 de I’Union européenne pour
I'exercice 2014

Le numéro est attribué a 'adoption définitive, c’est-a-dire a 'acte qui précéde le budget général ou
rectificatif. Le budget général proprement dit ne porte aucun numéro, alors que les budgets rectificatifs
comportent un numéro attribué par l'auteur («adoption définitive du budget rectificatif n° 2 de ’'Union
européenne pour l'exercice 2014»).

L II — Actes non législatifs

a) Accords internationaux

Par «accords internationaux» (ci-aprés dénommeés les «accords»), on entend ici, entre autres, les accords
conclus par I'Union européenne et/ou la Communauté européenne de '’énergie atomique, les
conventions signées par les Etats membres, les accords, conventions et protocoles établis par les
représentants des gouvernements des Etats membres réunis au sein du Conseil, les accords internes
entre les représentants des gouvernements des Etats membres réunis au sein du Conseil, les accords
sous forme d’échange de lettres, etc.

Les accords, tels qu’entendus ci-dessus, ne regoivent pas de numéro.
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Cette rubrique contient:

— les décisions relatives a un accord, auxquelles le texte de 'accord est joint:

décision (UE) 2015/209 du Conseil du 10 novembre 2014 relative a la signature, au nom de 'Union
européenne, et a l’application provisoire de I’accord de coopération scientifique et technologique entre
[’Union européenne et les Iles Féroé associant les Iles Féroé au programme-cadre pour la recherche et
I’'innovation «Horizon 2020» (2014-2020)

accord de coopération scientifique et technologique entre I’'Union européenne et les fles Féroé associant
les fles Féroé au programme-cadre pour la recherche et I'innovation «Horizon 2020» (2014-2020)

décision (UE) 2015/105 du Conseil du 14 avril 2014 relative a la signature, au nom de ’'Union, et a
'application provisoire d’un protocole a 'accord de partenariat et de coopération entre les
Communautés européennes et leurs Etats membres, d’une part, et la République d’Azerbaidjan,
d’autre part, concernant un accord-cadre entre ’'Union européenne et la République d’Azerbaidjan
établissant les principes généraux de la participation de la République d’Azerbaidjan aux programmes
de ’'Union

protocole & I'accord de partenariat et de coopération entre les Communautés européennes et leurs Etats
membres, d’une part, et la République d’Azerbaidjan, d’autre part, concernant un accord-cadre entre
[’Union européenne et la République d’Azerbaidjan établissant les principes généraux de la participation
de la République d’Azerbaidjan aux programmes de ’'Union

— les décisions relatives a un accord, auxquelles le texte de I'accord n’est pas joint:

décision (UE) 2015/1796 du Conseil du 1°" octobre 2015 sur la conclusion de 'accord de coopération
scientifique et technologique entre 'Union européenne et la Communauté européenne de l’énergie
atomique et la Confédération suisse associant la Confédération suisse au programme-cadre pour la
recherche et l'innovation Horizon 2020 et au programme de recherche et de formation de la
Communauté européenne de I'énergie atomique complétant le programme-cadre Horizon 2020, et
réglementant la participation de la Conférération suisse aux activités d’ITER menées par Fusion for
Energy

— les informations relatives a l’entrée en vigueur des accords:

Informations relatives a l’entrée en vigueur de l’accord de coopération scientifique et technologique
entre ’'Union européenne et la Communauté européenne de l'énergie atomique et la Confédération
suisse associant la Confédération suisse au programme-cadre pour la recherche et 'innovation
Horizon 2020 et au programme de recherche et de formation de la Communauté européenne de
’énergie atomique complétant le programme-cadre Horizon 2020, et réglementant la participation de
la Confédération suisse aux activités d’ITER menées par Fusion for Energy

b) Réglements

Il s’agit de certains réglements du Conseil (les reglements fondés directement sur les traités et les
reglements d’exécution), des réglements de la Commission (les réglements fondés directement sur les
traités, les reglements délégués et d’exécution) et des réglements de la Banque centrale européenne:

réglement (UE) 2015/106 du Conseil

réglement d’exécution (UE) 2015/81 du Conseil
réglement délégué (UE) 2015/281 de la Commission
réglement d’exécution (UE) 2015/52 de la Commission

réglement (UE) 2015/534 de la Banque centrale européenne [...] (BCE/2015/13)

c) Directives

Il s’agit de certaines directives du Conseil (les directives fondées directement sur les traités et les
directives d’exécution) et des directives de la Commission (les directives fondées directement sur les
traités, les directives déléguées et d’exécution):

directive (UE) 2015/652 du Conseil
directive (UE) 2015/565 de la Commission
directive déléguée (UE) 2015/573 de la Commission

directive d’exécution (UE) 2015/1168 de la Commission
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d) Décisions
Ces décisions sont les suivantes:

— les décisions des représentants des gouvernements des Etats membres, les décisions du
Conseil et des représentants des gouvernements des Etats membres, les décisions prises
d’un commun accord entre les représentants des gouvernements des Etats membres:

décision (UE, Euratom) 2015/578 des représentants des gouvernements des Etats membres

— certaines décisions du Parlement européen:

décision (UE) 2015/1614 du Parlement européen

— les décisions du Conseil européen:

décision (UE) 2018/509 du Conseil européen

— certaines décisions du Parlement européen et du Conseil:
décision (UE) 2015/468 du Parlement européen et du Conseil
— certaines décisions du Conseil (les décisions fondées directement sur les traités, y compris
les décisions PESC, et les décisions d’exécution):

décision (UE) 2015/1025 du Conseil
décision d’exécution (UE) 2015/156 du Conseil

décision (PESC) 2015/76 du Conseil
— les décisions de la Commission (les décisions fondées directement sur les traités, les
décisions déléguées et d’exécution):
décision (UE) 2015/119 de la Commission

décision déléguée (UE) 2015/1602 de la Commission

décision d’exécution (UE) 2015/103 de la Commission

— les décisions de la Banque centrale européenne:
décision (UE) 2015/299 de la Banque centrale européenne [...] (BCE/2015/5)
Les décisions de la BCE, qui regoivent aussi un numéro attribué par l'institution

(«BCE/2015/5%), sont publiées avec une double numérotation (voir «Double numérotation»
au point 1.2.2).

NB: Avant le 18" décembre 2009, on distinguait deux types de décisions (que certaines langues désignaient au moyen de
termes différents). D’une part, les décisions courantes, qui comportaient un article mentionnant le (ou les)
destinataire(s) a la fin du dispositif et un numéro de notification sous le titre. De 'autre, les décisions dites «sui
generis», dont le dispositif était introduit par la formule «décide»/«décident» [et non «a (ont) arrété la présente
décision»]. Avec 'entrée en vigueur du traité de Lisbonne, cette distinction n’est plus valable.

Toutefois, il est fait usage, dans certains cas, de décisions sans destinataires présentées de la méme facon que les
anciennes décisions sui generis.

e) Recommandations
Il s’agit des recommandations du Conseil sur la base des articles 121, 126, 140 et 292 du traité sur le
fonctionnement de ’'Union européenne, des recommandations de la Commission (article 292) et des
recommandations de la Banque centrale européenne (article 292):

recommandation (UE) 2015/1029 du Conseil

recommandation (UE) 2015/682 de la Commission
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S’agissant des recommandations de la BCE, elles recoivent aussi un numéro attribué par Uinstitution et
sont donc publiées avec une double numérotation (voir «<Double numérotation» au point 1.2.2).

Les autres recommandations sont publiées dans la série C.

f) Orientations

Il s’agit des orientations de la Banque centrale européenne. Ces actes recoivent aussi un numeéro attribué
par Uinstitution («BCE/2015/20») et sont donc publiés avec une double numérotation (voir «Double
numeérotation» au point 1.2.2):

orientation (UE) 2015/732 de la Banque centrale européenne [...] (BCE/2015/20)

g) Réglements intérieurs et de procédure

Il s’agit des réglements intérieurs et de procédure des institutions et des organes, les réglements
intérieurs des organismes étant publiés dans la série C:

Comité des régions — Réglement intérieur
réglement intérieur de la Cour des comptes de I’'Union européenne

modifications des instructions au greffier du Tribunal

Si le reglement intérieur est annexé a un acte, il est, de ce fait, publié dans la rubrique ou 'acte est publié:

décision (UE) 2015/354 du Conseil du 2 mars 2015 adoptant le réglement intérieur du comité de la
facilité d’investissement créé sous 'égide de la Banque européenne d’investissement (acte auquel le
réglement intérieur est annexé)

Les réglements intérieurs et de procédure ne comportent pas de numéro.

h) Actes adoptés par des instances créées par des accords internationaux

Dans cette rubrique sont concernés les décisions d’instances créées par des accords internationaux ainsi
que les reglements de la Commission économique pour ['Europe des Nations unies (CEE-ONU). Ces actes
portent une double numérotation (voir «Double numérotation» au point 1.2.2). Le numéro attribué par
U'Office des publications n’inclut pas de domaine et est placé entre crochets aprés le titre:

décision n°® 1/2015 du Comité des ambassadeurs ACP-UE [...] [2015/1909]
décision n°® 1/2015 du Comité mixte UE-Suisse [...] [2015/542]

réglement n® 78 de la Commission économique pour 'Europe des Nations unies (CEE-ONU) [...]
[2015/145]

décision n°® 3/JP/2018 [...] [2019/347]

i) Accords interinstitutionnels

Les accords interinstitutionnels réglementent certains aspects de la consultation et de la coopération
entre les institutions de l’'Union européenne et sont le produit d’un consensus entre elles; en d’autres
termes, ils constituent une sorte de reglement intérieur commun.

Les institutions décident de la publication de ces accords a la série L ou a la série C en fonction de leur
contenu, de leur portée et de leurs effets.
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L III — Autres actes

Espace économique européen
Cette rubrique couvre:

— les décisions adoptées dans le cadre de 'Espace économique européen (EEE):

décision du Comité mixte de 'EEE n°® 159/2014 [...] [2015/94]

— les actes adoptés dans le cadre de '’Association européenne de libre-échange (AELE):
décision de I'Autorité de surveillance AELE n® 226/17/COL [...] [2018/564]

décision du comité permanent des Etats de AELE n°® 2/2015/SC [...] [2015/2024]

— le réglement de procédure de la Cour AELE.

Ces actes, a l’exception du réglement de procédure de la Cour AELE, portent une double numérotation
(voir «Double numérotation» au point 1.2.2).

Dans les actes émanant de 'Autorité de surveillance AELE, ’année mentionnée dans le numéro de l'acte
ne comporte que deux chiffres: n® 226/17/COL («COL» renvoyant au collége de ['Autorité de
surveillance).

L IV — Actes adoptés, avant le 1" décembre 2009, en application du
traité CE, du traité UE et du traité Euratom

Cette section est maintenue provisoirement pour la publication des actes adoptés, avant le 1°" décembre
2009, au titre des traités CE, UE et Euratom:

décision 2010/16/PESC/JAI du Conseil du 30 novembre 2009 relative a la signature, au nom de
I’Union européenne, de I'accord entre I'Union européenne et les Etats-Unis d’Amérique sur le
traitement et le transfert de données de messagerie financiére de 'Union européenne aux Etats-Unis
d’Amérique aux fins du programme de surveillance du financement du terrorisme

Rectificatifs

Les rectificatifs viennent toujours en dernier lieu étant donné qu’ils peuvent n’étre publiés que dans
certaines langues et différer en longueur d’une version linguistique a l'autre (c’est d’ailleurs la seule
section du Journal officiel qui n’est pas synoptique). Ils ne portent pas de numéro:

rectificatif a la décision (UE) 2015/1509 du Conseil du 4 septembre 2015 portant nomination d’un
suppléant italien du Comité des régions
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1.3.1. Classification des documents

La série C contient des documents tres divers. Voici une liste, non exhaustive, des actes publiés dans les
différentes sections du JO C (une liste plus compléte est disponible dans le Guide visuel — Regles
typographiques du Journal officiel).

C I — Résolutions, recommandations et avis
— Résolutions

— Recommandations

— Auvis

C II — Communications

— Accords interinstitutionnels

— Déclarations communes
— Communications provenant des institutions, organes et organismes de I’Union européenne

C III — Actes préparatoires

— Initiatives des Etats membres

— Parlement européen

— Conseil

— Commission européenne

— Cour de justice de 'Union européenne
— Banque centrale européenne

— Cour des comptes

— Haut représentant de 'Union pour les affaires étrangeres et la politique de sécurité
— Comité économique et social européen
— Comité des régions

— Banque européenne d’investissement
— Organismes de ’'Union européenne

C IV — Informations
— Informations provenant des institutions, organes et organismes de [’'Union européenne

— Informations provenant des Etats membres

— Informations relatives a 'Espace économique européen (d’abord celles provenant des institutions, puis celles
provenant des pays membres)

— Informations provenant d’Etats tiers

CV — Avis

— Procédures administratives

— Procédures juridictionnelles

— Procédures relatives a la mise en ceuvre de la politique commerciale commune
— Procédures relatives a la mise en ceuvre de la politique de concurrence

— Autres actes

1.3.2. Numérotation des documents

Numeéro d’information

Les titres des documents publiés dans la série C portent un numéro d’information attribué par ['Office des
publications. Ce numéro comprend:

a) lannée de publication:
i) apartirde 1999: les quatre chiffres;
ii) jusqu’au 31 décembre 1998: les deux derniers chiffres;

b) le numéro du Journal officiel;


https://publications.europa.eu/code/pdf/12000-fr.pdf
https://publications.europa.eu/code/pdf/12000-fr.pdf
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¢) unnumeéro indiquant 'ordre de publication au Journal officiel.

98/C 45/01

2010/C 2/08

Ce numéro est placé sous le titre, centré et entre parenthéses. Dans le sommaire, ce numeéro figure dans
la marge, sans parentheses.

Numérotation spécifique
Certains documents comprennent leur propre numérotation dans le titre:
— les positions du Conseil dans le cadre de la procédure législative ordinaire:

position (UE) n® 11/2010 du Conseil en premiére lecture

NB: Auparavant, dans le cadre de la procédure de codécision, existaient des «positions communes du
Conseil»:

position commune (CE) n® 14/2005 du Conseil

— les aides d’Etat:

aide d’Etat C 32/09

NB: Attention a la numérotation: C 55/99, C 55/2000 (quatre chiffres pour 2000), C 55/01...

— les affaires de la Cour de justice, du Tribunal ou du Tribunal de la fonction publique:
affaire C-187/10 (Cour de justice)
affaire T-211/10 (Tribunal — depuis le 15.11.1989)
affaire F-29/10 (Tribunal de la fonction publique — du 23 juillet 2005 au 31 aolit 2016)

avant le 15 novembre 1989 (uniquement pour la Cour de justice): affaire 84/81

NB: Le Tribunal de la fonction publique, créé en 2004, a cessé ses activités le 1°" septembre 2016
apres avoir transféré ses compétences au Tribunal.

les avis de la Cour des comptes:

avis n°® 1/2010

— les affaires de la Cour AELE:

affaire E-5/10

— les avis de concours généraux (série C ... A):

EPSO/AD/177/10

— les avis de vacance:

COM/2010/10275
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— les décisions de la Commission administrative pour la coordination des systemes de sécurité
sociale:

décision H8 du 17 décembre 2015 (complétée par des clarifications techniques mineures le 9 mars
2016) concernant le mode de fonctionnement et la composition de la commission technique pour le
traitement de 'information pres la commission administrative pour la coordination des systémes de
sécurité sociale

— les budgets rectificatifs des agences:

état des recettes et des dépenses de I’Agence européenne des médicaments pour 'exercice
2010 — Budget rectificatif n°® 1

— les appels a propositions:

appel a propositions IX-2011/01 — Subventions octroyées aux partis politiques au niveau européen

NB: Jusqu’au 23 juillet 2002 (date d’expiration du traité CECA) existaient des «avis conformes» du Conseil:
avis conforme n° 22/96

avis conforme n° 6/2002

1.3.3. Contenu

C I — Résolutions, recommandations et avis
Cette section comporte:

— des résolutions [par exemple: résolutions (non législatives) du Parlement européen,
résolutions du Conseil et des représentants des gouvernements des Etats membres réunis
au sein du Conseil, résolutions du Conseil, résolutions du Comité économique et social
européen, résolutions du Comité européen des régions...],

— desrecommandations (par exemple: recommandations du Parlement européen al'intention
du Conseil, recommandations du Conseil, recommandations de la Commission,
recommandations de la Banque centrale européenne...),

— des avis dont la demande n’est pas obligatoire (par exemple: avis du Conseil, avis de la
Commission, avis de la Banque centrale européenne, avis de la Cour des comptes, avis du
Comité économique et social européen, avis du Comité européen des régions, avis du
Controleur européen de la protection des données...).

A Uintérieur de chacune de ces catégories, les documents sont classés selon 'ordre de publication (voir
point 3.4.2).

C II — Communications
Cette section comprend:

— desaccords interinstitutionnels (y compris les décisions de modification de ces accords); les
institutions décident de leur publication a la série L ou a la série C en fonction de leur
contenu, de leur portée et de leurs effets,

— des déclarations communes,

— les communications provenant des institutions, organes et organismes de 'Union
européenne [par exemple: certaines décisions du Parlement européen, les communications
du Conseil, certaines décisions de la Commission, les communications de la Commission,
les catalogues communs des variétés des espéces de plantes agricoles et des variétés des
especes de légumes, les notes explicatives de la nomenclature combinée (NC), 'application
uniforme de la nomenclature combinée, les non-oppositions a une concentration notifiée,
les notifications préalables d’une concentration, les autorisations d’aides d’Etat, les
décisions d’organes de gestion, les engagements de procédure...].

A lintérieur de chacune de ces catégories, les documents sont classés selon 'ordre de publication (voir
point 3.4.2).
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C III — Actes préparatoires
Cette section comprend:
— les initiatives des Etats membres,

— les actes préparatoires des institutions, organes et organismes de [’'Union européenne (par
exemple: résolutions législatives, positions et résolutions du Parlement européen, positions
du Conseil, avis dont la demande est obligatoire et recommandations de la Banque centrale
européenne, avis dont la demande est obligatoire de la Cour des comptes, avis dont la
demande est obligatoire du Comité économique et social européen, avis dont la demande
est obligatoire du Comité européen des régions...).

A lintérieur de chacune de ces catégories, les documents sont classés selon l'ordre de publication (voir
point 3.4.2).

C IV — Informations
Cette section comporte:

— les informations provenant des institutions, organes et organismes de I’'Union européenne
(par exemple: déclarations des représentants des gouvernements des Etats membres
réunis au sein du Conseil, actes du Conseil, décisions du Conseil, rapports annuels du
Conseil, rapports sur la gestion budgétaire et financiere des institutions et organes, proces-
verbaux des séances du Parlement européen, décisions du Parlement européen, décisions
de la Commission, communications de la Commission relatives a la désignation de
membres, taux de change de 'euro, résumés des décisions de 'Union européenne relatives
aux autorisations de mise sur le marché, désignation de juges de la Cour de justice de ’'Union
européenne, rapport annuel de la Cour des comptes, rapports de la Cour des comptes, taux
d’intérét appliqué par la Banque centrale européenne, décisions de la Commission
administrative pour la coordination des systemes de sécurité sociale, actes provenant des
organismes, reglements intérieurs des organismes...),

— les informations provenant des Etats membres (par exemple: renseignements
communiqués par les Etats membres sur les aides d’Etat accordées, obligations de service
public, extrait des décisions d’une cour de justice nationale, bilans des stocks de produits
dans U'UE, procédures nationales diverses, listes de produits...),

— les informations relatives a l’Espace économique européen [d’abord celles provenant des
institutions (Comité mixte de l'EEE, Autorité de surveillance AELE, Comité permanent des
Etats de 'AELE...), puis celles provenant des pays membres de 'EEE ou de 'AELE],

— les informations provenant d’Etats tiers.

A lintérieur de chacune de ces catégories, les documents sont classés selon 'ordre de publication (voir
point 3.4.2).

CV — Avis
Sont ici publiés:

— les procédures administratives (par exemple: avis de concours, de recrutement, de vacance,
appels a propositions, appels a manifestations d’intérét, avis d’adjudication, guides
applicables aux concours généraux, listes de réserve...),

— les procédures juridictionnelles (communications sur les affaires de la Cour de justice de
’'Union européenne, communications sur les affaires de la Cour AELE...),

— les procédures relatives a la mise en ceuvre de la politique commerciale commune (avis
concernant des procédures antidumping, propositions de classement d’une plainte, avis
d’ouverture d’une procédure antisubventions, avis concernant les mesures compensatoires
envigueur...),

— les procédures relatives a la mise en ceuvre de la politique de concurrence (aides d’Etat,
notifications préalables d’une concentration, avis des gouvernements des Etats membres,
accusés de réception d’une plainte...),

— d’autres actes (par exemple: avis a l'attention des personnes, groupes et entités inclus sur
des listes, publications d’une demande, publications d’un résumé d’un cahier des charges,
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communications sur une consultation publique, avis d’adjudication, avis concernant une
demande émanant d’un Etat membre...).

A lintérieur de chacune de ces catégories, les documents sont classés selon 'ordre de publication (voir
point 3.4.2).

NB: Les traités non ratifiés, les traités consolidés ainsi que les rectificatifs aux traités sont publiés dans la série C (sans
mention de section).
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Composition d’un acte juridique

Cet organigramme présente les éléments de base d’un acte juridique. Selon la complexité du texte, des
éléments tels que parties, titres, chapitres ou sections peuvent étre utilisés dans le préambule, dans le
dispositif et dans les annexes.

Titre de l'acte

|
| I I

Préambule Dispositif Annexes
[ |
Auteur . s : Appendices
(institution Visas Considérants Articles pp
ou organe)
L. Titres (I, II)
Paragraphes Alineas Lettres (A, B)
[ Points (1, 2)
Tableaux
Alinéas Graphiques
Figures
Points
a), b)
i), i)
1), 2)
Tirets

Le titre complet d’un acte comprend:
— Vlindication du type d’acte (réglement, directive, etc.),

— le numéro [c’est-a-dire: le sigle/'acronyme («UE», «<Euratom», «UE, Euratom», «PESC»),
’année et le numéro d’ordre de l'acte],

— le nom de linstitution ou organe auteur de l'acte,

— la date d’adoption (la date de signature pour les actes adoptés conjointement par le
Parlement européen et le Conseil),

— Vlintitulé (c’est-a-dire l'indication succincte de 'objet),

— dans les actes avec double numérotation, le numéro assigné par l'institution ou organe
auteur (voir point 1.2.2, «Double numérotation»).

Les regles a suivre pour citer et faire référence a un titre sont exposées au point 3.2.

Si le titre d’un acte a été modifié par un autre acte ou corrigé par un rectificatif, il faut toujours, par la suite,
citer le titre modifié ou corrigé.

NB: Surla premiere page d’un acte, les termes «texte codifié» ou «refonte» peuvent apparaitre en dessous du titre. Ces
termes, toujours composés en minuscules et en gras, sont placés sous le titre, entre parenthéses. Ils n’apparaissent
jamais dans le sommaire en page de couverture et ne sont pas mentionnés en cas de référence a l'acte en cause.
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2.2. Préambule

Dans un acte, par «préambule», on entend tout ce qui se trouve entre le titre et le dispositif de 'acte.

2.2.1. Visas

Les visas indiquent successivement:
1) la base juridique de 'acte:

a) les actes de droit primaire (traités, actes d’adhésion, protocoles annexés aux traités)
et les accords internationaux (accords, protocoles liés aux accords, conventions), qui
constituent la base générale de l'acte:

vu le traité sur I’Union européenne [et notamment son article/ses articles...],
vu le traité sur le fonctionnement de I’'Union européenne [et notamment son article/ses articles...],

vu le traité instituant la Communauté européenne de ’énergie atomique [et notamment son
article/ses articles...],

vu acte d’adhésion de ’Autriche, de la Finlande et de la Suéde,

L’abréviation du (des) traité(s) n’est pas mentionnée.

En cas de pluralité de traités, il faut les citer sur des lignes distinctes et dans 'ordre
suivant: traité sur 'Union européenne, traité sur le fonctionnement de I’'Union
européenne, traité instituant la Communauté européenne de 'énergie atomique.

Les actes de droit primaire sont cités sans renvoi a une note de bas de page. Les accords
internationaux, y compris les protocoles qui y sont liés, peuvent étre cités sous leur
forme courte et comporter un renvoi a une note de bas de page;

b) le cas échéant, les actes de droit dérivé, qui constituent la base spécifique de l'acte.
Ceux-ci sont alors cités sous leur forme longue et accompagnés d’un renvoi a une note
de bas de page comportant la référence de publication au Journal officiel:

vu la directive 2010/30/UE du Parlement européen et du Conseil du 19 mai 2010 concernant
indication, par voie d’étiquetages et d’informations uniformes relatives aux produits, de la
consommation en énergie et en autres ressources des produits liés a U'énergie (%) [...]

[...]

1) 3J0L153du18.6.2010, p. 1.

2) les actes de procédure préalable (par exemple propositions, initiatives, demandes,
recommandations, approbations ou avis prévus par les traités), éventuellement suivis d’un
renvoi a une note de bas de page:

vu la proposition de la Commission européenne,
vu l'avis du Parlement européen (%),
vu l'avis du Comité économique et social européen (2),

[...]

(3 Avis du 5 mai 2010 (non encore paru au Journal officiel).
(3) Avis du 17 février 2010 (non encore paru au Journal officiel).

Dans les cas ou le traité requiert la consultation d’une institution ou d’un organe et que cette
consultation a abouti a un avis, on introduit le visa correspondant par les mots «vu 'avis de
[nom de Uinstitution ou de l'organe]» et on le fait suivre d’une note de bas de page
comportant la référence de publication au Journal officiel ou, a défaut, la mention «avis du
[date] (non encore paru au Journal officiel)».

Dans les cas ou le traité requiert la consultation d’une institution ou d’un organe, mais que
cette consultation n’aboutit pas a un avis, le visa correspondant se lit comme suit: «apres
consultation de [nom de linstitution ou de l'organe]» (sans renvoi a une note de bas de page
et sans autre précision);



Premiére partie

Journal officiel

3) dans les actes législatifs:

a) latransmission du projet d’acte aux parlements nationaux:

Aprés transmission du projet d’acte législatif aux parlements nationaux,

b) la procédure suivie:

i) laprocédure législative ordinaire:

statuant conformément 4 la procédure législative ordinaire (3),
[...]
(3) Position du Parlement européen du 10 mars 2009 (JO C 87 E du 1.4.2010, p. 191) et position du Conseil

en premiére lecture du 15 février 2010 (JO C 107 E du 27.4.2010, p. 1). Position du Parlement européen
du 7 juillet 2010 (non encore parue au Journal officiel) et décision du Conseil du 8 novembre 2010.

ii) la procédure législative ordinaire, avec le comité de conciliation:

statuant conformément a la procédure législative ordinaire, au vu du projet commun approuvé
le 24 janvier 2011 par le comité de conciliation (3),

[...]
(®) Position du Parlement européen du 23 avril 2009 (JO C 184 E du 8.7.2010, p. 312) et position du Conseil
en premiére lecture du 11 mars 2010 (JO C 122 E du 11.5.2010, p. 1). Position du Parlement européen

du 6 juillet 2010 (non encore parue au Journal officiel), décision du Conseil du 31 janvier 2011 et
résolution législative du Parlement européen du 15 février 2011 (non encore parue au Journal officiel).

i) la procédure législative spéciale:

statuant conformément a la procédure législative ordinaire,

Tous les visas sont introduits par une minuscule et se terminent par une virgule.

2.2.2. Considérants

Les considérants contiennent la motivation du dispositif (des articles) de 'acte.

Les considérants sont introduits par la formule «considérant ce qui suit:». Ils sont numérotés et chacun
débute par une majuscule et se termine par un point. Si un considérant est constitué de plusieurs
phrases, celles-ci se terminent par un point, sauf le dernier qui se termine par une virgule.

a) Les considérants se présentent ainsi:

considérant ce qui suit:

(1) Le réglement (CE) n°® 763/2008 fixe des régles communes pour la fourniture décennale de données
exhaustives sur la population et le logement.

(2) Envue d’évaluer la qualité des données que les Etats membres transmettent 4 la Commission
(Eurostat), il est nécessaire de définir les modalités et la structure des rapports sur la qualité.

[...]
(4) Les mesures prévues par le présent reglement sont conformes a l'avis du comité du systéme
statistique européen,

Dans le texte, les considérants sont cités comme suit (chiffres sans parenthéses):

considérant 1, considérant 2, etc.

b) Il peut y avoir un seul considérant. Ce considérant unique n’est pas numeéroté. Il est placé sur la méme
marge que le reste du texte, formant un alinéa séparé sous sa phrase introductive. Il se termine par une
virgule:

considérant ce qui suit:

Le réglement (CE) n° 1580/2007 prévoit, en application des résultats des négociations commerciales
multilatérales du cycle d’Uruguay, les critéres pour la fixation par la Commission des valeurs
forfaitaires a 'importation des pays tiers, pour les produits et les périodes figurant a ’annexe XV,
partie A, dudit réglement,
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NB: — Jusqu’au 6 février 2000, les considérants commencaient par une minuscule et se terminaient par un point-
virgule (cette présentation des considérants est toujours utilisée dans certains actes du Conseil):

considérant que la Commission [...]; (pour le premier considérant et les suivants)

considérant l'avis [...], (pour le considérant final)

Dans le texte, étant donné qu’ils n’étaient pas numérotés, les considérants étaient cités comme suit: «premier
considérant», «deuxiéme considérant», etc.

Dans certains actes (notamment les réglements antidumping/antisubventions), les considérants étaient
introduits par la formule «considérant ce qui suit:»; ils étaient numérotés, commengaient chacun par une
majuscule et se terminaient par un point (ce qui est devenu la pratique générale actuelle).

Pendant une période de transition comprise entre décembre 1998 et le 6 février 2000, les deux fagons de
présenter les considérants étaient acceptées.

— Dans les résolutions du Parlement européen relatives a la décharge sur 'exécution du budget, publiées dans la
série L, les visas sont précédés d’un tiret et les considérants ne portent pas de numéros mais des lettres:

— vu les comptes annuels définitifs du Collége européen de police relatifs a 'exercice 2008,

— vu le rapport de la Cour des comptes sur les comptes annuels du Collége européen de police relatifs a
’exercice 2008, accompagné des réponses du Collége,

— vu larecommandation du Conseil [...],

A. considérant que le Collége [...];

B. considérant que, dans ses rapports sur les comptes annuels du Collége pour U'exercice [...], la Cour des
comptes [...];

Articles (dispositif)

Généralités
Le dispositif, qui constitue la partie normative de 'acte, est divisé en articles. Si le dispositif est simple et
ne se préte pas a étre divisé en une pluralité d’articles, il comportera un «Article unique».

NB: — Lorsqu’un acte contient plus d’un article, les articles sont numérotés consécutivement (article 1°", article 2,
article 3, etc.). La numérotation est toujours continue du début a la fin du dispositif.

— Enfrangais, les articles sont désignés par des adjectifs numéraux cardinaux en chiffres arabes, a l'exception —
mais seulement en francais — du premier article, qui est désigné, quand il forme un titre, par l’adjectif ordinal:
«Article premier» (dans les citations, a désigner comme «article 18"»).

Les articles peuvent étre groupés en parties, titres, chapitres et sections (voir tableau récapitulatif au
point 2.7).
Chaque article peut étre subdivisé en paragraphes (numérotés en chiffres arabes), alinéas (qui ne sont

pas numeérotés), points, tirets, phrases (pour la terminologie des différentes parties de l'article, voir
'organigramme du point 2, le point 2.7 et la page «Tableaux récapitulatifs — Structure d’un acte»).

Dernier article (directives et décisions)

Dans les directives, et dans les décisions le cas échéant, le dernier article du dispositif précise le
destinataire.
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Directives

Les Etats membres sont destinataires de la présente directive.
ou

Les Etats membres sont destinataires de la présente directive conformément aux traités.
(Dans les cas ou la directive ne s’adresse pas a tous les Etats membres: Etats membres dont la monnaie
n’est pas l'euro, coopérations renforcées...)

ou

Les Etats membres qui [par exemple: «disposent de voies d’eau intérieures telles que visées a
Larticle 1", paragraphe 1,»]/sont destinataires de la présente directive.

ou
[Dénomination compléte de I’Etat]est destinataire de la présente directive.

Décisions
— Décisions adressées a tous les Etats membres:

Les Etats membres sont destinataires de la présente décision.

— Décisions adressées a certains Etats membres:

Les Etats membres sont destinataires de la présente décision conformément aux traités.

ou
[Dénomination compléte de I’Etat (des Etats) membre(s)] est (sont) destinataire(s) de la présente
décision.

— Décisions adressées a certains particuliers:

La société [nom complet et adresse] est destinataire de la présente décision.

NB: — Ce sont les dénominations complétes des Etats membres (voir point 7.1.1), dans l'ordre protocolaire, qui sont
alors utilisées:

La République fédérale d’Allemagne, la République italienne et la Roumanie sont destinataires de la présente
décision.

— Ledernier article des orientations de la Banque centrale européenne indique également les destinataires:

Toutes les banques centrales de I’Eurosystéme sont destinataires de la présente orientation.

Formule relative au caractére obligatoire
des réglements

Dans les réglements, apres le dernier article, on trouve la formule suivante:

Le présent réglement est obligatoire dans tous ses éléments et directement applicable dans tout Etat
membre.

ou

Le présent réglement est obligatoire dans tous ses éléments et directement applicable dans les Etats
membres conformément aux traités.

(Cette formule est utilisée lorsque le réglement n’est pas applicable & ou dans tous les Etats membres
[par exemple, Etats membres dont la monnaie n’est pas [’euro — voir, notamment, le réglement

(UE) n° 1210/2010 du Parlement européen et du Conseil —, coopérations renforcées...]J.)

Cette phrase ne fait pas partie du dernier article et fait 'objet d’'une présentation typographique
particuliére (voir Guide visuel — Régles typographiques du Journal officiel).
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Formule finale (lieu, date et signature)

A la fin de l'acte, on trouve:
— d’abord les mots «Fait a ..., le ...» indiquant le lieu et la date de signature,

— ensuite la (ou les) signature(s).

Lieu et date

Dans les actes de droit dérivé, le lieu et la date se présentent comme suit:

Fait & Bruxelles, le 1°" septembre 2010.

la date étant celle a laquelle 'acte a été signé (pour les actes arrétés conjointement par le Parlement
européen et le Conseil) ou adopté (autres cas).

Dans les traités, les accords internationaux, etc., le jour, le mois et 'lannée s’écrivent en toutes lettres:

Fait en double exemplaire a Bruxelles, le vingt-quatre mars deux mille dix, en langue anglaise.

Le lieu de signature des actes des institutions peut étre Bruxelles (en général), Luxembourg (lorsque le
Conseil y tient ses sessions en avril, juin et octobre), Strasbourg (hotamment pour le Parlement européen,
y compris lorsqu’il signe avec le Conseil) ou Francfort-sur-le-Main (pour la plupart des actes de la Banque
centrale européenne).

Signatures (liste non exhaustive)

Dans les actes de droit dérivé:

Parlement européen
Par le Parlement européen

Le président/La présidente

[initiale(s) du prénom et nom de
famille complet]

Conseil européen

Par le Conseil européen
Le président/La présidente

[initiale(s) du prénom et nom de
famille complet]

Commission

Réglements, directives, décisions sans destinataires

Par la Commission
Le président/La présidente

(nom complet)

Par la Commission,
au nom du president/de la présidente,

(nom complet)
Vice-président/Vice-présidente

Par la Commission,
au nom du président/de la présidente,

(nom complet)
Membre de la Commission

Par la Commission,
au nom du president/de la présidente,

(nom complet)
Directeur général/Directrice générale
Direction générale de ...

Conseil

Par le Conseil
Le président/La présidente

[initiale(s) du prénom et nom de
famille complet]

Décisions avec destinataires

Par la Commission

(nom complet)
Vice-président/Vice-présidente

Par la Commission

(nom complet)
Membre de la Commission
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Banque centrale européenne

Comité mixte de UEEE
Réglements, orientations Décisions, recommandations
Par le Comité mixte de 'EEE Pour le conseil des gouverneurs de la BCE Le président/La présidente de la BCE
Le président/La présidente Le président/La présidente de la BCE
(nom complet)
(nom complet) (nom complet)

Pour le directoire de la BCE
Le président/La présidente de la BCE

(nom complet)

Dans les accords internationaux:

Accords, protocoles, conventions

Pour ’Union européenne Pour les Etats membres

(signature) (signature)

Accords sous forme d’échange de lettres

Au nom du Conseil de ['Union européenne Pour ['Union européenne

2.6. Annexes

L’annexe d’un acte contient généralement des regles ou des données techniques qui, pour des raisons
d’ordre pratique, ne figurent pas dans le corps méme du dispositif et qui prennent fréquemment la forme
d’une liste ou d’un tableau.

Le dispositif doit toujours indiquer clairement, a 'endroit opportun, au moyen d’un renvoi (par exemple,
«figurant en annexe», «figurant a l'lannexe I», «énumérés en annexe»), le lien qui existe entre les
dispositions et 'annexe.

Méme s’il n’y a pas de régles strictes concernant la présentation des annexes, elles sont normalement
subdivisées en points identifiés par des chiffres arabes suivis d’un point a chaque niveau (par exemple
«10.2.3.»).
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2.7. Subdivisions dans les actes

Dénomination des éléments

Préambule (%)

visa (1)

Considérant, sans numérotation (%)
(seulement si considérant unique)

Considérant, avec numérotation (1)
Dispositif (%)

Article (3)

Paragraphe (3)

Alinéa

Point (3)

Tiret (4)

Annexe

Appendice

Partie

Titre

Chapitre

Section

Point (%)

()  Voir point 2.2.

Numérotation

Actes

@, @

Article unique
Article premier, 2

1,2.

a), b)
i, ii)
1),2)

Annexe
Annexe I, II (ou: Annexe A, B)

Appendice
Appendice 1, 2

Autres subdivisions
Partie I, II
(ou: Premiere partie,
Deuxiéme partie)
Titre I, II

Chapitre I, II

(ou: Chapitre 1, 2)

(et non: «Chapitre premier»)
Section 1, 2

(et non: «Section premiéere»)
I, II (ou: lettre; ou: titre A, B)
I. (ou: A.; ou: 1.)

Citation dans le texte

au (le) premier visa
au (le) considérant (3)

au (le) considérant 1, 2 (3

(@) larticle unique

(&) larticle 1°7, 2

au (le) paragraphe 1, 2

au (le) premier, deuxiéme, ..., dernier alinéa

[(&) larticle 1°",] premier alinéa

[(d) l’article 1°", paragraphe 1,] deuxiéme alinéa

au (le) point a), b)

au (le) point i), ii)

au (le) point 1), 2)

[(a) l'article 1°", paragraphe 1, premier alinéa,]
point a), i), 1)

(et non: «sous»)

au (le) premier, deuxieme tiret

[(a) l'article 1°", paragraphe 1, premier alinéa,
point a), i), 1),] premier tiret

en annexe
(@) 'annexe I, II [ou: (a) 'annexe A, B]

a 'appendice
(@) lappendice 1, 2 (de 'annexe)

(dans) la partie I, IT

[ou: (dans) la premiére partie, (dans) la deuxieme
partie]

au (le) titre I, IT

[(dans) la partie L,] titre I

au (le) chapitre I, II

[ou: au (le) chapitre 1, 2]

[(dans) la partie I, titre I,] chapitre I

(@) la section 1, 2

[(dans) la partie I, titre I, chapitre I,] section 1
au (le) point I, II (ou: lettre; ou: titre A, B)

au (le) point I (A, 1)

(et non: «sous»)

(3  Avant le 7 février 2000, quand les considérants n’étaient pas numérotés: au (le) premier considérant, au (le) deuxiéme

considérant, etc.

(®)  Lorsquedes articles, des paragraphes ou d’autres subdivisions numérotées (par une cote en chiffres ou lettres) sont insérés dans
le dispositif d’un acte existant, ils recoivent le numéro de la subdivision de méme niveau qu’ils suivent, accompagné, selon le
cas, de bis, ter, quater, etc., a indiquer en caractéres italiques (pour la numérotation latine, voir liste a ’annexe B). Voir aussi

point 3.3.2.

()  Avantlintroduction de 'outil d’aide a la rédaction EDIT en 2021, il était possible d’utiliser les tirets en tant que premier niveau

d’énumération dans des listes.

(®)  Employé dans certaines recommandations, résolutions et déclarations.

NB: — On se référe au chapeau (formule introductive d’une énumération) au moyen de l'expression «la partie introductive». Le
chapeau se termine toujours par le signe «deux-points».

— Les éléments énumérés dans ce tableau ne sont pas classés dans un ordre fixe. L’ordre peut varier selon la nature du texte.

Voir également Guide visuel — Regles typographiques du Journal officiel.
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Regles de rédaction

Les actes publiés au Journal officiel obéissent a des régles de rédaction tres strictes.

Les textes destinés a étre publiés au Journal officiel doivent étre disponibles dans chacune des langues
officielles de I’'Union européenne.

Les différentes versions linguistiques des textes publiés au Journal officiel sont synoptiques, c’est-a-dire
que le méme texte doit se trouver sur la méme page du méme JO dans toutes les langues.

En plus des régles détaillées ci-apres, les actes publiés au Journal officiel suivent les régles exposées
dans les troisiéme et quatriéme parties, ainsi que dans les annexes, notamment en ce qui concerne
['utilisation de la majuscule ou de la minuscule (y compris dans les comités, commissions), les
abréviations, les adresses, etc.

3.1. Références au Journal officiel

Les références au Journal officiel se font en utilisant 'une des trois formes suivantes:

Forme longue

La forme longue est: Journal officiel de [’'Union européenne (en italiques).
Elle s’emploie:

a) dans le texte:

Le conseil d’administration de I’Autorité désigne deux membres de la commission de recours et deux
suppléants sur la base d’une liste restreinte proposée par la Commission a la suite d’un appel public a
manifestation d’intérét publié au Journal officiel de ’'Union européenne et aprés consultation du conseil
des autorités de surveillance.

b) dans les formules d’entrée en vigueur des actes:
Le présent réglement entre en vigueur le vingtiéme jour suivant celui de sa publication au Journal

officiel de [’'Union européenne.

c) dans les rectificatifs, lors de la référence au Journal officiel concerné (voir aussi «<Forme
abrégée»).

NB: Pour les publications jusqu’au 31 janvier 2003, la référence se fait au Journal officiel des Communautés
européennes.

Forme courte

La forme courte est: Journal officiel (sans italiques).
Elle s’emploie:

a) dans les notes de bas de page suivantes:

Y Voir page ... du présent Journal officiel.

& Non encore paru au Journal officiel.
b) dans les textes moins formels.

Forme abrégée

La forme abrégée est: JOL,JOL...1,JOC,JOC...A,JOC ... E (supprimé a compter du 1°" avril 2014),
JOC...I.
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Elle s’emploie:

a) dans les notes de bas de page avec mention du numéro du Journal officiel:

*) 3J0L222du20.8.2008, p. 1.

) J0cC48Adu24.2.2005.

b) dans les tableaux:

JO L 345du 23.12.2009, p. 18

c) pour les rectificatifs, la forme abrégée entre parenthéses s’utilise dans le sommaire figurant
en couverture (voir aussi «kForme longue»).

NB: La référence au Journal officiel a changé au cours du temps, a mesure que de nouvelles séries ont été créées:

avant le 1°" juillet 1967, pagination en continu, suivie des deux derniers chiffres de 'année:
JO 106 du 30.10.1962, p. 2553/62

a partir du 1% juillet 1967, chaque JO commence a la page 1:

J0 174 du 31.7.1967, p. 1

a partir du 18" janvier 1968, création des séries L et C:

JOL32du6.2.1968,p. 6

JOC1dul2.1.1968,p.1

a partir du 1°" janvier 1978, création de la série S:
J0S1du7.1.1978, p. 1

a partir du 1°" janvier 1991, création de la série C ... A:
JOC291Adu8.11.1991, p. 1

4 partir du 31 ao(it 1999, création de la série électronique C ... E (supprimée & compter du 1" avril 2014):

JO C 247 E du 31.8.1999, p. 28
a partir du 1°" janvier 2016, création des sériesL...IetC...I:

JOL111du16.1.2016,p.1

JOC151du16.1.2016,p. 1

Regles de référence a un acte

Formes du titre

Le titre d’un acte peut prendre deux formes: titre complet ou titre court.

Lorsqu’on cite un acte pour la premiére fois dans le corps d’un autre acte, on utilise le titre complet et on
indique la référence du Journal officiel dans lequel il a été publié dans une note de bas de page. Dans les
visas, le titre complet est indiqué dans le corps du texte, tandis que dans les considérants, les articles et
les annexes, il est indiqué dans la note de bas de page.

Lorsqu’il est ensuite fait référence au méme acte, on utilise le titre court, sans mentionner 'auteur ni la
référence du Journal officiel dans lequel cet acte a été publié.
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Titre complet
Les éléments constitutifs du titre complet d’un acte sont:
— Vlindication du type d’acte (réglement, directive, etc.),

— le numéro [c’est-a-dire: le sigle/'acronyme («UE», «<Euratom», «UE, Euratom», «PESC»),
’année et le numéro d’ordre de l’acte],

— le nom de linstitution ou organe auteur de l'acte,

— la date d’adoption (la date de signature pour les actes adoptés conjointement par le
Parlement européen et le Conseil),

— Vlintitulé (c’est-a-dire l'indication succincte de 'objet),

— dans les actes avec double numérotation, le numéro assigné par l'institution ou organe
auteur (voir point 1.2.2, «Double numérotation»).

L’ordre de ces éléments varie selon la langue. En francais, les différents éléments constitutifs du titre
complet ne sont pas séparés par des virgules; en particulier, la date n’est pas entourée de virgules.

Le titre complet est toujours accompagné de la référence du Journal officiel dans lequel l'acte a été
publié. Dans les visas, le titre complet est indiqué dans le texte et ladite référence, dans une note de bas
de page:

vu le réglement (UE) 2015/476 du Parlement européen et du Conseil du 11 mars 2015 relatif aux
mesures que ['Union peut prendre a la suite d’un rapport adopté par 'organe de réglement des
différends de ’Organisation mondiale du commerce concernant des mesures antidumping ou
antisubventions () [....]

) 3J0L83du27.3.2015, p. 6.

Lorsqu’un acte est cité pour la premiére fois dans un considérant, un article ou une annexe, son titre
complet est indiqué dans une note de bas de page avec la référence du Journal officiel:

(14) Il est considéré que les opérations de financement sur titres, telles qu’elles sont définies dans le
réglement (UE) 2015/2365 du Parlement européen et du Conseil (3, ne contribuent pas au
processus de découverte des prix [...]

® Réglement (UE) 2015/2365 du Parlement européen et du Conseil du 25 novembre 2015 relatif a la transparence

des opérations de financement sur titres et de la réutilisation et modifiant le réglement (UE) n® 648/2012 (JO
L 337 du 23.12.2015, p. 1).

NB: La citation du titre complet comprend tous les mots qui font partie du titre, tels que «et modifiant...» ou «et
abrogeant...», mais pas les mots ajoutés en dessous du titre: «texte codifié», «refonte», etc.

Titre court
Le titre court est utilisé dans les considérants, les articles et les annexes. Ses éléments constitutifs sont:
— Ulindication du type d’acte,

— le numéro [c’est-a-dire: le sigle/'acronyme («UE», «<Euratom», «UE, Euratom», «PESC»),
'année et le numéro d’ordre de l'acte],

— linstitution ou organe auteur, dans le cas d’une premiere référence,

— dans les actes avec double numérotation, le numéro assigné par linstitution ou organe
auteur (voir point 1.2.2, «Double numérotation»).

(45) Les reproducteurs de race pure inscrits dans les livres généalogiques devraient étre identifiés
conformément au réglement (UE) 2016/429 du Parlement européen et du Conseil ().

[...]
® Réglement (UE) 2016/429 du Parlement européen et du Conseil du 9 mars 2016 relatif aux maladies animales

transmissibles et modifiant et abrogeant certains actes dans le domaine de la santé animale («législation sur la
santé animale») (JO L 84 du 31.3.2016, p. 1).
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Le titre court sans mention de l'auteur et sans note de bas de page est utilisé pour les références
ultérieures au titre d’un acte déja cité:

(46) Dans le cas des reproducteurs de race pure de 'espéce équine, le réglement (UE) 2016/429
prévoit [...]

NB: Lorsqu’un acte délégué ou d’exécution précis est cité, que ce soit avec son titre complet ou court, Uindication du
type d’acte comporte toujours le terme «délégué» ou «d’exécution»:

L’annexe du réglement d’exécution (UE) n® 540/2011 est modifiée conformément a 'annexe II du présent
réglement.

Enrevanche, l'indication du type d’acte ne comporte pas le terme «délégué» ou «d’exécution» lorsque, dans le texte
de l'acte, on fait référence a l'acte méme, par exemple: «a adopté le présent reglement», «’'annexe du présent
réglement», «Les Etats membres sont destinataires de la présente directive», «article 2 de la présente

décision», etc.

3.2.2. Citation d'un acte

Dans un titre

Le titre d’un acte ne comporte jamais l'indication du titre complet d’un autre acte, et l'acte cité n’est
jamais suivi d’un renvoi a une note de bas de page.

Date

La date de 'acte cité n’est normalement pas mentionnée:

Réglement (UE) n° 127/2010 de la Commission du 5 février 2010 modifiant le réglement

(CE) n°® 2042/2003 [pas de date]relatif au maintien de la navigabilité des aéronefs et des produits,
piéces et équipements aéronautiques, et relatif a ’lagrément des organismes et des personnels
participant a ces taches

La date n’est mentionnée que lorsque l'acte n’a pas recu de numeérotation:

Décision 2008/182/Euratom du Conseil du 25 février 2008 modifiant la décision du 16 décembre
1980 instituant un comité consultatif du programme Fusion

Décision 2005/769/CE de la Commission du 27 octobre 2005 définissant les régles applicables aux
achats d’aide alimentaire par des ONG autorisées par la Commission a acheter et a mobiliser des
produits a fournir au titre du réglement (CE) n® 1292/96 du Conseil, et abrogeant sa décision du

3 septembre 1998

Auteur

L’auteur de l'acte cité n’est mentionné que s’il s’agit d’un auteur différent:

Réglement délégué (UE) 2015/281 de la Commission du 26 novembre 2014 remplacant les annexes I
et II du réglement (UE) n® 1215/2012 du Parlement européen et du Conseil concernant la
compétence judiciaire, la reconnaissance et 'exécution des décisions en matiére civile et commerciale

NB: Toutefois, afin d’éviter certaines formes hybrides peu compréhensibles, lorsque plusieurs actes de divers auteurs
sont cités, on mentionne toujours leurs auteurs respectifs (méme si cela implique de répéter le nom de 'auteur de
l'acte citant):

Réglement (UE) n°® 86/2010 de la Commission du 29 janvier 2010 modifiant 'annexe I du réglement

(CE) n® 1005/2008 du Conseil en ce qui concerne la définition des produits de la péche et modifiant le réglement
(CE) n® 1010/2009 de la Commission en ce qui concerne 'échange d’informations relatives aux inspections des
navires des pays tiers et les arrangements administratifs pour les certificats de capture
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L’intitulé de l'acte cité peut étre raccourci ou omis:

Réglement (UE) 2015/1525 du Parlement européen et du Conseil du 9 septembre 2015 modifiant le
réglement (CE) n° 515/97 du Conseil relatif a 'assistance mutuelle entre les autorités
administratives des Etats membres et a la collaboration entre celles-ci et la Commission en vue
d’assurer la bonne application des réglementations douaniére et agricole (intitulé complet)

Directive 2010/3/UE de la Commission du 1°" février 2010 modifiant, pour les adapter au progrés
technique, les annexes III et VI de la directive 76/768/CEE du Conseil relative aux produits
cosmétiques (intitulé partiel)

Réglement (UE) 2015/847 du Parlement européen et du Conseil du 20 mai 2015 sur les informations
accompagnant les transferts de fonds et abrogeant le réglement (CE) n® 1781/2006 (omission de
Uintitulé)

Des parties «et modifiant...» et «et abrogeant...» sont omises:

Réglement (UE) n® 165/2014 du Parlement européen et du Conseil du 4 février 2014 relatif aux
tachygraphes dans les transports routiers, abrogeant le reglement (CEE) n° 3821/85 du Conseil
concernant 'appareil de contréle dans le domaine des transports par route et modifiant le réglement
(CE) n°® 561/2006 du Parlement européen et du Conseil relatif & ’harmonisation de certaines
dispositions de la législation sociale dans le domaine des transports par route

En résumé, un acte cité dans le titre d’un autre acte I'est sans sa date (sauf rares exceptions), avec son auteur s’il est
différent et avec tout ou partie de son intitulé ou bien sans celui-ci, selon les besoins de l'auteur.

Dans un visa

Les actes de droit primaire sont cités sans renvoi a une note de bas de page. Les accords internationaux
peuvent, quant a eux, étre cités sous leur forme courte et/ou comporter un renvoi a une note de bas de
page (voir point 2.2.1).

En revanche, un acte de droit dérivé est toujours cité avec son titre complet, suivi d’un renvoi a une note
de bas de page indiquant le Journal officiel dans lequel 'acte a été publié:

vu la directive 2010/30/UE du Parlement européen et du Conseil du 19 mai 2010 concernant
indication, par voie d’étiquetage et d’informations uniformes relatives aux produits, de la
consommation en énergie et en autres ressources des produits liés a I'énergie (1), et notamment son
article 10,

[..]

) JOL153du18.6.2010, p. 1.

NB: Dans le cas d’une référence au statut des fonctionnaires, on cite la partie essentielle de Uintitulé, suivie seulement
par l'indication du numéro et de Uinstitution:

vu le statut des fonctionnaires de ’'Union européenne et le régime applicable aux autres agents de I’'Union
européenne, fixés par le réglement (CEE, Euratom, CECA) n°® 259/68 du Conseil (%),

[..]

(1) 30 L 56 du 4.3.1968, p. 1.
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Dans les considérants, les articles et les annexes
Normalement, dans les considérants, les articles et les annexes, seul le titre court d’un acte est cité:

— Lorsqu’un acte est cité pour la premiére fois, le titre court comprend le nom de 'auteur de
'acte. Il est suivi d’un renvoi a une note de bas de page indiquant le titre complet de 'acte
et la référence du Journal officiel dans lequel il a été publié:

(5) Lorsque des mesures de défense commerciale s’avérent nécessaires, elles devraient étre
adoptées conformément aux dispositions générales du réglement (UE) 2015/478 du Parlement
européen et du Conseil (®) [...]

© Réglement (UE) 2015/478 du Parlement européen et du Conseil du 11 mars 2015 relatif au régime commun
applicable aux importations (JO L 83 du 27.3.2015, p. 16).

En principe, le dispositif ne mentionne pas un acte qui n’a pas déja été cité dans les visas ou
les considérants.

— Lorsque l'acte a déja été cité ailleurs dans le texte (excepté dans le titre), le titre court ne
comprend pas Uauteur et n’est pas suivi d’un renvoi a une note de bas de page:

2. Aux fins des articles 5 a 8 du présent réglement, la Commission est assistée par le comité des
sauvegardes institué par 'article 3, paragraphe 1, du réglement (UE) 2015/478.

Il peut y avoir certaines exceptions a cette regle, en particulier dans le cas d’annexes comprenant des
formulaires ou d’autres documents qui peuvent étre utilisés isolément, dans lesquels il peut étre
nécessaire de répéter le titre complet et la référence du Journal officiel d’un acte qui a déja été cité.

Par souci de lisibilité, une longue liste d’actes peut présenter les titres complets dans le corps du texte et
uniquement les références du Journal officiel dans des notes de bas de page.

3.2.3. Références aux subdivisions d'un acte

1. Les différents éléments d’une référence sont cités dans 'ordre décroissant, du général au particulier:

Larticle 1", paragraphe 2, point a), du réglement [...]
larticle 2 et U'article 3, deuxiéme alinéa, prévoient que [...]
Uarticle 1", paragraphe 1, deuxiéme phrase, [...]

larticle 2, deuxieéme alinéa, et l'article 3 prévoient que [...]

2. Lorsque 'on mentionne uniquement des subdivisions de méme niveau hiérarchique, on n’en répéte pas
la dénomination:

les chapitres I et IT
les articles 1°", 4 et 9

les premier et troisiéme tirets
(oule premier et le troisieme tiret)

Lors de la mention de plusieurs articles, paragraphes et autres subdivisions numérotés consécutivement,
ily a lieu de distinguer par exemple la formule «articles 2, 3 et 4» (qui exclut tout ajout d’article bis, ter,
etc.) de la formule «articles 2 a 4» (qui inclut toutes les modifications).

3. Lorsque 'on mentionne des subdivisions de méme dénomination dont une ou plusieurs sont
accompagneées de subdivisions inférieures, on répeéte la dénomination en question devant chaque
subdivision:

l’article 2 et U'article 3, paragraphe 1, du réglement [...]
(et non «les articles 2 et 3, paragraphe 1, du réglement [...]»)

larticle 2, l'article 5, paragraphes 2 et 3, et les articles 6 a 9 du reglement [....]
(et non «les articles 2, 5, paragraphes 2 et 3, et 6 a 9 du réglement [...]»)

et notamment son article 1", paragraphe 1, point b), et paragraphe 3, point c), [...]
(et non «et notamment son article 1°', paragraphes 1, point b), et 3, point c), [...]»)
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4. Il faut éviter la répétition du mot «point»:

au point b), ii)

au point b), ii), 1)
(et non «au point b), point ii), point 1), [...]»)

5. Pour se référer a une annexe, on écrira:

[...] les captures du stock visé a ’'annexe du présent réglement [...]
(et non «au présent réglement»)

L’annexe I est remplacée par le texte figurant a 'annexe I de la présente décision.

Il est fait référence aux dispositions d’une annexe de la maniére suivante:

[...] point 2.1.3.7, a), iii), 2), quatriéme tiret, de 'annexe [de 'annexe I]

Le texte des accords internationaux ne porte pas la mention «Annexe»:

Le texte de 'accord est joint a la présente décision.
(Notez l'utilisation du mot «joint», et non «<annexé»)

Références aux modifications d’un acte

Au Journal officiel, les notes de bas de page n’indiquent pas les derniéres modifications d’un acte et se
limitent a la référence de publication au Journal officiel de l'acte dans sa version initiale. Les actes
auxquels il est fait référence dans les textes publiés au Journal officiel s’entendent comme les actes dans
leur version en vigueur. Les mentions «modifié en dernier lieu par», «rectifié» et «abrogé par» ne sont plus
utilisées.

Il arrive cependant que 'auteur souhaite se référer a un texte précis avec son contenu a une date précise
ou mettre l'accent sur un acte modificatif en particulier. Dans ce cas (il s’agit d’une «référence statique»),

l’'acte modificatif est cité dans le texte sous sa forme courte et suivi d’un appel de note s’il s’agit de la
premiére occurrence:

(6) L’annexe III B du réglement (CE) n® 517/94, telle que modifiée par le réglement
(CE) n° 1398/2007 de la Commission (%), a été [...]

[..]

®) Réglement (CE) n°® 1398/2007 de la Commission du 28 novembre 2007 modifiant les annexes II, III B et VI du
réglement (CE) n® 517/94 du Conseil relatif au régime commun applicable aux importations de produits textiles
en provenance de certains pays tiers non couverts par des accords, protocoles ou autres arrangements
bilatéraux, ou par d’autres régimes communautaires spécifiques d’importation (JO L 311 du 29.11.2007, p. 5).

Dispositions modificatives

Modifications dans le texte

1. Lorsqu’un article entier est remplacé, le nouveau texte commence par la désignation de l'article
(précédée de guillemets ouvrants), placée a gauche contre la marge:

L’article 3 de la décision 2001/689/CE est remplacé par le texte suivant:
«Article 3

Les critéres écologiques définis pour la catégorie de produits lave-vaisselle ainsi que les exigences
d’évaluation et de vérification s’y rapportant sont valables jusqu’au 28 février 2009.».
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2. La modification peut concerner une subdivision d’un article (paragraphe, alinéa, point). S’il s’agit
d’une subdivision marquée [c’est-a-dire précédée d’un numéro (de paragraphe, de point) ou d’un signe de
ponctuation (tiret), etc.], le nouveau texte comporte la marque de subdivision en cause (numéro du
paragraphe/du point, tiret...):

Le réglement (CE) n°® 409/2009 est modifié comme suit:
1) Alarticle 3, le point g) est remplacé par le texte suivant:

«g) “état de transformation”, le moyen de conservation du poisson (frais, salé et congelé);».
2) AUlarticle 4, le paragraphe 1 est remplacé par le texte suivant:

«1. Les coefficients de conversion communautaires fixés aux annexes II, III et IV s’appliquent afin
de convertir le poids de poisson transformé en poids vif.».

Si on ne remplace que le premier alinéa d’un paragraphe, on ne cite pas le numéro du paragraphe dans le
nouveau texte:

3) A larticle 28, paragraphe 1, le premier alinéa est remplacé par le texte suivant:
«Toute proposition ou initiative soumise a ’autorité législative par la Commission, le haut
représentant de I'Union pour les affaires étrangéres et la politique de sécurité (ci-aprés dénommé
le “haut représentant”) ou par un Etat membre, et susceptible d’avoir une incidence budgétaire, y

compris sur le nombre des emplois, doit étre accompagnée d’une fiche financiére et de ’évaluation
prévue a 'article 27, paragraphe 4.».

3. S’il s’agit d’une subdivision non marquée (c’est-a-dire si le texte a remplacer n’est pas précédé d’un
numéro ou d’un signe de ponctuation), le nouveau texte ne comporte, logiquement, aucune marque:

1) Alarticle 19, le premier alinéa est remplacé par le texte suivant:
«Les membres des comités scientifiques, les conseillers scientifiques de la réserve et les experts
extérieurs ont droit & une indemnité lorsqu’ils participent, sur place ou a distance par voie
électronique, aux réunions des comités, aux ateliers thématiques, aux groupes de travail et aux
autres réunions et manifestations organisées par la Commission ainsi que lorsqu’ils exercent la
fonction de rapporteur sur une question spécifique, dans les conditions prévues a 'annexe III.».
7) Alarticle 15, paragraphe 2, le deuxiéme alinéa est remplacé par le texte suivant:
«Avant le 1°" juin suivant la campagne de commercialisation concernée, le producteur acquitte un
montant égal a 500 EUR par tonne pour les quantités de sucre visées au premier alinéa, point c),
pour lesquelles il ne peut pas fournir la preuve, a la satisfaction de 'Etat membre, qu’elles ont été
raffinées pour des raisons diiment justifiées et exceptionnelles.».

4. Lorsque la modification concerne une phrase (méme la premiére d’un paragraphe), l'éventuelle
marque de subdivision n’est pas répétée:

Au paragraphe 4, la premiére phrase est remplacée par le texte suivant:
«Si une infraction grave, telle que définie au point 1 de la section I de ’annexe VI du réglement
(CE) n°® 302/2009, est constatée a bord d’un navire de péche communautaire, 'Etat membre du

pavillon s’assure que, au terme de l'inspection, le navire de péche battant son pavillon cesse toutes
ses activités de péche.».

Si la modification porte sur un membre de phrase (expression, mot...), la marque de subdivision n’est pas
répétée et le remplacement s’exprime en une seule phrase [plutét qu’en une formule introductive suivie
d’un paragraphe; voir point 5 a)]:

A larticle 7 de la décision 2005/692/CE, la date du «31 décembre 2010» est remplacée par le
«30 juin 2012».

NB: Dans un souci de clarté et pour éviter des problémes de traduction, il est recommandé de remplacer un article, un
paragraphe, un point ou un tiret dans sa totalité, plut6t que d’insérer ou de supprimer une phrase, voire un membre
de phrase. Cependant, le remplacement d’une date ou d’un chiffre ne pose pas de probléme.



3.3.2.

Premiére partie

Journal officiel

5. La disposition du texte varie selon qu’il y a une ou plusieurs modifications:
a) s’ily a plusieurs modifications:

Le réglement (UE) 2017/745 est modifié comme suit:
1) Alarticle 1°", paragraphe 2, le deuxiéme alinéa est modifié comme suit:
a) [.J;
b) [..].
2) L’article 17 est modifié comme suit:
a) le paragraphe 5 est modifié comme suit:
L.
i) [...J;

b) s’iln’y a qu’une seule modification:

L’article 3 de la décision 2007/884/CE est remplacé par le texte suivant:
«[...]»

(et non:

«La décision 2007/884/CE est modifiée comme suit:

L’article 3 est remplacé par le texte suivant:»)

6. Si une annexe est modifiée, on emploiera les formules introductives suivantes:

L’annexe [...] est modifiée comme suit:

ou, si les modifications sont mentionnées en annexe:

L’annexe III du réglement (CE) n° 2074/2005 est modifiée conformément & 'annexe du présent
réglement.

Si ’annexe entiére est remplacée, la formulation est la suivante:

L’annexe du réglement (UE) n°® 7/2010 est remplacée par le texte figurant a 'annexe du présent
reglement.

Et le nouveau texte sera présenté de la fagcon suivante:

ANNEXE
«ANNEXE

»

Pour plus d’informations sur la présentation typographique des articles modificatifs, voir le Guide visuel — Régles
typographiques du Journal officiel.

Ajouts et numérotation

Lorsque des articles, des paragraphes ou d’autres subdivisions numérotées (par une cote en chiffres ou
lettres) sont insérés dans le dispositif d’un acte existant, ils regoivent le numéro de la subdivision de
méme niveau qu’ils suivent, accompagné, selon le cas, de bis, ter, quater, etc., a indiquer en caracteres
italiques (pour la numérotation latine, voir liste a l'annexe B). Ainsi, les articles insérés aprés un article 1°"
sont dénommeés «article 1 bis», «article 1 ter», etc. De méme, un article inséré entre un article 1 bis et un
article 1 ter est dénommé «article 1 bis bis».

Des regles particuliéres s’appliquent dans les cas suivants:

— dans le cas exceptionnel ou des articles, des paragraphes ou d’autres subdivisions
numérotées sont insérés avant la subdivision de méme niveau figurant en premier, ils sont
dénommeés «article —1», «article —1 bis», «paragraphe —1», «paragraphe —1 bis», «point —a)»,
«point —a bis)», etc.;
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— les cas encore plus complexes d’insertion devant des dispositions avec numérotation latine
peuvent aussi étre réglés par U'utilisation du signe «—» (par exemple, insertion d’un
«article 1 - bis» entre l'article 1°" et Uarticle 1 bis).

En cas d’insertion d’articles, de paragraphes ou d’autres subdivisions numérotées (par une cote en
chiffres ou lettres), il convient de ne pas renuméroter les articles, paragraphes ou autres subdivisions qui
les suivent en raison des références a ceux-ci que peuvent déja contenir d’autres actes. C’est seulement
dans le cadre d’une codification ou d’une refonte que 'on procéde a une nouvelle numérotation.

(Source: Manuel commun, point C.9.3.2.)

3.4. Ordres de citation

3.4.1. Ordre des traités

Depuis le 1°" décembre 2009 (date d’entrée en vigueur du traité de Lisbonne), 'ordre de citation,
notamment dans les visas, est le suivant:

— vu le traité sur 'Union européenne,
— vu le traité sur le fonctionnement de I’'Union européenne,

— vu le traité instituant la Communauté européenne de I'énergie atomique.

NB: Jusqu’au 30 novembre 2009, U'ordre de citation des traités était le suivant:
— vu le traité instituant la Communauté européenne,

— vu le traité instituant la Communauté européenne du charbon et de U'acier,
(le traité CECA est arrivé a expiration le 23 juillet 2002)

— vu le traité instituant la Communauté européenne de l'énergie atomique,

— vu le traité sur 'Union européenne,
(ce traité est souvent placé en dernier lieu; il peut toutefois se trouver en premiere position)

Quant a l'ordre de citation des «Communautés», il a varié dans le temps:

1) jusqu’alafindel’année 1997, 'ordre de citation des Communautés dans les titres des actes variait chaque année
selon le schéma suivant:

— CE(E), Euratom, CECA:
1968,1971,1974,1977, 1980, 1983, 1986, 1989, 1992, 1995,

— Euratom, CECA, CE(E):
1969, 1972,1975, 1978, 1981, 1984, 1987, 1990, 1993, 1996,

— CECA, CE(E), Euratom:
1970,1973,1976, 1979, 1982, 1985, 1988, 1991, 1994, 1997;

2) entre 1998 et le 23 juillet 2002, l'ordre, invariable, était le suivant:
— CE, CECA, Euratom

3) entre le 24 juillet 2002 (apres U'expiration du traité CECA) et le 30 novembre 2009, U'ordre de citation des
Communautés était le suivant:

— CE, Euratom
4) depuis le 18" décembre 2009:
— UE, Euratom
La distinction entre «Communauté économique européenne» et «Communauté européenne» était la suivante:

— «Communauté économique européenne» ou «CEE» pour les actes adoptés avant le 18" novembre 1993,
— «Communauté européenne» ou «CE» pour les actes adoptés depuis le 1°" novembre 1993.
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La dénomination compléte des traités est obligatoire lors de la premiere citation.
Pour les citations ultérieures:
1) siun seul traité est cité dans un méme texte, on emploie le mot «traité»;

2) siplusieurs traités sont cités dans un méme texte, on emploiera en frangais, autant que possible, la dénomination
compleéte du traité concerné. A défaut, on emploiera la forme abrégée:

— «traité UE» pour le traité sur I'Union européenne,

— «TFUE» (Conseil et Commission) ou «traité FUE» (Parlement européen) pour le traité sur le fonctionnement de
’'Union européenne,

— «traité CE» pour le traité instituant la Communauté européenne,
— «traité Euratom» pour le traité instituant la Communauté européenne de 'énergie atomique,
— «traité CECA» pour le traité instituant la Communauté européenne du charbon et de l'acier.

NB: Une renumérotation des dispositions des traités a eu lieu en 1999 (traité d’Amsterdam) et en 2009 (traité de
Lisbonne). La Cour de justice de I'Union européenne et la Cour des comptes ont des usages particuliers pour citer les
articles, selon qu’elles souhaitent se référer aux versions antérieures ou postérieures a ces renumérotations
successives.

3.4.2. Ordre de publication

L’ordre dans lequel les auteurs apparaissent dans les sections et rubriques du Journal officiel (séries L et
C) est le suivant:

— représentants des gouvernements des Etats membres (réunis ou non au sein du Conseil),
— Conseil et représentants des gouvernements des Etats membres,

— Parlement européen,

— Conseil européen,

— Parlement européen et Conseil,

— Conseil,

— Commission européenne,

— Cour de justice de ’'Union européenne,

— Banque centrale européenne,

— Cour des comptes,

— haut représentant de ’'Union pour les affaires étrangeres et la politique de sécurité,
— Comité économique et social européen,

— Comité européen des régions,

— Banque européenne d’investissement,

— Médiateur européen,

— Contrdleur européen de la protection des données,

— organismes,

— instances créées par des accords internationaux.

Dans la section L III et dans la section C IV, rubrique «Informations relatives a ’Espace économique
européen», l'ordre de publication est le suivant:

— Comité mixte de 'EEE,

Autorité de surveillance AELE,
— Comité permanent des Etats de 'AELE,
Comité consultatif de UEEE,

— Cour AELE.

Pour Uordre protocolaire et les différentes dénominations des institutions, organes et organismes, voir
point 9.5.
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3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

Pays

Pour les dénominations, les abréviations et I'ordre de mention des pays, voir point 7.1 et annexes A5
et A6.

NB: Dans les références a des accords internationaux concernant des Etats dont la dénomination a été modifiée, il faut
impérativement reprendre la dénomination en vigueur au moment de la signature desdits actes, et non la remplacer
par la dénomination nouvelle.

Langues et textes multilingues

Pour les noms, les abréviations et U'ordre des langues et des versions linguistiques, voir point 7.2.

Monnaies

Pour les dénominations, les abréviations et |'ordre des monnaies, voir point 7.3 et annexe A7.

Pour les régles d’écriture des références monétaires, voir en particulier le point 7.3.3.

Enumérations

Présentation des énumérations

1. Si les différents éléments de '’énumération sont précédés d’une partie introductive (chapeau), celle-ci
se termine par un deux-points, méme si cette partie introductive introduit une autre partie introductive:

Le réglement (CE) n® 1623/2000 est modifié comme suit:
1) L’article 92 est modifié comme suit:
a) le paragraphe 2 est modifié comme suit:
i) le point c) est remplacé par le texte suivant:
«c) le lieu d’établissement et une copie des plans des installations [...]».

2. Les points d’une énumération sont numeérotés par des lettres minuscules suivies d’une parenthese au
premier niveau, des chiffres romains minuscules suivis d’une parenthése au deuxiéme niveau et des
chiffres arabes suivis d’une parenthése au troisieme niveau. On emploiera des tirets au quatrieme niveau.

La présente directive s’applique a:
a) [...]:
i L]
1) [.[I
= b

Par exception, dans 'article consacré aux définitions ou dans les articles modifiant un acte antérieur (voir
point 3.3), les points sont numérotés par des chiffres arabes suivis d’une parenthése au premier niveau,
par des lettres minuscules suivies d’une parenthése au deuxieme niveau et par des chiffres romains
minuscules suivis d’'une parenthése au troisieme niveau.
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3. Siles éléments de 'énumération sont précédés d’un chiffre ou d’une lettre, la ponctuation séparant ces
éléments est le point-virgule. S’ils sont précédés d’un tiret, la ponctuation séparant ces éléments est la
virgule:

La présente directive s’applique a:
a) [.];
b) [..]:

[ P H

i) [...];

i) [...]:

3) [..]

4. Dans les tableaux ou dans les listes, les éléments d’une énumération ne sont généralement suivis
d’aucun signe de ponctuation.

Enumérations d’actes

Dans une énumeération d’actes du méme type, l'institution auteur n’est pas répétée si elle est identique:

réglements (CE) n° 715/2007 (7) et (CE) n° 595/2009 (8) du Parlement européen et du Conseil

Le sigle/’acronyme du traité est répété avec chaque numéro, car il fait partie intégrante du numéro de
l'acte:

les directives 94/35/CE et 94/36/CE

Il est préférable d’énumérer les actes selon leur ordre chronologique.

Définition d’une expression ou d’un mot

Une expression ou un mot a définir se trouvent toujours entre guillemets [utiliser les guillemets anglais
(“”) pour un deuxiéme niveaul]:

La Commission rappelle que, selon le réglement sur la construction navale, on entend par
«construction navale» la construction de navires de commerce autopropulsés.

Lorsqu’il s’agit d’une liste, l'expression ou le mot a définir se trouvent entre guillemets suivis d’un
deux-points:

Aux fins du présent réglement, on entend par:

1) «investissement durable sur le plan environnemental»: un investissement dans une ou plusieurs
activités économiques pouvant étre considérées comme durables sur le plan environnemental au
titre du présent réglement;

2) «acteur des marchés financiers»: un acteur [...].

Les points sont numérotés par des chiffres arabes suivis d’une parenthése. Si d’autres subdivisions sont
nécessaires, on utilise des lettres minuscules suivies d’une parenthése au deuxiéme niveau et des
chiffres romains minuscules suivis d’une parenthése au troisieme niveau.
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3.7. Accords internationaux

Les accords internationaux peuvent étre précédés par un acte de droit secondaire (décision ou
reglement), qui généralement les approuve. Ils sont «joints» (et non «annexés») a cet acte.

Etant donné que ces actes ont été signés également par des pays tiers, leur texte ne peut étre modifié en
aucun cas.

Dans les accords internationaux, etc., le jour, le mois et l’année s’écrivent en toutes lettres (voir
point 2.5).
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Tableaux récapitulatifs

Contenu des séries

LA c® s
Actes législatifs (L I) Résolutions, recommandations Marchés publics (appels d’offres): travaux,
Actes non législatifs (L II) et avis (CI) fournitures, services (procédures ouvertes,
Autres actes (L ITI) Communications (C II) restreintes, accélérées)
Actes adoptés, avant le 12" décembre Actes préparatoires (C III) Avis des institutions, organes et organismes ou

programmes de ’Union européenne (par
exemple: Fonds européen de développement,
Banque européenne d’investissement, etc.)

2009, en application du traité CE, du Informations (C IV)
traité UE et du traité Euratom (L IV) Avis (C V)

()  Série complétée par la série L ... I (voir point 1.1, série L).
(3)  Série complétée par les séries C ... A, C ... E (supprimée a compter du 1°" avril 2014) et C ... I (voir point 1.1, série C).

Eléments distinctifs des réglements, directives
et décisions (LI et L II)

Institution Type d’acte Nature Eléments identifiants — acte législatif/ Section Signataire
de lacte non législatif
Parlement  réglement législatif 1°" visa: LI président du PE
européen + (procédure vu le traité [...], et notamment son article [....] + président
Conseil égislative + visa: statuant conformément a la procédure du Conseil
ordinaire) législative ordinaire
directive législatif 1" visa: LI président du PE
(procédure vu le traité [...], et notamment son article [...] + président
législative + visa: statuant conformément a la procédure du Conseil
ordinaire) législative ordinaire
décision législatif 1°" visa: LI président du PE
(procédure vu le traité [...], et notamment son article [...] + président
légi.slajcive + visa: statuant conformément a la procédure du Conseil
ordinaire) législative ordinaire
décision (par non législatif 1°" visa: LII président du PE
exemple, vu le traité [...], + président
mobilisation pas de visa sur une procédure législative du Conseil

du Fonds européen
d’ajustement a la
mondialisation)

Parlement  réglement législatif 1%" visa: LI président du PE
européen (procédure vu le traité [...], et notamment son article [...]
législative + visa: statuant conformément & une procédure
spéciale) législative spéciale
décision non législatif 1%" visa: LII président du PE

vu le traité [...], et notamment son article [...]
pas de visa sur une procédure législative

Conseil décision non législatif 1%" visa: LII président du
européen vu le traité [...], et notamment son article [...] Conseil européen

pas de visa sur une procédure législative
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(suite)
Institution Type d’acte Nature Eléments identifiants — acte législatif/ Section Signataire
de lacte non législatif
Conseil reglement législatif 1" visa: LI président
(procédure vu le traité [...], et notamment son article [...] du Conseil
législative + visa: statuant conformément a une procédure
spéciale) législative spéciale
reglement (fondé non législatif 1" visa: LII président
directement sur les vu le traité [...], et notamment son article [...] du Conseil
traités) pas de visa sur une procédure législative
reglement non législatif 1" visa: LII président
d’exécution vu le traité [...], du Conseil

+ 2% visa: vu [...], et notamment son article [...]
pas de visa sur une procédure législative

directive législatif 1%" visa: LI président
(procédure vu le traité [...], et notamment son article [...] du Conseil
legislative + visa: statuant conformément a une procédure
spéciale) législative spéciale
directive (fondée non législatif 1" visa: LII président
directement sur les vu le traité [...], et notamment son article [...] du Conseil
traités) pas de visa sur une procédure législative
directive non législatif 1%" visa: LII président
d’exécution vu le traité [...], du Conseil

+ 2% visa: vu [...], et notamment son article [...]
pas de visa sur une procédure législative

décision législatif 1" visa: LI président
(procédure vu le traité [...], et notamment son article [...] du Conseil
législative + visa: statuant conformément & une procédure
spéciale) législative spéciale
décision (fondée non législatif 1%" visa: LII président
directement sur les vu le traité [...], et notamment son article [...] du Conseil
traités, y compris Pour les décisions PESC, 1°" visa: vu le traité sur
les décisions PESC) [’Union européenne, et notamment son article [...]
pas de visa sur une procédure législative
décision non législatif 1®" visa: LII président
d’exécution vu le traité [...], du Conseil

+ 2% visa: vu [...], et notamment son article [...]
pas de visa sur une procédure législative



Institution

Commission

Banque
centrale
européenne

Type d’acte

reglement (fondé
directement sur les
traités)

reglement délégué

reglement
d’exécution

directive (fondée
directement sur les
traités)

directive déléguée

directive
d’exécution

décision (fondée
directement sur les
traités)

décision déléguée

décision
d’exécution

reglement

décision

orientation

Nature
de acte

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif

non législatif
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(suite)
Eléments identifiants — acte législatif/ Section Signataire
non législatif
1" visa: LII président
vu le traité [...], et notamment son article [...] de la Commission
pas de visa sur une procédure législative
1°" visa: LII président
vu le traité [...], de la Commission
+ 2% visa: vu [...], et notamment son article [...]
pas de visa sur une procédure législative
1°"visa: LII président
vu le traité [...], de la Commission
+ 2% visa: vu [...], et notamment son article [...]
pas de visa sur une procédure législative
1°" visa: LII président
vu le traité [...], et notamment son article [...] de la Commission
pas de visa sur une procédure législative
1°" visa: LII président
vu le traité [...], de la Commission
+ 2% visa: vu [...], et notamment son article |[...]
pas de visa sur une procédure législative
1" visa: LII président
vu le traité [...], de la Commission
+ 2% visa: vu [...], et notamment son article [...]
pas de visa sur une procédure législative
1°" visa: LII président
vu le traité [...], et notamment son article [...] de la Commission
pas de visa sur une procédure législative membre de la

Commission (si
destinataires)

1®" visa: LII président

vu le traité [...], de la Commission

+ 2® visa: vu [...], et notamment son article [...] membre de la

pas de visa sur une procédure législative Commission (si
destinataires)

1°" visa: LII président

vu le traité [...], de la Commission

+ 2% visa: vu [...], et notamment son article [...] membre de la

pas de visa sur une procédure législative Commission (si
destinataires)

1" visa: LII président

vu [...], et notamment [...] de laBCE

pas de visa sur une procédure législative

1" visa: LII président

vu [...], et notamment[...] de laBCE

pas de visa sur une procédure législative

1°" visa: LII président

vu [...], et notamment [...] de la BCE

pas de visa sur une procédure législative
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Numérotation des Journaux officiels

Date

de 1952 jusqu’au 30.6.1967 (pagination continue sur une année complete et incluant
'année)
a partir du 1.7.1967 (introduction de la pagination par numéro — chaque numéro

Numéro

JO 106 du 30.12.1962, p. 2553/62

JO 174 du 31.7.1967,p. 1

commence a la page 1)
depuis 1968 (création JO L et C)

1978 (création JO S)

1991 (création JOC ... A)

du 31.8.1999 au 31.3.2014 (JO C ... E)
1.1.2016 (créationJOL...IetC... 1)

JOL 76 du 28.3.1968, p. 1
JO C 108 du 19.10.1968, p. 1

JOS99dub5.5.1978,p. 1
JOC194 Adu31.7.2008, p. 1
JOC 189 E du 26.7.2008, p. 1

JOL111Idu16.1.2016,p.1
JOC15Idu16.1.2016,p.1

Numeérotation des actes (série L)

Date

de 1952 jusqu’au 31.12.1962
dul1.1.1963 au 31.12.1967
du1.1.1968 au 31.10.1993
du1.11.1993 au 31.12.1998
du1.1.1999 au 30.11.2009

du1.12.2009 au 31.12.2014
depuis le 1.1.2015

Actes Date

directive au 31.12.2014

(LIetLII)

depuis le 1.1.2015

décision au 31.12.2014
(LD depuis le 1.1.2015
décision au 31.12.2014
(L I1)

depuis le 1.1.2015

Réglements

Numéro
réglement n® 17
réglement n® 1009/67/CEE
réglement (CEE) n® 1470/68
réglement (CE) n® 3031/93
réglement (CE) n°® 302/1999
reglement (CE) n° 1288/2009
réglement (UE) n® 1178/2009
réglement (UE) 2015/475

Directives, décisions
Numéro

directive 2010/13/UE du Parlement européen et du Conseil
directive 2010/12/UE du Conseil

directive 2010/29/UE de la Commission

directive (UE) 2015/254 du Parlement européen et du Conseil
directive (UE) 2015/121 du Conseil

directive (UE) 2015/565 de la Commission

décision n° 284/2010/UE du Parlement européen et du Conseil
décision (UE) 2015/601 du Parlement européen et du Conseil
décision 2010/204/UE du Parlement européen et du Conseil
décision 2010/231/PESC du Conseil

décision 2010/261/UE de la Commission

décision (UE) 2015/468 du Parlement européen et du Conseil
décision (PESC) 2015/76 du Conseil

décision (UE) 2015/119 de la Commission
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Recommandations, orientations (L II)

Actes Date Numéro
recommandation au31.12.2014 2009/1019/UE
depuis le 1.1.2015 (UE) 2015/682
orientation au 31.12.2014 2009/1021/UE (BCE/2009/28)
depuis le 1.1.2015 (UE) 2015/732 (BCE/2015/20)

NB: Les recommandations sont publiées:
— sous L II: recommandations du Conseil (articles 121, 126 et 140 du traité sur le fonctionnement de ’'Union européenne), de la
Commission (article 292), de la Banque centrale européenne (article 292),

— sous C I: recommandations du Parlement européen a 'intention du Conseil, recommandations du Conseil, recommandations
de la Commission, recommandations de la Banque centrale européenne,

— sous C III: recommandations de la Banque centrale européenne (articles 129 et 219).

Décisions EEE, décisions et recommandations AELE

Actes Date Numéro
décision du Comité mixte de 'EEE  au 31.12.2014 (numéro attribué par 'auteur uniquement) n°®119/2009
depuis le 1.1.2015 (double numérotation) n° 159/2014 [2015/94]
décision de l'Autorité de au 31.12.2014 (numéro attribué par l'auteur uniquement) n°® 133/09/COL
surveillance AELE depuis le 1.1.2015 (double numérotation) n° 30/15/COL [2015/1813]
n°® 226/17/COL [2018/564]
recommandation de ['Autorité de au 31.12.2014 (numéro attribué par l'auteur uniqguement) n°®119/07/COL

surveillance AELE depuis le 1.1.2015 (double numérotation) n° N/15/COL [2015/N]
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Publications générales

Cette partie concerne toutes les publications autres que le Journal officiel.
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Préparation et identification des documents

4.1. Auteurs, ordonnateurs, Office des publications
et imprimeries

4.1.1. Auteurs et Office des publications

Les institutions, les organes et les organismes de I’'Union européenne peuvent faire appel a 'Office des
publications pour tout projet de publication. L’Office met a la disposition des auteurs, entre autres, les
services suivants:

— préparation de publications papier et de publications multimédias (CD-ROM, DVD, sites
internet, livres électroniques) et contrats avec prestataires externes,

— conception graphique,
— services de correction,
— POD [publications imprimées a la demande (printing on demand)],

— fourniture d’identifiants (ISBN, ISSN, DOI, numéros de catalogue — voir point 4.4).

NB: Pour les publications directement préparées par l'Office, les identifiants sont attribués
automatiquement.

Procédure en bref

Les services auteurs doivent d’abord adresser une demande de prestations au service ordonnateur de
leur institution, organe ou organisme. Une demande d’édition est alors établie et envoyée a l'Office des
publications. Sur la base de 'estimation ou du devis établi en conséquence, 'Office prépare les bons de
commande et les transmet au service ordonnateur pour signature.

Aprés réception du manuscrit définitif et du bon de commande signé, 'Office des publications effectue la
préparation typographique et la lecture du document. En fin de production, le bon a tirer est délivré apres
vérification du nombre d’exemplaires, des identifiants (ISBN, ISSN, DOI, numéro de catalogue), de
l’éventuel prix de vente ainsi que des modalités de livraison.

Apreés la livraison, 'Office des publications procede a la réception qualitative de la publication et vérifie la
concordance entre la publication livrée et la facture.

En ce qui concerne les publications périodiques, il convient d’éviter tout changement de titre ou de
présentation pendant 'année en cours, ces modifications entrainant des complications et des retards
pour la série et pour le catalogage, de méme que des difficultés pour la vente et des confusions pour le
lecteur.

Pour les auteurs

Produire une publication/créer une affiche/atteindre un public cible?
Toutes les réponses a vos questions techniques et administratives sont sur

®PubliCare

(https://webgate.ec.europa.eu/multisite/publicare/)

(Lien interne réservé au personnel des institutions, organes et organismes de [’'Union européenne)

4.1.2. Gestion des projets a I'Office

Intervention des gestionnaires de projet

Les gestionnaires de projet procedent a la préparation typographique du manuscrit. Les indications
typographiques, le choix des caracteres, la détermination des formats et la planification des délais
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4.1.3.

doivent correspondre aux données qui figurent dans les contrats-cadres, les appels d’offres et les bons
de commande.

Ils controlent les identifiants internationaux [ISBN, ISSN, DOI (voir point 4.4)] ainsi que le numéro de
catalogue propre a ’Office des publications.

La couverture doit faire l’objet d’une attention particuliere; si 'épaisseur de U'ouvrage le permet, le titre
est inscrit au dos.

Le bon a tirer est donné aprés vérification, en particulier, des pages liminaires (titre, copyright, table des
matiéres, etc.). Il doit étre délivré sans exception par écrit a 'imprimerie et comporter les points suivants:

— titre de la publication,

— indication de la langue ou des langues de publication,
— chiffre de tirage,

— principales caractéristiques,

— délai(s) de livraison, y compris les indications concernant les livraisons d’acompte et les
livraisons partielles,

— lieu(x) de livraison, avec ventilation éventuelle.

Graphistes

Le bureau de création graphique réalise des projets et des maquettes pour des affiches, des dépliants, les
couvertures et les pages modéles, lesquels peuvent étre soumis aux auteurs avant la composition
proprement dite.

Les graphistes peuvent également contribuer au développement des identités visuelles (logos, chartes
graphiques...) et a la conception graphique des sites internet (présentation visuelle, banniéres...).

Correction a I'Office

Les correcteurs, portant un ceil neuf sur le texte a publier, sont chargés d’une tache de contréle
linguistique (respect de la langue et des conventions) et technique (respect de la typographie).
Cependant, ils ne sont pas des réviseurs: ils doivent rester neutres vis-a-vis des intentions de ['auteur,
celui-ci demeurant toujours seul juge quant au fond du texte.

Toilettage des manuscrits

Les manuscrits sont confiés aux correcteurs pour le «toilettage» (préparation typographique et lecture du
texte). Cette étape préalable a la mise en production est destinée a corriger les fautes orthographiques et
grammaticales, a relever les imprécisions et les incohérences, pour rendre le message parfaitement
compréhensible. L’homogéneéité de tous les éléments du manuscrit doit également faire 'objet d’un
examen minutieux. Toute équivoque ou toute question est traitée en concertation étroite avec le service
auteur.

Les correcteurs veillent aussi a harmoniser le texte en fonction des regles et des conventions
interinstitutionnelles du présent Code de rédaction.

NB: Surdemande du service auteur ou avec son accord préalable, des interventions éditoriales plus approfondies
peuvent avoir lieu (révision éditoriale du texte).

La numérotation des pages du manuscrit, qui doit étre effectuée au préalable par le service auteur, est
controlée et, le cas échéant, complétée. Tout élément de manuscrit manquant doit étre signalé sur-le-
champ. La concordance des appels de note dans le texte avec les notes de bas de page doit également
étre vérifiée.

La concordance entre les différentes versions linguistiques d’un manuscrit est de la compétence et du
ressort du service auteur. Cependant, le cas échéant, ['Office des publications peut assurer ladite
concordance, pour autant que le service auteur accorde les délais suffisants.

Le but premier du toilettage des manuscrits est de faciliter le travail de composition, de maniére a
économiser ultérieurement des frais supplémentaires. La qualité du manuscrit fourni a 'imprimeur est
donc un élément majeur pour la suite du processus de production. En se conformant aux indications
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concernant la préparation et la présentation des manuscrits (voir point 4.2) et en veillant a une qualité
irréprochable du texte, les auteurs ont la possibilité de limiter les co(its de production, tout en rendant
celle-ci plus rapide (le bon a tirer pouvant méme étre donné sur les premiéres épreuves).

Un manuscrit défectueux peut étre renvoyé a son auteur.

Un bon manuscrit garantit une production rapide et de qualité.

Epreuves et corrections d’auteur

Les épreuves sont revues par les correcteurs, qui vérifient la correspondance du texte avec le manuscrit
fourni et les regles en usage pour chaque langue. Un jeu de premieres épreuves est envoyeé en paralléle au
service auteur pour approbation et insertion éventuelle de corrections d’auteur.

Les corrections d’auteur sur épreuves doivent étre limitées a l’essentiel. Le service auteur veillera a
effectuer ses corrections d’auteur de facon claire, lisible et telle que le correcteur ne soit pas contraint de
réviser 'ouvrage ligne par ligne (corrections en rouge, bien visibles, éventuellement entourées ou
marquées en marge; éviter d’annoter les corrections d’auteur sur un feuillet séparé).

L’'imprimeur considére comme une correction d’auteur — facturée en supplément — toute correction sur
épreuve qui différe du manuscrit initial (améliorations, rectifications, harmonisations, mises a jour,
clarifications résultant d’un manuscrit confus ou insuffisamment préparé...). A ce stade, on ne doit plus
modifier des tournures de phrase, ni mettre a jour des données chiffrées recues a la derniere minute et
plus récentes que la période de référence de l'ouvrage, ni ajouter des signes de ponctuation dans le souci
d’une perfection illusoire.

Tous les ajouts et les suppressions, de la simple virgule au paragraphe entier, sont des corrections
d’auteur qu’il faut, dans la mesure du possible, éviter en raison des éventuels retards et des colts
gu’elles entrainent. Ces derniers peuvent atteindre des montants importants et, en apparence,
disproportionnés par rapport aux corrections demandées. Une modification minime peut conduire a la
recomposition de paragraphes entiers, a une nouvelle mise en pages de plusieurs feuillets ou méme de
tout 'ouvrage, avec une incidence éventuelle sur la pagination, sur la table des matiéres et sur les
références a l'intérieur du texte ou de l'index (dans le cas de modifications jugées indispensables, c’est au
service auteur qu’il incombe alors de répercuter les changements subséquents).

La composition exige généralement deux épreuves. En premiére épreuve, le correcteur effectue une
relecture compléte du texte en le comparant au manuscrit; il vérifie si tous les éléments du texte sont
présents et si toutes les instructions typographiques ont été respectées. Une deuxiéme épreuve permet
ensuite de vérifier les corrections apportées sur la premiére. Aucune correction d’auteur ne devrait étre
admise au stade de la deuxiéme épreuve.

En ce qui concerne les publications périodiques ou urgentes, et en fonction des délais, une date de
cléture de rédaction doit étre respectée par les services auteurs. Cette exigence permet non seulement
de livrer dans les délais, mais aussi d’éviter les corrections d’auteur de derniére minute et, donc, des frais
supplémentaires.

Enfin, il faut noter que l'Office des publications ne peut accepter d’exécuter des corrections d’auteur sans
accord formel des services ordonnateurs.

Documents originaux (manuscrits)

Depuis la fin des années 90, les manuscrits sont produits sous forme électronique (Word, PDF, HTML...).
La préparation et le traitement du texte sont étroitement liés a l'utilisation de procédures informatiques
bien définies (macros, programmes de correction...). La présente section décrit les procédures
recommandées pour un traitement optimisé des textes a publier, qui viennent simplement s’ajouter au
travail traditionnel du texte (préparation linguistique).

En outre, ces recommandations se concentrent sur le traitement des fichiers en format Word, qui est
l'outil standard pour la saisie des documents originaux dans les institutions de I’'Union européenne. Les
principes de base décrits ci-apres peuvent étre facilement adaptés a tout autre logiciel du marché.
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4.21.

4.2.2.

Principe d'une chaine de production

Les documents originaux fournis par les services auteurs («manuscrits») doivent faire 'objet d’une
préparation soigneusement organisée. Pour une production efficace, et par la méme rapide, il est
recommandé que soient établies des «chaines de production» entre les services auteurs, |'Office des
publications et les imprimeries.

Par «chaine de production», il faut simplement entendre des principes de travail communs dés la création
du texte sur support électronique:

— feuilles de styles/templates ou protocoles de balisage (voir point 4.2.2),

— régles d’écriture standards (avec application des regles et conventions du présent Code de
rédaction le plus t6t possible dans la procédure de préparation des documents).

Lors du démarrage de tout travail, le gestionnaire de projet doit établir tous les parameétres de production
en concertation étroite avec 'auteur et 'imprimeur. Il faut commencer par définir la configuration
nécessaire des fichiers. Mais surtout, c’est a ce stade que doit étre déterminée avec précision l'utilisation
de protocoles de balisage ou de feuilles de styles (voir point 4.2.2), dont la définition est étroitement
dépendante des programmes de transcodage/de récupération propres aux imprimeurs.

Dans une telle procédure, toute action doit remonter le plus haut possible dans la chaine de production.
Avantages: la préparation du manuscrit peut étre améliorée, en évitant une multiplication d’interventions
manuelles inutiles, voire coliteuses, et souvent sources d’erreurs. Au final, la production est beaucoup
plus rapide, la qualité est optimisée et les colits de production sont réduits.

Enfin, un plan de travail stable et unifié permet a chaque intervenant d’optimiser ses procédures. Si le
schéma est généralisé, des procédures identiques peuvent étre établies pour tous les acteurs de
production, notamment les imprimeries, ce qui, en cas d’imprévu, permet a 'Office, et donc aux auteurs,
de pouvoir basculer rapidement vers un autre contractant en cas de nécessité, sans rupture brutale du
processus de production.

Structure logique des documents

Un document imprimé est composé de deux éléments: le contenu, c’est-a-dire les chaines de caractéres
associées a leur structure logique, et la présentation.

Document

Contenu Présentation

[
[ |
Chaines de
caractéres

Structure logique

La présentation, qui reléve du domaine de la typographie, est finalisée par 'imprimeur, selon les
consignes des graphistes. Le plus souvent, la présentation du texte original, sa mise en pages, etc., ne
correspondent pas a la présentation finale du texte composé par U'imprimeur. Dés lors, pendant la
préparation du manuscrit, vouloir trop se rapprocher de la présentation de l'imprimé est le plus souvent
inutile, voire génant (par exemple, il faut veiller a ne pas introduire de coupures de mot manuelles, car
elles devront étre enlevées lors du traitement du document par U'imprimeur).

Cependant, Uimprimeur doit impérativement pouvoir reconnaitre les différentes parties du texte. A cet
effet, lors de la saisie, on veillera a appliquer:

— soit une feuille de styles,

— soit un balisage suivant un protocole bien défini.
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Feuilles de styles

Sil'on veut que le texte soit bien interprété par Uimprimeur, il est primordial de marquer correctement les
différents niveaux du texte (titres, texte normal, annotations...).

A cet égard, Word offre une solution simple, mais a utiliser de facon rigoureuse: les styles. Chaque
composant du texte est différencié par 'application d’'un marqueur (style) différent:

— niveaux de titre (Heading 1, Heading 2...),
— texte normal, justifié, en drapeau... (Normal...),
— références, encadrés, notes de bas de page...

Chaque élément doit se voir attribuer un style unique, de préférence construit sur un schéma logique.

Ne pas différencier, par exemple, les titres de valeur différente de fagon manuelle (gras, italique...)!

Cependant, laisser le libre choix de 'utilisation des styles a chaque auteur peut vite engendrer une
difficulté: chaque ouvrage fait l'objet d’un traitement particulier, avec une profusion de styles qui peut
devenir trés vite difficile a maitriser. C’est pourquoi une standardisation des styles est souhaitable, voire
nécessaire.

Idéalement, les feuilles de styles applicables aux divers travaux devraient partir d’'une méme base (une
feuille standard). Parallelement, les feuilles de styles peuvent s’accompagner de templates propres, qui
permettent de répondre a la diversité des présentations (par «template propre», on entend l'adaptation
d’une feuille de styles unique a la présentation typographique spécifique de l'ouvrage a préparer).

L’utilisation rigoureuse des styles, notamment pour la différenciation des titres, comporte un avantage
supplémentaire dans Word: elle permet a 'auteur de générer une table des matiéres de fagon
automatique, ce qui est impossible lors d’une différenciation manuelle des titres.

Protocole de balisage

Une autre technique majeure pour différencier les éléments du texte est l'application d’un «protocole de
balisage», a savoir l'indication du niveau logique de tous les éléments du texte (par exemple, titre de
chapitre, de section; texte normal, texte en retrait; références). Un protocole de balisage doit étre élaboré
avec la description desdits éléments, les balises et la présentation typographique souhaitée.

Les balises ont couramment un format du type <BALISE>, par exemple <TCHAP> pour une balise
indiquant un titre de chapitre. Elles proviennent du langage de marquage SGML (standard generalised
markup language). Depuis la mise en ceuvre du SGML, de nombreuses évolutions ont vu le jour, avec, a
Uheure actuelle, une prédominance du XML (extensible markup language).

Les balises utilisées dans ces protocoles ont 'avantage de pouvoir étre interprétées directement par les
programmes d’édition assistée par ordinateur (ainsi que par les programmes de traitement de texte
avanceés), tout en rendant superflu le toilettage laborieux des documents avant l'impression. L’application
des protocoles de balisage nécessite un accord a un stade assez précoce, idéalement dés la conception
de l'ouvrage.

Dans le cas d’'un document multilingue, il convient d’associer le service de traduction de Uinstitution.
Celui-ci, agissant comme multiplicateur de textes, en ajoutant les versions linguistiques désirées, peut
traiter le texte balisé, se concentrant ainsi sur le contenu sans perdre de ressources pour reproduire
inutilement une présentation. Il faut aussi mentionner qu’un document balisé, contenant un minimum de
codes de formatage, se préte mieux au traitement par des outils de technologie linguistique avancée.
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4.2.3. Préparation du texte

Consignes de frappe

Afin d’optimiser les procédures de travail en vue d’une mise en production (papier, CD/DVD, internet...), il
est indispensable de respecter les consignes suivantes:

Général

Frappe au kilomeétre (sans mise en pages).
Texte non justifié, sans coupures en fin de ligne, méme s’il s’agit de mots composés.
Espacements dans la ponctuation: voir point 6.4.

Traitement logique et cohérent du texte (utiliser les mémes parameétres pour les éléments
identiques d’un document).

Caractéres spéciaux

Utiliser les caractéres spéciaux disponibles.
Proscrire toute translittération («ss» pour «f3», «ue» pour «ii»...).
Toujours utiliser les chiffres 1 et 0 du clavier, et non le «l» ou le «O» majuscule a leur place.

Pour le «°» de «n®», utiliser la séquence Alt 167 ou Alt 0186 (ordinal) [ne pas utiliser le
signe «°» du clavier ni la séquence Alt 0176 (symbole du degré)].

Pour les points de suspension (...), utiliser la séquence Alt 0133 ou Ctrl-Alt-signe point () [ne
pas utiliser trois points consécutifs (...)].

Chiffres

Nombres exprimant une quantité: séparer les groupes de trois chiffres par une espace de
frappe (espace fixe), et non par un point (exemple: 300 000).

Nombres exprimant une numérotation, tels que millésimes, folios, etc.: pas d’espace
(exemples: 1961, p. 2064).

Nombres décimaux: avec une virgule (exemple: 13,6), et non avec un point.

Régles d’écriture des chiffres: voir aussi point 10.4.

Espaces protégées

Permettent d’éviter de couper en fin de ligne des entités qui doivent rester en un seul bloc.

A utiliser notamment dans les cas suivants, outre les cas indiqués dans les régles de
ponctuation (voir point 6.4):

n° JO L. 10-000
p.e JO C. M. C.«M. Dupont

NB: Dans Word, 'espace fixe s’obtient avec la séquence Alt 0160 ou Ctrl-Shift-barre d’espacement.

Graphiques, images et tableaux

Joindre les graphiques et images dans des fichiers a part, en format haute résolution.
Vérifier les droits de reproduction/de copyright pour les images et les illustrations.

Marquer 'endroit ou s’insére 'image/le graphique par une balise claire (<IMAGE1>,
<GRAPHIQUE1>, <TABLEAU1>...).

Livrer les fichiers Excel a part.
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Guillemets
— Utiliser les guillemets propres a la langue.
— En langue francaise, il existe trois niveaux de guillemets (entre parentheses, le code
alphanumérique a utiliser pour la saisie):
niveau 1 € (Alt 174/ Alt 175)
(citation principale)
niveau 2 “. (Alt 0147/ Alt 0148)
(citation dans citation)
niveau 3 ‘L (Alt 0145/ Alt 0146)
(citation dans citation dans citation)
Apostrophe

Utiliser 'apostrophe typographique correcte (" ou ', en fonction de la famille de caracteres
utilisée), obtenue avec la séquence Alt 0146, et non le signe du clavier (').

Majuscules/minuscules

Ne saisir aucun titre tout en majuscules.
Accentuer les majuscules (Etat, A...); voir aussi point 10.2.

Appliquer les majuscules/minuscules suivant les regles du présent Code de rédaction (voir
point 10.2).

Notes de bas de page

Utiliser exclusivement la fonction References/Insert footnote.

Pour un manuscrit destiné a une production papier, il est en principe inutile, voire génant, de
reformater manuellement les numéros de note. Exemple: Word génere 1 - / les correcteurs
appliquent (1. L'imprimeur récupére uniquement la fonction Footnote; il lui appartient alors
de reformater les numéros de note correctement, suivant les conventions du présent
Code de rédaction.

Numérotation claire des notes en chiffres arabes (réserver les autres signes, comme les
astérisques ou les lettres, aux cas particuliers).

Proscrire les notes du type «Idem» ou «Ibidem» (la mise en pages de l'ouvrage imprimé
étant différente de celle du manuscrit original).

L’appel de note (y compris les parenthéses) est toujours composé en romain maigre
(également dans les textes ou titres en italique ou en gras).

Tirets

Utiliser le tiret long (Alt 0151) pour introduire les éléments d’une énumération (régle unique
pour toutes les langues).

En langue francgaise, utiliser le tiret long comme éventuelle substitution aux parenthéses.

Titres

Ne pas utiliser de formatage manuel, mais une feuille de styles.

En l'absence d’une feuille de styles particuliere, utiliser les styles Word (Heading 1,
Heading 2, Normal...).
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4.2.4.

— Ne jamais saisir les titres tout en majuscules.

NB: En utilisant les styles Word, en fin de traitement du texte, une table des matieres peut étre générée
automatiquement; lors d’une conversion en PDF pour une mise en ligne, ces titres généreront automatiquement des
hyperliens (signets, ou bookmarks), éléments indispensables pour rendre confortable la consultation en ligne de
longs documents PDF.

Autres recommandations

Lorsqu’un manuscrit est livré en plusieurs lots, le service auteur doit veiller, lors de la livraison de la
premiere partie, a fournir une table des matieres (méme provisoire) de 'ouvrage, afin que les correcteurs
puissent avoir une vue d’ensemble.

Tout manuscrit doit étre soigneusement vérifié par le service auteur avant envoi a I'Office des
publications. Les révisions doivent rester 'exception et étre parfaitement claires, lisibles et précises. Des
révisions importantes apportées au stade de la premiére épreuve engendrent une nouvelle saisie,
influencent la mise en pages (et parfois la bouleversent, entrainant des changements en cascade) et
exigent bien souvent des épreuves supplémentaires et une nouvelle vérification (avec comme
conséquence un allongement des délais de production et une augmentation des co(ts).

Enfin, il convient, dans la mesure du possible, de ne pas constituer des enregistrements composites,
rassemblant des textes créés avec des logiciels différents.

Documents préts pour la reproduction

Pour les documents destinés a une reproduction directe (camera-ready), le service auteur doit veiller a ce
que toutes les interventions nécessaires aient été effectuées dans le texte, aucune correction n’étant plus
apportée au stade de la mise en reproduction (sauf circonstances exceptionnelles).

Une relecture minutieuse doit étre faite directement apres la saisie du texte, avant toute mise en pages
définitive. Cette mise en pages doit également faire 'objet d’un controle typographique approfondi avant
toute mise en production.

Les textes doivent étre paginés de maniére continue a partir de la page de titre, y compris celle-ci. La
numérotation doit inclure les pages blanches. Les parties et les chapitres commencent sur une page de
droite (belle page) comportant un folio impair. Si le texte de la partie ou du chapitre précédent se termine
sur une page impaire, une page blanche précédera la nouvelle partie ou le nouveau chapitre. Par exemple,
si le chapitre I se termine a la page 19, le chapitre II débutera a la page 21, la page 20 étant blanche.

L’espace précédant un titre ou un sous-titre doit toujours étre plus important que celui qui le sépare du
texte (la régle d’or étant deux tiers/un tiers).

Entre les paragraphes et les alinéas, un double interligne est laissé en blanc.

Il est exclu de commencer une page par la derniere ligne d’un alinéa. Il est préférable, mais uniquement
dans ce cas, de dépasser d’une ligne la limite du cadre de la page précédente. De méme, il faut éviter de
terminer une page par un titre ou un sous-titre, par le premier tiret ou par la premiére ligne d’une
énumération.

Les citations et les énumérations sont alignées, le cas échéant, sur le retrait de la premiére ligne.

Typologie des publications

Au niveau international, 'identification et la classification des documents sont régies par différents
accords et normes, et notamment les suivants:

— IS0 690:2021.: références bibliographiques
https://www.iso.org/standard/72642.html

— IS0 5127:2017: information et documentation, vocabulaire
https://www.iso.org/standard/59743.html
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— IS0 2108:2017: numéro international normalisé du livre (ISBN)
https://www.iso.org/fr/standard/65483.html
https://www.isbn-international.org

— IS0 3297:2020: numéro international normalisé des publications en série (ISSN)
https://www.iso.org/fr/standard/73846.html

— description bibliographique internationale normalisée [International Standard Bibliographic
Description (ISBD)], Fédération internationale des associations de bibliothécaires et des
bibliothéques [International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA)]
https://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/isbd/isbd-cons_2007-fr.pdf

Les normes ISO peuvent étre obtenues aupres des membres de I'ISO (https://www.iso.org/fr/members.html).

Au sens de ces normes et accords, les publications peuvent étre réparties en deux grandes catégories: les
monographies, d’une part, et les ressources continues, d’autre part.

Monographies

Aux termes de la norme IS0 2108:2020 (ISBN), les monographies sont des publications non périodiques,
complétes en une seule partie ou destinées a étre complétées en un nombre limité de volumes séparés,
pouvant paraitre simultanément ou non, et mises a la disposition du public sous toute forme du produit
(livre relié, broché, livre audio sur cassette, CD, DVD, livre en braille, site internet, livre électronique...).

Les monographies en plusieurs volumes comportent un nombre déterminé de parties matériellement
sépareées (volumes distincts), exception faite des publications en fascicules. Elles sont concues ou
publiées comme un tout. Les parties séparées peuvent avoir leur propre titre et mention de
responsabilité.

Chaque monographie est identifiée par un numéro international normalisé du livre, ou ISBN [international
standard book number (voir point 4.4.1)].

Ressources continues

Aux termes de la norme ISO 3297:2020 (ISSN), les ressources continues sont des ouvrages mis a la
disposition du public, sous toute forme de support, dont les livraisons successives ou intégrées portent
généralement un numéro d’ordre ou une désignation chronologique et dont la durée de parution n’est pas
fixée a I'avance. Les ressources continues comprennent:

— les publications en série, qui se définissent comme des ressources publiées en livraisons
successives ou en parties distinctes, sans limitation dans le temps et généralement
numérotées [journaux, magazines, périodiques, revues imprimées ou électroniques,
publications annuelles (rapports, annuaires, répertoires...), mémoires et collections de
monographies];

— les ressources intégratrices permanentes, qui se définissent comme des ressources
continues complétées par des mises a jour intégrées a 'ensemble, sans limitation dans le
temps (bases de données, publications a feuillets mobiles mises a jour de fagon continue ou
sites web mis a jour en continu, comme le présent Code de rédaction dans sa version
internet).

NB: Une collection est un ensemble de publications distinctes portant chacune son titre propre, reliées entre elles par
un titre collectif s’appliquant a 'ensemble. Ce titre collectif est le titre propre de la collection. Chaque publication
distincte peut étre numérotée ou non. Les publications faisant partie d’une collection peuvent étre des
monographies ou des publications en série.

Chaque ressource continue est identifiée par un numéro international normalisé des publications en
série, ou ISSN [international standard serial number (voir point 4.4.2)].
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4.3.3.

44.1.

Publications en série et monographies combinées

Certaines publications en série (annuaires et collections monographiques) sont a considérer en plus
comme des monographies pour, par exemple, des besoins de commercialisation. Elles doivent pouvoir
étre acquises a I'exemplaire ou par abonnement.

Ces publications doivent d’abord étre considérées comme des publications en série et se voient attribuer
un ISSN. Ensuite, elles sont dotées d’un ISBN en tant que monographies.

Identifiants délivrés par I'Office des publications

Depuis 2001, 'Office des publications acte comme agence officielle pour 'attribution des identifiants
suivants aux publications des institutions, organes ou organismes de ’'Union européenne: ISBN (numéro
international normalisé du livre), ISSN (numéro international normalisé des publications en série et autres
ressources continues) et DOI (identifiant numérique d’un objet). Ces identifiants internationaux servent a
répertorier de maniére univoque et exclusive les publications dans le monde entier. Un identifiant interne
(numéro de catalogue) est également délivré pour tout produit (livres, dépliants, posters, etc.) sur tout
support (papier, électronique, CD/DVD, etc.).

L’attribution des identifiants implique, pour les services auteurs, le dépdt obligatoire de deux copies
physiques de I'ouvrage aupres de 'Office des publications ainsi que 'envoi de la version électronique
(PDF).

Lors de toute demande d’édition, les identifiants sont attribués automatiquement par U'Office des
publications.

Numéro international normalisé du livre (ISBN)

Toute publication monographique (voir point 4.3.1) se voit attribuer un numéro international normalisé du
livre (ISBN) par 'Office des publications.

L’attribution d’un ISBN n’a aucune signification ou valeur juridique quelconque au regard de la propriété
des droits sur l'ouvrage concerné ni au regard de son contenu.

Une fois attribué a un produit, un ISBN ne peut étre ni modifi¢, ni remplacé, ni réutilisé.
Un ISBN distinct est requis:
— pour chaque version linguistique d’une publication,

— pour chaque support distinct d’un produit [dans le cas d’un ouvrage publié et rendu
disponible sous forme de versions en différents formats (PDF, HTML...), chacune de celles-
ci doit recevoir un ISBN distinct],

— pour toute édition distincte comportant des modifications significatives affectant une ou
plusieurs parties quelconques d’un produit, et également si le titre a fait 'objet d’un
changement; par contre, un ISBN distinct ne doit pas étre attribué pour un produit dont n’ont
changé ni 'édition, ni la forme, ni U'éditeur, lorsque seul le prix a été changé ou lorsque ledit
produit n’a fait 'objet que de légeres modifications, comme la correction de fautes
d’impression,

— pour toute modification de la forme d’un produit (livre relié, livre broché, version en
ligne, etc.).

Dans le cas de volumes multiples, un ISBN est attribué a chacun des volumes et un ISBN de
regroupement est attribué a 'ensemble des volumes. L’ISBN de regroupement et celui de chacun des
volumes respectifs doivent figurer au verso de la page de titre de chaque volume.

NB: Un chapitre distinct dans un ouvrage, dés lors qu’il constitue un ensembile fini, peut aussi se voir accorder un ISBN.
Des parties distinctes (par exemple un chapitre) de publications monographiques, des tirages séparés ou des
articles extraits de ressources continues rendus disponibles séparément peuvent également étre identifiés par
un ISBN.

Lorsqu’une publication est publiée conjointement ou en tant que coédition par deux ou plusieurs éditeurs,
chaque éditeur peut attribuer son propre ISBN et 'afficher sur la page de copyright. Toutefois, sur la
publication, un seul ISBN doit apparaitre sous forme de code a barres.
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Un ISBN doit aussi étre attribué aux publications a feuillets mobiles a fin déterminée (c’est-a-dire non
destinées a paraitre indéfiniment). Par contre, les publications a feuillets mobiles mises a jour en continu
(ressources intégrées) ou les parties individuelles mises a jour ne doivent pas se voir attribuer un ISBN.

Emplacement et affichage de I'ISBN

Depuis le 1" janvier 2007, le numéro ISBN, qui doit toujours figurer sur 'objet méme, comporte
13 éléments structurés en cing segments, précédés du préfixe ISBN suivi d’une espace:

— 1°" segment: préfixe ou code EAN (European article numbering) définissant le «livre»
comme l'article identifié (les préfixes actuellement disponibles sont le 978 et le 979),

— 2%segment: numéro d’identification du groupe (92 = organisations internationales),
— 3%®segment: numéro d’identification de I'éditeur (code auteur),
— 4% segment: numéro d’identification du titre dans la production de ’éditeur,

— 5®segment: position de contréle.

ISBN 978-92-79-00077-5

Publications imprimées

Sur les publications imprimées, 'ISBN doit étre apposé au verso de la page de titre, avec 'ensemble des
autres identifiants (voir exemple au point 5.3.1). Si cela n’est pas possible, il doit apparaitre au bas de la
page de titre ou étre joint a la mention de copyright.

Il doit également apparaitre au bas de la page IV de couverture (et au bas de la jaquette) (voir exemple au
point 5.1.1).

NB: Dans les coéditions, 'ISBN du coéditeur peut aussi apparaitre au bas de la page IV de couverture et/ou au bas de la
jaquette sous forme de code a barres.

Publications électroniques ou autres formes de produits non imprimés

Pour les publications en ligne, 'ISBN doit figurer sur la page de ’écran affichant le titre ou son équivalent,
et/ou sur ’écran portant la mention de copyright.

Pour tout autre produit (CD-ROM, DVD...), 'ISBN doit apparaitre sur une étiquette fixée en permanence
sur le produit ou, si cela n’est pas possible, au bas du dos de tout emballage permanent de 'objet (boite,
pochette, cadre...).

L’ISBN doit également étre inclus dans toutes les métadonnées que comprend la publication ou le
produit.

Voir aussi le quick reference guide.

Dans le cas d’une publication en différents formats, si ceux-ci sont assemblés en un seul lot, un seul ISBN
est requis; s’ils font U'objet d’une distribution séparée, chaque version doit se voir attribuer un ISBN. En
outre, 'ensemble des ISBN doivent apparaitre sur chaque version, avec indication abrégée du format,
comme dans 'exemple suivant:

Print ISBN 978-951-45-9693-3
PDF ISBN 978-951-45-9694-0
EPUB ISBN 978-951-45-9695-7
HTML ISBN 978-951-45-9696-4

L’ISBN doit également figurer sur tout matériel accompagnant la publication.

75


https://publications.europa.eu/code/fr/fr-7000000.htm

Deuxiéme partie

Publications générales

Liens utiles pour 'ISBN
Agence internationale de I'ISBN:
https://www.isbn-international.org/fr

Manuel d’utilisation de 'ISBN:
https://www.isbn-international.org/fr/content/manuel-d%E2%80%99utilisation

Foire aux questions sur 'ISBN a 13 chiffres:
» https://www.afnil.org/foire-aux-questions

« https://www.isbn.org/faqs_general_questions (EN)
Systeme EAN.UCC:

https://www.gs1.org/ (EN)

IS0 2108:2017: numéro international normalisé du livre (ISBN):
https://www.iso.org/fr/standard/65483.html

Les normes ISO peuvent étre obtenues aupres des membres de I'ISO dont la liste est disponible a 'adresse:
https://www.iso.org/fr/members.html

4.4.2. Numéro international normalisé des publications
en série (ISSN)

Les ressources continues (publications en série et ressources intégratrices permanentes — voir
point 4.3.2) doivent étre identifiées par un numéro international normalisé des publications en
série (ISSN), attribué par 'Office des publications.

L’attribution d’un ISSN n’a aucune signification ou valeur juridique quelconque au regard de la propriété
des droits sur 'ouvrage concerné ni au regard de son contenu.

Un ISSN est attribué de maniére unique:
— pour toute la durée de vie d’un titre,

— pour chaque version linguistique,

pour chaque édition (mensuelle, annuelle...),
— pour chaque support distinct.

Dans le cas de volumes multiples, un ISSN est attribué au titre clé, indépendamment du nombre de
volumes qui le composent. Un ISSN peut aussi étre attribué a une collection de monographies en tant que
telles (un ISBN étant alors attribué a chaque volume de la collection).

L’ISSN est relié de fagcon permanente a un «titre clé», créé par le réseau de 'ISSN au moment de
Uenregistrement de la ressource. Le titre clé est unique pour toute ressource continue particuliere.

Un nouvel ISSN (et un nouveau titre clé) doit étre attribué a une ressource continue:
— pour toute modification notable de titre,
— pour toute modification de support.

Un ISSN propre (et donc un titre clé particulier) doit étre attribué a tout supplément ou toute sous-série
accompagnant éventuellement une ressource continue.

Emplacement et affichage de I'ISSN

Un ISSN se compose de deux segments de quatre chiffres (chiffres arabes) séparés par un trait d’union,
précédés du sigle ISSN suivi d’une espace. Le dernier élément (élément de contréle) peut étre un X:

ISSN 0251-1479

ISSN 1831-855X

L’ISSN doit apparaitre clairement sur ou dans la premiére livraison d’une publication en série et sur ou
dans toute livraison suivante, ainsi que sur ou dans chaque version d’une ressource intégratrice
permanente.

Lorsqu’un ISSN s’accompagne d’un autre identifiant (comme un ISBN dans le cas d’un volume d’une
collection), les deux numéros doivent apparaitre ensemble, chacun étant identifié par le préfixe requis
(«ISBN», «ISSN», «doi»...).


https://www.isbn-international.org/fr
https://www.isbn-international.org/fr/content/manuel-d%E2%80%99utilisation
https://www.afnil.org/foire-aux-questions
https://www.isbn.org/faqs_general_questions
https://www.gs1.org/
https://www.iso.org/fr/standard/65483.html
https://www.iso.org/fr/members.html
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Si une ressource continue est dotée de plusieurs ISSN en raison de différents titres (comme le titre d’'une
collection principale et les titres de ses sous-collections), tous les ISSN doivent figurer sur ladite
ressource, avec une distinction, par exemple, a 'aide du titre complet ou abrégé entre parenthéses.

Voir aussi le quick reference guide.

En cas de publication sur différents supports (avec attribution d’ISSN et de titres clés différents), les ISSN
reliés peuvent apparaitre sur les ressources continues, en établissant une distinction entre eux, comme
dans 'exemple suivant:

Print ISSN 1562-6585
HTML ISSN 1063-7710

Pour les ouvrages imprimés, 'ISSN doit apparaitre sur chaque parution, dans le coin supérieur droit de la
couverture ou, a défaut de couverture, de facon claire et bien visible, de préférence dans l'ordre suivant:
page de titre, manchette, ours, quatriéme de couverture, achevé d’imprimer (colophon) ou pages
éditoriales.

Pour les ouvrages sur support électronique (ouvrages en ligne, CD-ROM...), il doit figurer sur la page de
[’écran affichant le titre ou, a défaut, sur le menu principal, et, si possible, sur toute étiquette fixée de
facon permanente a la publication. S’il n’est pas possible d’afficher 'ISSN sur le produit ou sur son
étiquette, il faut le faire paraitre sur le conteneur.

Pour les ressources en ligne, il doit également apparaitre dans les métadonnées (dans le champ
d’identification).

L'ISSN de liaison (ISSN-L)

Aux termes de la norme ISO 3297:2020 (ISSN), un ISSN de liaison (ISSN-L) est attribué a une ressource
continue (voir point 4.3.2) pour regrouper les différents supports physiques de ladite ressource,
indépendamment du nombre de supports (chacun de ces supports devant étre lui-méme doté d’un ISSN
distinct).

L’ISSN-L se présente comme une séquence de deux groupes de quatre chiffres séparés par un trait
d’union, précédés du sigle ISSN-L suivi d’une espace:

ISSN-L 0251-1479

Un ISSN-L doit étre modifié lorsque les titres de tous les supports physiques d’une ressource se voient
appliguer une modification importante au méme moment. Un nouvel ISSN est alors attribué a chaque
support distinct et un nouvel ISSN-L, a ’ensemble.

Liens utiles pour 'ISSN
Centre international de 'ISSN:
http://www.issn.org/fr/

Manuel de I'ISSN:
http://www.issn.org/fr/comprendre-lissn/regles-d-attribution/manuel-issn-en-ligne/

1S0 3297:2020: numéro international normalisé des publications en série (ISSN):
https://www.iso.org/fr/standard/73846.html

Les normes ISO peuvent étre obtenues aupres des membres de I'ISO dont la liste est disponible a l'adresse:
https://www.iso.org/fr/members.html
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4.4.3. Identifiant numérique d’un objet (DOI)

Le DOI (digital object identifier, ou identifiant numérique d’un objet) est un systeme d’identification d’un
produit dans un environnement digital destiné a assurer la pérennité des liens hypertextes. Il peut
s’appliquer a:

— une publication dans son entiereté,
— une photo,

— un tableau,

— un chapitre, etc.

Chaque DOI est unique et permanent. Un document conserve son DOI tout au long de son existence et, si
jamais ce document est éliminé, le DOI ne sera pas réutilisé.

Le numéro DOI est composé d’un préfixe et d’un suffixe séparés par une barre oblique. Il doit étre
présenté comme suit (précédé du sigle «doi» en lettres minuscules suivi d’'un deux-points, sans espace):

doi:10.2788/14231

En principe, sa localisation suit les mémes principes que 'ISBN ou I'ISSN.

Liens utiles pour le DOI
International DOI Foundation (IDF):
https://www.doi.org (EN)

The DOI® handbook:
https://www.doi.org/hb.html (EN)

Informations et recommandations pour le DOI:
https://www.crossref.org/display-guidelines (EN)

4.4.4. Numéro de catalogue

En plus des identifiants internationaux, tous les ouvrages réalisés par 'Office des publications se voient
attribuer un identifiant interne, a savoir un numéro de catalogue.

Celui-ci est un outil de gestion interne de |'Office des publications, utilisé a des fins de diffusion. Il sert,
entre autres, a répertorier les publications dans les catalogues. Il est également utilisé comme clé
d’identification dans diverses applications informatiques.

Le numéro de catalogue est imprimé sur la page IV de couverture, dans le coin supérieur droit; a défaut de
couverture, il doit apparaitre de fagon bien visible sur 'ouvrage.

4.5. Identifiant délivré par la Cour de justice
de I'Union européenne

Identifiant européen de la jurisprudence (ECLI)

L’identifiant européen de la jurisprudence (European case-law identifier — ECLI) a été congu pour faciliter
la citation correcte et sans équivoque des décisions de justice rendues par les juridictions européennes et
nationales. Il a été introduit progressivement a la Cour de justice de 'Union européenne en 2014.

La Cour de justice de ’'Union européenne attribue un ECLI a toutes les décisions rendues par les
juridictions de I'Union depuis 1954 [arréts, ordonnances, avis, décisions (procédure de réexamen)], aux
conclusions et prises de position des avocats généraux, ainsi qu’aux informations concernant ces
décisions (sommaires et résumés, informations sur les décisions non publiées).

L’identifiant ECLI comprend cing éléments obligatoires, écrits en caractéres alphanumériques latins, tous
séparés par le signe deux-points:

1) l'abréviation «ECLI», indiquant qu’il s’agit de l'identifiant européen de la jurisprudence;

2) le code «pays» correspondant a I'Etat membre dont reléve la juridiction concernée (voir la
liste au point 7.1.1) ou le code «EU» s’il s’agit de la Cour de justice de ’'Union européenne;


https://www.doi.org
https://www.doi.org/hb.html
https://www.crossref.org/display-guidelines
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3) le code correspondant a la juridiction qui a rendu la décision (pour la Cour de justice de
’'Union européenne, «C» correspond a «Cour de justice», «T» a «Tribunal» et «F» a «Tribunal
de la fonction publique»);

NB: Le Tribunal de la fonction publique, créé en 2004, a cessé ses activités le 1°" septembre 2016
aprés avoir transféré ses compétences au Tribunal.

4) l'année de la décision en 4 chiffres;

5) le numéro d’ordre présenté sous un format décidé par chaque Etat membre ou par la Cour
de justice de I'Union européenne. Ce numéro est composé de 25 caractéres
alphanumériques au maximum et peut contenir des points, mais aucun autre signe de
ponctuation.

ECLI:EU:C:2006:710

Base légale

Conclusions du Conseil préconisant l'introduction d’un identifiant européen de la jurisprudence et un ensemble minimal
de métadonnées uniformes pour la jurisprudence (JO C 127 du 29.4.2011, p. 1)

Liens utiles pour UECLI

Cour de justice de ’'Union européeenne, mode de citation de la jurisprudence:
https://curia.europa.eu/jcms/jcms/P_126035/fr

Portail e-Justice européen:
https://e-justice.europa.eu/content_european_case_law_identifier_ecli-175-fr.do

Régles a suivre pour faire référence a la jurisprudence:
voir point 5.9.3
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Structure d’une publication

5.1. Couverture

5.1.1. Composantes

Voir aussi le quick reference guide.

La couverture d’un ouvrage se compose de quatre pages dénommeées I, II, III et IV de couverture. Si
Uépaisseur de l'ouvrage le permet, le titre doit étre imprimé au dos de fagon a se lire a 'endroit, 'ouvrage
étant posé a plat, page I au-dessus; le corps du titre est proportionnel a l'épaisseur du dos.

La page I porte le nom et 'embléme de I'éditeur scientifique, le titre de l'ouvrage et, le cas échéant, le
sous-titre et le nom de 'auteur (notamment dans le cas des coéditions); peuvent y figurer également le
numéro du volume, pour un ouvrage en plusieurs volumes, et le titre de la collection ou de la série ainsi
que le numéro d’ordre de 'ouvrage:

— le titre de Uouvrage: il doit étre bref, frappant et significatif. Lorsqu’il s’agit d’un rapport
annuel ou d’une étude portant sur une période donnée, l'indication de 'année ou de la
période fait partie intégrante du titre ou du sous-titre,

— le sous-titre: dans un corps inférieur a celui du titre, il le compléte,

— l'embléme de 'éditeur scientifique: il ne doit figurer que sur la page I de couverture,

— le nom de auteur: s’il figure sur la page I de couverture, il doit également se trouver sur la
page de titre,

NB: L’intitulé d’une direction générale d’une institution ou d’un organe ne peut en aucun cas étre
mentionné sur la page I de couverture, sauf pour Eurostat et ['Office des publications. Par contre, il
peut étre inséré dans la page de titre.

le numéro du volume: s’il y a plusieurs volumes, il est préférable de les numéroter en
chiffres romains.

La page II reste blanche.
La page III porte une notice d’informations.

La page IV porte le prix de vente (le cas échéant), le logotype de ’Office des publications, 'ISBN (numéro
international normalisé du livre) et le numéro de catalogue:

— le prix de vente: le prix de base de chaque publication est fixé en euros. Tous les prix
imprimés sur les couvertures des publications ou dans les catalogues sont annoncés ainsi:

Prix au Luxembourg (TVA exclue): ... EUR
— le logotype de I'Office des publications: il se trouve en bas de la page IV de couverture. La

désignation «Office des publications de I’'Union européenne» figure dans une des langues de
’'Union pour les versions unilingues et en plusieurs langues pour les versions multilingues.

Normes spécifiques pour les publications périodiques ou en série

Dans une publication en série, 'ISSN (numéro international normalisé des publications en série) vient
s’ajouter aux éléments présentés ci-dessus. Il est imprimé dans le coin supérieur droit de la page 1.

Certaines publications périodiques se présentent sans couverture. La page I porte en supplément le
numéro et I'année de parution. Dans quelques cas, les pages II et III sont utilisées pour la présentation
du sommaire. Il est souhaitable que 'année de publication corresponde a I'année civile.

En page 1V figurent les prix (prix d’abonnement et prix par numéro), le numéro de catalogue ainsi que le
logotype de l'Office des publications.


https://publications.europa.eu/code/fr/fr-7000000.htm
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Page I de couverture

1SN 10QT- 1548

ISSN
Rapport général

sur l'activité
de I'Union européenne

ZO 108 Année

Titre de l'ouvrage

Embleme européen

COMMISSION EURDPEENIE Editeur scientifique

Page III de couverture (notice d’informations)

Comment prendre contact avec 'Union européenne?

En personne
Dans toute 'Union européenne, des centaines de centres Europe Direct sont & votre disposition.
Pour connaitre Iadresse du centre le plus proche, visitez la page suivante: curopean-
union.europa.eu/contact-eu/meet-us fr
Par téléphone ou par écrit
Europe Direct est un service qui répond a vos questions sur ['Union européenne. Vous pouvez
prendre contact avec ce service:
N par téléphone:

« viaun numéro gratuit: 00 800 6 7 8 9 10 11 (certains opérateurs facturent cependant ces

appels),

« aunuméro de standard suivant: +32 22999696,

N en utilisant I I :

trouver des il ions sur I’'Union é
Enligne
Des informations sur ['Union européenne sont disponibles, dans toutes les langues officielles de
VUE, sur Europa uropa.eu)

Publications de U'Union européenne

Vous pouvez consulter ou commander ces publications & ladresse op.europa.eufr/publications.
P gratuites en contactant Europe Direct

ou local (european- -eu/meet-us_fr).

Droit de 'Union européenne et documents connexes

Pour accéder aux nformations juridiques de 'Union, y compris  Uensemble du droit de 'UE
depuis 1951 dans toutes les versions linguistiques officielles, consultez EUR-Lex (eur-
lex.europa.eu)

Données ouvertes de I'Union européenne

Le portail data.europa. 3 des jeux de donné tes provenant des institut
organes et agences de ['UE. Ces d peuvent étre t réutilisées
a non. Le portail donne également acces & une multitude de jeux de

données des pays européens.
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Page IV de couverture

Numeéro de catalogue

2-43-681-60-26-00

1. Logotype de [’Office des publications
2. ISBN

~ 1
- 2 3. Prix de vente

' Office des publications
de 'Union européenne 3 — Prix au Luxembourg (TVA exclue): 12 EUR

5.1.2. Utilisation des couleurs sur les couvertures

L’utilisation des couleurs sur les couvertures doit étre réservée a la conception graphique en général ainsi
gu’au marquage distinctif des collections et des séries.

L’utilisation d’une couleur signalétique par langue n’est pas opportune, étant donné le nombre de langues
officielles et les risques de confusion.

5.2. Page de titre

La page de titre comporte:
— Léditeur scientifique (voir point 4.4.1),
— letitre et, le cas échéant, le sous-titre de 'ouvrage (voir point 5.1.1),
— le numéro de l'édition (réédition ou réimpression) et/ou 'année,

— le lieu d’origine de 'éditeur scientifique (il doit étre indiqué pour chacun des éditeurs selon
les données du traité et des protocoles respectifs),

— le nom de l'auteur (voir point 5.1.1),

NB: L'intitulé d’une direction générale peut apparaitre sur la page de titre, mais en aucun cas sur la
page I de couverture.

— le numéro du volume, pour un ouvrage en plusieurs volumes (voir point 5.1.1),

— letitre de la collection ou de la série ainsi que le numéro d’ordre de 'ouvrage, le cas échéant.

Réédition ou réimpression

Un ouvrage qui subit des changements importants du texte ou de la typographie doit faire 'objet d’une
nouvelle édition (avec indication du numéro de l’édition).

S’il ne s’agit que d’une réimpression, les dates des différentes réimpressions pourront étre indiquées.
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Page de titre

Editeur scientifique
Commission européenne

Titre de l'ouvrage
Rapport général ('année ou la période couverte doit faire partie du titre d’un rapport

sur lactivit annuel ou d’une étude portant sur ladite année ou période)
de I'Union européenne

2008

Lieu d’origine de [’éditeur scientifique
Bruxelles « Luxembourg, 2009

5.3. Verso de la page de titre

5.3.1. Composantes

Voir aussi le quick reference guide.

Au verso de la page de titre se trouvent, dans U'ordre, les éléments suivants:

— dans une publication imprimée, la mention «Printed by [imprimeur] in [pays]» (en langue
anglaise et en caractéres italiques) et, le cas échéant, un écolabel et/ou une note relatifs au
produit en papier imprimé (voir point 5.3.2),

— le cas échéant, la mention «Manuscrit achevé en [mois] [année]»,
— le cas échéant, la mention «Edition révisée», «Edition corrigée» ou «n® édition»,

— en haut de page, le cas échéant, des réserves éventuelles quant a la responsabilité de
Uinstitution (voir point 5.4.3),

— lelieu de parution (siege de I'Office des publications), le nom de 'éditeur matériel et 'année
de parution (en vertu de la décision 2009/496/CE, Euratom du 26 juin 2009, 'éditeur est
[’Office des publications de ’Union européenne),

— le copyright (avec une éventuelle qualification/autorisation de reproduction) — voir
points 5.4.1 et 5.4.2,

— le cas échéant, le copyright relatif aux illustrations s’il ne figure pas directement en regard
de celles-ci (voir point 5.4.4),

— les identifiants (ISBN, DOL...) (voir point 4.4).

NB: L’année de parution est placée aprés le nom de l'éditeur matériel afin de bien la distinguer de 'année de copyright
(voir point 5.4.1).


https://publications.europa.eu/code/fr/fr-7000000.htm
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Verso de la page de titre

Printed by Bietlot in Belgium

1 IMPRIME SUR PAPIER RECYCLE
2 Manuscrit achevé en mars 2022
3 La Commission P P étre tenue pc e de l'usage fait de cette
publication en cas de réutilisation.
4— Luxembourg: Office des publications de |'Union européenne, 2022
[ ©union européenne, 2022
La politique de réutilisation des documents de la Commission européenne est mise en ceuvre sur la . . . . . . ’
base de la décision 2011/833/UE de la Commission du 12 décembre 2011 relative 4 la éutilsation 1. Informatlon relative au prodult en papier imprimé
5 —|  desdocuments de la Commission (90 L330 du 14.12.2011, p. 39). Sauf mention contraire, la
présent é le cadre d'une H H 14 '
Rebeton 40 mematone. Ce By 40 o Comsigifs 2. Information sur le manuscrit/’édition
que la réutilisation est autorisée moyennant citation appropriée de la source et indication de toute , , . B
macation 3. Réserve complémentaire du service auteur
Pour toute utilisation ou reproduction d’éléments qui ne sont pas la propriété de 'Union européenne, il
| peut étre nécessaire de demander autorisation directement auprés des titulaires de droits respectifs. 4 Lieu et année de paru tion éditeur matérie[
- . 3
Print ISBN 978-92-79-12345-1  ISSN 2443-1212  doi:10.2775/12345  NA-01-17-001-FR-C .
6| PoF tsNurea7oasse SN 2432323 4or102775/123  NAGLLTOOLFRN 5. Copyright
EPUB  ISBN 978-92-79-34567-3  ISSN 2443-2323  doi:10.2775/123456 NA-01-17-001-FR-E .
| WML 1SBN978-92.79-45678-4  ISSN 24432323 d0i102775/1234  NA-01-17-001-FR-Q 6. Identifiants

5.3.2. Informations concernant le produit en papier imprimé

Toute publication imprimée doit en principe comporter les informations suivantes, a insérer par
Uimprimeur:

— le nom de l'imprimeur et le pays d’impression,
— le ou les écolabels applicables,

— éventuellement, une note relative au type de papier utilisé.

Nom de I'imprimeur et pays d’impression
La note indiquant le nom de l'imprimeur et le pays d’impression est présentée de fagon identique dans

toutes les versions linguistiques, en langue anglaise et en caracteres italiques:

Printed by [imprimeur] in [pays]

Ecolabel

L’information concernant le produit en papier imprimeé est donnée sous forme d’un ou de plusieurs
écolabels, par exemple:

N
oA

L
S0 D000

Note relative au papier utilisé
Une mention relative au papier utilisé peut éventuellement étre ajoutée, sous une des formes suivantes:
— papier neuf:
IMPRIME SUR PAPIER BLANCHI SANS CHLORE ELEMENTAIRE (ECF)

IMPRIME SUR PAPIER BLANCHI TOTALEMENT SANS CHLORE (TCF)
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— papier recyclé:
IMPRIME SUR PAPIER RECYCLE

IMPRIME SUR PAPIER RECYCLE SANS CHLORE (PCF)

Dans le cas du papier recyclé, on ne peut jamais utiliser la formule «blanchi sans chlore». En effet, il est
impossible de retracer Uorigine de tous les papiers utilisés dans le processus de recyclage (et donc de
garantir 'absence totale de chlore). En réalité, c’est le processus de recyclage qui peut s’effectuer sans
chlore.

Copyright

Mention de réserve (notice de copyright)

Le copyright est le droit exclusif que détient un auteur ou un éditeur d’exploiter pendant une durée
déterminée une ceuvre littéraire ou artistique.

Les formalités pour la protection sont remplies si tous les exemplaires d’une publication portent une
notice a cet effet, appelée mention de réserve, destinée a informer le public que la protection du droit
d’auteur est revendiquée sur 'ceuvre en question:

© [nom du détenteur], [année]
par exemple:
© Union européenne, 2018

Pour les institutions, organes et organismes de I’'Union européenne, on distingue deux types de copyright
selon que l'entité dont reléve le service auteur dispose ou non de la personnalité juridique.
Institutions et organes sans personnalité juridique

Dans le cas des publications officielles des institutions ou des organes de ’'Union ainsi que des services
interinstitutionnels qui en dépendent (tel 'Office des publications), le copyright appartient & ’Union
européenne dans son ensemble, et non a chaque institution ou organe individuellement, sauf pour ceux
qui disposent de la personnalité juridique (BCE, BEI et FEI):

© Union européenne, [année]

Avant la mise en ceuvre du traité de Lisbonne, jusqu’au 30 novembre 2009:
© Communautés européennes, [année]

Entités dotées de la personnalité juridique

Institutions et organes

La Banque centrale européenne, la Banque européenne d’investissement et le Fonds européen
d’investissement disposent de la personnalité juridique et ont, dés lors, un copyright propre:

© Banque centrale européenne, [année]
© Banque européenne d’investissement, [année]

© Fonds européen d’investissement, [année]

NB: Il convient de toujours utiliser la dénomination au long, et non pas l'abréviation seule:

© Banque centrale européenne, [année]
et non © BCE, [année]
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Organismes décentralisés (agences)

Les organismes décentralisés (agences; voir liste au point 9.5.3) disposent de la personnalité juridique et
doivent en principe étre nommément désignés en tant que détenteurs des droits d’auteur:

© Agence européenne pour ’environnement, [année]

NB: — Ilconvient de toujours utiliser la dénomination au long, et non 'abréviation seule:

© Agence européenne de garde-frontiéres et de garde-cotes, [année]

ou, éventuellement:

© Agence européenne de garde-frontiéres et de garde-cétes (Frontex), [année]
et non © Frontex, [année]

— Sile copyright a été transféré a ’'Union européenne par contrat ou tout autre document a caractére légal:

© Union européenne, [année]

Les documents rédigés dans le cadre du champ d’application du traité Euratom (et relevant de la ligne budgétaire
Euratom) doivent porter une mention de réserve qui leur est propre:

© Communauté européenne de ’énergie atomique, [année]

Il en ainsi, notamment, pour divers documents ou certaines publications spécialisées dans le domaine de l’énergie
atomique éditées par le Centre commun de recherche.

Mention de I'année

Pour les publications de I'Union européenne, la durée de protection conférée a un ouvrage dans une
langue donnée court a partir de sa premiére publication. L’année qui doit figurer dans la notice de
copyright n’est donc pas celle de la publication d’une éventuelle version linguistique originale, mais bien
celle de la publication de la version linguistique en question.

Lors de la premiére impression d’un ouvrage dans une langue donnée, 'année de publication et 'année
du copyright sont identiques. En cas de réimpression, la notice de copyright reste inchangée. En
revanche, dans le cas des rééditions, qui constituent de nouvelles publications, la date de la notice de
copyright doit correspondre a l’année de publication de la nouvelle édition.

Lorsqu’une publication change de support (passant par exemple du papier a un livre électronique),
'année d’édition est identique a celle de [’édition originale si aucune modification n’intervient. Si des
modifications substantielles sont introduites, la publication fait alors U'objet d’une nouvelle édition, et il
convient de préciser non seulement ’année de la premiére édition (dans le cas d’espéce le papier), mais
aussi celle de la nouvelle (livre électronique).

Eléments graphiques et artistiques

Si une publication contient des éléments (photos, illustrations, graphiques, textes, etc.) dont les droits
d’auteur appartiennent a des tiers ou si ’'Union européenne n’a pas obtenu tous les droits sur une
publication, la source de chaque élément et, si besoin, les conditions d’utilisation doivent étre clairement
indiquées. Les services auteurs (institutions, organes ou organismes décentralisés) doivent obtenir une
autorisation écrite du détenteur des droits portant sur lesdits éléments (voir point 5.4.4).

Les notions de copyright s’appliquent également aux publications électroniques et, par conséquent, a tout texte publié
sur U'internet. Voir aussi la page relative aux droits d’auteur sur Europa:
https://europa.eu/european-union/abouteuropa/legal_notices_fr

Pour les ouvrages littéraires, artistiques ou scientifiques, voir également la note sur les directives relatives aux droits
moraux des fonctionnaires:
https://myintracomm.ec.europa.eu/corp/intellectual-property/Documents/MAN_Guidelines-on-Literary-Scientific-
and-Artistic-Works.pdf (lien interne pour le personnel des institutions européennes)

Pour toute question complémentaire, contactez le service en charge du copyright a 'Office des publications:
OP-COPYRIGHT@publications.europa.eu
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5.4.2. Qualification (autorisation de reproduction
et/ou de réutilisation)

Dans les publications de ’'Union européenne, la mention de réserve (voir point 5.4.1) est assortie d’'une
qualification, qui module le degré de protection revendiqué.

NB: Enlabsence de qualification, 'ceuvre est entierement protégée, sous réserve des exceptions prévues par les
différentes législations nationales et conventions internationales. La mention de réserve revét alors la forme
suivante:

© Union européenne, [année]

Qualification générale (reproduction)

Pour les publications des institutions, organes et organismes de I'Union européenne (sauf pour la
Commission européenne, qui dispose d’une formule particuliére), la qualification d’'usage recommandée
par I'Office des publications est la suivante:

© Union européenne, [année]
Reproduction autorisée, moyennant mention de la source

Si besoin, la qualification d’'usage peut étre accompagnée de réserves complémentaires, ou formules
d’avertissement (voir point 5.4.3).

Le Conseil et la Cour des comptes ont approuvé, respectivement le 9 octobre 2017 et le 16 avril 2019, les
décisions relatives a la réutilisation de leurs documents. La mention «réutilisation autorisée» peut donc
étre utilisée, comme dans le cas des publications de la Commission (voir ci-aprés). Pour ces institutions,
la réutilisation est assortie du respect des trois conditions mentionnées au point 5.4.3 (les mentions étant
adaptées en fonction de linstitution auteur). La Cour des comptes peut également placer ses publications
sous licence Creative Commons CC BY 4.0.

Qualification propre a la Commission européenne (réutilisation)

La Commission européenne a mis en ceuvre une politique de réutilisation des documents, en vertu de la
décision 2011/833/UE du 12 décembre 2011.

Sauf exceptions (voir article 2 de la décision susmentionnée), pour les ouvrages de la Commission
européenne, c’est en principe la formule de réutilisation qui est applicable. En outre, conformément aux
dispositions de ladite décision qui prévoit I’ajout éventuel de conditions supplémentaires (voir

point 5.4.3), 'Office des publications recommande d’insérer l'obligation pour l'utilisateur de mentionner
la source du document:

© Union européenne, [année]

Réutilisation autorisée, moyennant mention de la source

La politique de réutilisation des documents de la Commission européenne est mise en ceuvre sur la
base de la décision 2011/833/UE de la Commission du 12 décembre 2011 relative a la réutilisation des
documents de la Commission (JO L 330 du 14.12.2011, p. 39).

La Commission peut également placer ses publications sous licence Creative Commons CC BY 4.0.

Pour toute question complémentaire, contactez le service chargé du copyright a I’Office des publications
(OP-COPYRIGHT@publications.europa.eu).
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5.4.3. Réserve complémentaire (formule d’avertissement)

En complément a la notice de copyright et a la qualification, l'auteur peut également insérer une réserve
complémentaire.
En cas de réutilisation

Pour les publications de la Commission européenne, la décision 2011/833/UE du 12 décembre 2011
prévoit la possibilité pour 'auteur d’assortir la réutilisation au respect d’une ou de plusieurs des
trois conditions suivantes:

1) l'obligation pour le réutilisateur de citer la source des documents (la mention systématique
de cette obligation est par ailleurs recommandée par U'Office des publications):

Réutilisation autorisée, moyennant mention de la source

2) lobligation de ne pas altérer le sens ou le message originel des documents réutilisés:

Il est interdit d’altérer le sens ou le message originel du présent document.

3) la non-responsabilité de la Commission concernant toute conséquence de la réutilisation:

La Commission européenne ne peut en aucun cas étre tenue pour responsable de l'usage fait de cette
publication en cas de réutilisation.

En cas de reproduction

La formule standard est la suivante (cet exemple, applicable aux publications de la Commission ne
relevant pas du principe de la réutilisation, est bien entendu adaptable aux autres institutions ou organes
auteurs):

Ni la Commission européenne ni aucune personne agissant au nom de la Commission n’est
responsable de l'usage qui pourrait &tre fait des informations données ci-apreés.

D’autres formules types sont disponibles en fonction de Uorigine et/ou de la destination de l'ouvrage
publié, et elles peuvent aussi étre adaptées en fonction de linstitution ou de l'organe auteur:

Ce document ne peut étre considéré comme constituant une prise de position officielle de la
Commission européenne.
Le présent rapport n’engage en aucune facon la responsabilité de la Commission européenne.

Le contenu de la présente publication ne refléte pas nécessairement la position ou 'opinion de la
Commission européenne.

Les avis exprimés n’engagent que 'auteur (les auteurs) et ne sauraient étre considérés comme
constituant une prise de position officielle de la Commission européenne.
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5.4.4. Reproduction de matériel artistique (illustrations,

photographies, etc.)

Lors de la création d’une publication, les questions de copyright doivent étre prises en compte par les
services auteurs. Au cours de l'élaboration de la publication, des éléments artistiques dont le copyright
appartient a des tiers peuvent étre incorporés. Il est alors crucial de s’assurer d’avoir acquis tous les
droits nécessaires a l'utilisation de ces éléments auprés des détenteurs de ces droits. Dans tous les cas, il
faut veiller a ce qu’il n’y ait pas d’incohérence entre la mention de copyright du matériel artistique inséré
dans la publication et les droits obtenus sur ce matériel par l'UE, 'Euratom ou une entité dotée de la
personnalité juridique (BCE, BEI, FEI et organismes décentralisés).

Matériel appartenant a I’'Union européenne, I’'Euratom ou une entité
dotée de la personnalité juridique

Pour tout matériel obtenu par contrat () avec un contractant extérieur, le service auteur doit s’assurer
que le contrat contient une clause lui cédant la propriété sur le matériel. La mention de copyright doit étre
libellée comme suit:

Illustration/Photo/etc. page ..., © Union européenne, [année]
Illustration/Photo/etc. page ..., © Communauté européenne de l'énergie atomique, [année]
Illustration/Photo/etc. page ..., © Banque centrale européenne, [année]

Illustration/Photo/etc. page ..., © [nom de 'agence], [année]

Matériel appartenant a des tiers

Pour toute utilisation ou reproduction de photos ou de tout autre matériel dont le droit d’auteur
n’appartient pas a l'UE, a l'Euratom ou a une entité dotée de la personnalité juridique, 'autorisation doit
étre acquise pour chaque élément directement aupres du détenteur des droits. Une note de copyright
doit étre ajoutée aupres de chaque élément comme décrit ci-aprées. En outre, une note générale doit étre
insérée dans les pages liminaires:

Toute utilisation ou reproduction de photos ou de tout autre matériel dont I’Union européenne ne
posséde pas les droits d’auteur requiert Uautorisation préalable des titulaires des droits en question.
Toute utilisation ou reproduction de photos ou de tout autre matériel dont ... [nom de 'entité] ne

posséde pas les droits d’auteur requiert 'autorisation préalable des titulaires des droits en question.

Matériel d’'une personne individuelle (provenant d’un tiers ou d’'un membre du
personnel dans le cadre privé)

Pour du matériel provenant d’une personne extérieure ou d’'un membre du personel mais créé dans le
cadre privé, un contrat de licence doit étre signé spécifiant les conditions d’utilisation. La mention de
copyright est la suivante:

Illustration/Photo/etc. page ..., © [nom de U'artiste], [année]

Matériel provenant d’une banque d’'images

Les licences d’utilisation proposées doivent étre strictement respectées. La mention de copyright doit
apparaitre comme suit:

Illustration/Photo/etc. page ..., [nom de 'artiste], © [nom de la banque d’images], [année]

Licences «Creative commons»

Ces licences nécessitent en général de signaler le site sur lequel 'image a été choisie et d’ajouter un lien
permettant a chacun de retrouver 'image. L’utilisation de ces licences est soumise a des conditions
particulieres et ne devrait pas avoir lieu sans un avis juridique spécifique.

()

Lien interne/document de travail réservé au personnel des institutions européennes.
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Droit a I'image (personnes figurant sur les photographies ou les vidéos)

Outre le contrat liant le service auteur a 'auteur d’une photographie ou d’une vidéo, il faut tenir compte
des personnes photographiées ou filmées (droit a l'image).

Le service auteur doit prévoir une clause dans le contrat avec un contractant ou demander au
photographe ou vidéaste de faire signer un contrat type a chaque personne figurant sur le cliché ou sur le
film autorisant l’'Union européenne a utiliser son image.

Pour toute question complémentaire, contactez le service chargé du copyright a l’Office des publications
(OP-COPYRIGHT@publications.europa.eu).

Textes préliminaires et finals

Dédicace

Généralement trés courte, la dédicace est composée dans un corps inférieur a celui de l'ouvrage. Elle est
placée aux quatre dixiemes de la hauteur de la page, dont le verso reste blanc.

Préface, avant-propos et introduction

La préface se place au début de 'ouvrage; son objet est de présenter au lecteur 'auteur du livre ou
'ceuvre qu’il va consulter. Un auteur ne préface pas, d’ordinaire, son propre ouvrage. On compose la
préface dans un caractere différent du corps de l'ouvrage, généralement en italique et, éventuellement,
plus grand.

L’avant-propos, rédigé par l'auteur lui-méme, est une courte présentation de 'ouvrage ol 'auteur expose
ses intentions. Il se compose généralement en romain.

L’introduction, rédigée par 'auteur lui-méme, est destinée a présenter la structure de l'ouvrage au
lecteur. Elle se compose habituellement dans le méme caractére que l'ouvrage.

Table des matiéres

La table des matiéres se place, selon la pratique traditionnelle, en téte de 'ouvrage. Elle consiste en une
liste des titres exacts, extraits du texte de chaque subdivision de 'ouvrage. En regard de chaque titre
figure, en général relié par des points de conduite, le numéro de la page ou débute la partie considérée.

Une table des matiéres générale peut étre accompagnée d’un sommaire par section; on adapte le niveau
de détail de chacun en conséquence.

La table des matieres peut étre accompagnée d’une table des illustrations et d’une liste des tableaux et
des graphiques.

Bibliographie
La bibliographie se place en principe a la fin de l'ouvrage.

Pour la présentation des références bibliographiques, voir point 5.9.4.

Index

Les index sont des listes détaillées qui classent, comme indiqué ci-aprés, les sujets jugés importants
(noms de personnes, noms de lieux, événements, mots clés, etc.) et qui précisent leur emplacement dans
la publication.

Les index peuvent étre établis selon différents critéres: alphabétique, systématique, chronologique,
numérique, etc.

Plusieurs systémes de classement sont souvent subordonnés les uns aux autres au sein d’un méme
index.

Il est possible de constituer des index spécialisés (index des auteurs, des noms géographiques, etc.) ou
de rassembler toutes ces informations dans un index général.
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Présentation des index

Dans le processus de fabrication, lorsque la mise en pages d’un ouvrage a été effectuée, c’est au service
auteur qu’ilincombe de compléter et de vérifier 'index (par exemple, 'auteur complétera la pagination
dans un index renvoyant aux numéros de page).

Si l'index d’un ouvrage parait sous la forme d’un fascicule séparé, son titre doit mentionner l'auteur, le
titre, le lieu et la date de la publication indexée, tels qu’ils apparaissent sur la page de titre.

Le titre de l'index d’un périodique ou d’une publication en série rappelle le titre complet, le numéro du
volume et la période couverte par l'index.

Dans le cas des périodiques, il est recommandé d’ajouter des index cumulatifs aux index des volumes.
Les références doivent alors comporter I'année et le numéro du volume.

Si chaque fascicule d’un volume est paginé a part, le numéro du fascicule, ou sa date, doit étre inclus dans
la référence.

Les titres courants doivent apparaitre au recto et au verso de chaque feuillet et mentionner,
respectivement, le titre de 'ouvrage et la nature de 'index, sauf cas particuliers. Dans le cas d’un index
volumineusx, il est recommandé d’indiquer les initiales du premier et du dernier mot, ou ces mots eux-
mémes, dans le coin supérieur externe de chaque page.

Si l'index est placé au début de la publication, sa pagination doit étre distincte de celle du texte.

Les index de périodiques ou d’autres publications en série doivent étre publiés volume par volume et,
dans la mesure du possible, une fois par an. De méme, les index cumulatifs sont publiés a intervalles
réguliers.

Divisions du texte

Le texte d’un ouvrage doit étre présenté sous une forme tres claire qui permette au lecteur de le lire sans
difficulté. Il faut donc éviter une présentation compacte ou confuse et donner au contenu une bonne
structure. A cette fin, le nombre de niveaux de titres ne devrait pas &tre supérieur a sept. Chaque titre
intermédiaire doit étre suivi d’un texte d’importance suffisante et équivalente pour un méme niveau
logique dans l’ensemble de l'ouvrage.

Structure a numérotation complexe

Le texte peut étre structuré en parties, titres, chapitres, sections, paragraphes, points, etc., en utilisant
chiffres, lettres, tirets et puces. Par ordre d’importance décroissante, cette structure de numérotation se
présente généralement comme suit:

— des chiffres romains majuscules (I, II, III, IV...),
— des lettres majuscules (A, B, C, D...),

— des chiffres arabes (1, 2, 3, 4..),

— des lettres minuscules (g, b, ¢, d...),

— des chiffres romains minuscules (j, i, iii, iv, v...),
— des tirets (—),

— des points en demi-gras (e).

NB: — Les chiffres romains minuscules sont utilisés principalement au Journal officiel [division des points a), b)...].
Par contre, les points en demi-gras sont a éviter dans la rédaction des actes. Pour les régles propres au Journal
officiel, voir premiére partie, point 2.7 et «Tableaux récapitulatifs».

— Les chiffres arabes sont suivis d’un point (en division principale) ou d’une parenthése fermante seulement (en
énumération); les lettres minuscules et les chiffres romains minuscules sont toujours suivis d’une parenthése
(fermante seulement).
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Les subdivisions classiques d’un ouvrage se présentent comme suit:

Premiére partie

L’ACTIVITE DE L’UNION

Chapitre |

EVOLUTION DE L’UNION
Section | — Situation politique générale
A. Pouvoirs budgétaires

1. Développement principal
a) Directives adoptées

Structure sans numérotation

Lorsqu’on n’utilise pas les rubriques habituelles (partie, chapitre, etc.) ni les lettres et chiffres d’ordre, il
est impératif d’indiquer sur le document original les titres et les sous-titres, qui, lors de la composition,
recevront des valeurs distinctes:

L’ACTIVITE DE L’UNION
EVOLUTION DE L’'UNION

Situation politique générale
Pouvoirs budgétaires

Développement principal
Directives adoptées

Numérotation décimale

La numérotation peut aussi étre décimale:

Premiére partie — L’ACTIVITE DE L'UNION
Chapitre I — EVOLUTION DE L’UNION

1. Situation politique générale

1.1. Pouvoirs budgétaires

1.1.1. Développement principal

Dans ce cas, il est conseillé de ne pas multiplier inconsidérément les niveaux de sous-titres.

Structure a numérotation continue

Pour des ouvrages de référence comportant de nombreux renvois d’une partie a une autre, il est souvent
pratique de numéroter les paragraphes en continu. Il convient alors d’utiliser ce numéro dans les renvois,
qui sont ainsi indépendants de la pagination finale.

La numérotation continue peut aussi étre combinée avec l'une des autres structures de numérotation.
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Enumérations

Enumération simple

Toute énumération simple est introduite par un deux-points. Chaque élément commence par une lettre
minuscule et se termine par une virgule ou par un point-virgule (selon la longueur de ’élément ou la
présentation de la phrase):

Les quatre saisons de 'année sont:
1) le printemps,

2) lété,

3) lautomne,

4) ’hiver.

Cette proposition vise deux objectifs:
— la mise en place de dispositions communes en ce qui concerne la sécurité des patients;
— l’élimination des obstacles aux échanges qui découlent de la disparité des dispositions nationales.

NB:  Pour les régles propres au Journal officiel, voir point 3.5.

Enumération multiple

L’énumération multiple suit les regles prévues pour les divisions du texte, avec chiffres, lettres, tirets et
points:

Double Triple Quadruple
XXXXXXXX: XXXXXXXX: XXXXXXXX:
1) XXXXXX: 1) XXXXXX: 1)  XXXXXX:
a)  XXXX, a)  XXXX: a)  XXXX:
b)  XXXX, —  XXXX, —  XXXX;
c)  XXXX; —  XXXX; —  XXXX:
2)  XXXX. b)  XXXX; o XXXX,
2)  XXXX. e XXXX;
b)  Xxxx;
2)  XXXX.

Chapeau avec chiffres arabes

Pour les énumérations dont le chapeau (partie introductive) se termine par un deux-points, si les
éléments sont introduits par des chiffres arabes et commencent par une lettre capitale (lorsque la
complexité des éléments ne permet pas d’utiliser la lettre minuscule), on utilise uniquement la
parenthése fermante, et non le point:

Le reglement (CEE) n° 1244/82 est modifié comme suit:
1) L’article 1°" est remplacé par le texte suivant:

[...]
2) Larticle2est]...]

Ainsi, on peut établir clairement la différence entre les points et les paragraphes.

NB: Les locutions «comme suit», «de la fagon suivante», etc., doivent étre suivies d’un deux-points, et non d’un point.

Mise en évidence

En francais, l'italique est utilisé pour attirer 'attention du lecteur sur un mot, une phrase ou un passage
que l'auteur tient a mettre en évidence, pour composer des mots étrangers a la langue courante ou pour
signaler le titre complet d’un ouvrage (voir point 5.9.4).

Dans un texte en italique, les mots a mettre en évidence sont composés en romain.
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Pour éviter l'italique, on peut avoir recours aux guillemets pour mettre certains mots en relief. Cependant,
il convient de ne pas combiner guillemets et italique.

La mise en évidence peut également s’effectuer a l'aide de caractéres gras, mais il convient d’utiliser
cette procédure avec sobriété.

Pour les régles détaillées d’utilisation de Uitalique, voir annexe B.

On se gardera de faire de ces variations typographiques un emploi abusif qui en annihilerait l'efficacité,
comme le montrent les exemples suivants:

Deux raisons majeures ont conduit les promoteurs du traité de Rome a inclure les vins, les modits et les
Jus de raisins dans la liste des produits agricoles (annexe II) devant faire l’objet d’une politique agricole
commune.

Les raisins de table figurent de méme dans cette liste de produits, sans toutefois constituer une
rubrique séparée, car ils font partie de la catégorie fruits et sont donc soumis aux dispositions relatives
au secteur des fruits et légumes.

Références

Une référence est une précision permettant de localiser une citation, de mentionner un ouvrage ou une
partie d’ouvrage en rapport avec le sujet traité ou d’y renvoyer, que ce soit dans le texte méme ou

dans des notes de bas de page. Il convient de respecter la forme de la numérotation originale des
reglements, des directives, des articles des traités, des affaires de la Cour de justice, etc. Il faut
également veiller a la transcription exacte des titres en cas de citation de ceux-ci.

Lorsqu’elles sont intégrées au texte principal, les références doivent étre courtes et placées de
préférence entre parenthéses.

Références a la réglementation de I'Union européenne

Présentation des divers énoncés

Pour la présentation des références a la réglementation de 'Union dans les textes publiés au Journal
officiel et pour la numérotation des actes, voir premiére partie.

Dans les publications autres que le Journal officiel, les titres des actes peuvent étre cités de facon moins
stricte. Il faut noter que, dans tous les cas, les éléments constitutifs du titre de 'acte (dénomination de
l'acte, numéro, entité auteur, date et intitulé) ne sont pas séparés par des virgules et que U'intitulé n’est
pas suivi d’une virgule:

Le réglement (CEE) n® 2658/87 dispose que [...]
Le réglement (UE) n® 1204/2009 dispose que [...]

Le réglement (CE) n® 1186/2009 du Conseil du 16 novembre 20009 relatif & I'établissement du régime
communautaire des franchises douaniéres dispose que [...]

Le réglement (CE) n® 1186/2009 du Conseil relatif a I'établissement du régime communautaire des
franchises douaniéres dispose que [...]

Le réglement (CE) n® 1186/2009 relatif au régime communautaire des franchises douaniéres dispose
que [...]

Rien ne s’oppose, évidemment, a 'emploi de virgules dictées par la syntaxe a l'intérieur d’un intitulé:

Le réglement (CE) n® 1307/2008 de la Commission du 19 décembre 2008 fixant, pour la campagne de
péche 2009, les prix de référence de certains produits de la péche dispose que [...]

Dans les actes modificatifs, l'intitulé de 'acte doit aussi former un seul bloc (pas de ponctuation entre les
divers éléments des actes modifiés):

Le réglement (UE) n® 1204/2009 de la Commission du 4 décembre 2009 modifiant le réglement
(CE) n°® 968/2006 portant modalités d’exécution du réglement (CE) n® 320/2006 du Conseil instituant
un régime temporaire de restructuration de l'industrie sucriére dans la Communauté européenne [...]

95



96

Deuxiéme partie

Publications générales

5.9.2.

Utilisation de «et» ou «a»

Dans les publications autres que le Journal officiel, lorsqu’il y a un regroupement de plusieurs
reglements, articles, etc., l'utilisation des formes «et» ou «a» est déterminée par les regles suivantes:

— jusqgu’atrois numéros, utiliser «et» et répéter les numéros:

les réglements (UE) 2015/17, 2015/18 et 2015/19
(actes ayant un méme domaine)

les reglements (UE) 2015/17, 2015/18 et 2015/19 et (UE, Euratom) 2015/623
(actes ayant des domaines différents)

les articles 2, 3 et 4 (et non «les articles 2 a 4»)

— au-dela:
les reglements (UE) 2016/52 a 2016/56

les articles2a 8

On évitera dans tous les cas le trait d’union dans ce type de mention; une forme telle que «les réglements
(UE) 2016/52-2016/56» peut en effet signifier soit de 2016/52 a 2016/56, soit 2016/52 et 2016/56. La
précision impose donc l'utilisation exclusive des formes «et» ou «ax».

Références au Journal officiel
Voir point 3.1.

Références aux traités

Dans les renvois aux articles des traités, il faut étre particulierement attentif aux différentes étapes
historiques, notamment en ce qui concerne les renumérotations du traité UE. En effet, aprés chaque
modification des traités, les actes antérieurs a ladite modification doivent conserver leur numérotation et
leur titre d’origine.

Traité de Paris (1952)
(signature: 18.4.1951, entrée en vigueur: 23.7.1952)

La Communauté européenne du charbon et de l'acier (CECA) fut instaurée par le traité de Paris, qui expira
le 23 juillet 2002.

Traités de Rome (1958)
(signature: 25.3.1957, entrée en vigueur: 1.1.1958)

La Communauté économique européenne (CEE) et la Communauté européenne de 'énergie atomique
(Euratom, ou CEEA) furent créées par les traités de Rome.

Traité de Bruxelles (1967)
(signature: 8.4.1965, entrée en vigueur: 1.7.1967)

Le traité de Bruxelles, aussi dénommeé «traité de fusion», visait a moderniser les institutions européennes
en établissant une seule Commission et un seul Conseil pour les trois Communautés de 'époque (CECA,
CEE et Euratom). Il fut abrogé par le traité d’Amsterdam.

Traité de Maastricht (1993)
(signature: 7.2.1992, entrée en vigueur: 1.11.1993)

Lors de U'entrée en vigueur du traité de Maastricht, ou «traité sur 'Union européenne» (traité UE, ou TUE),
'appellation «Communauté économique européenne» fut remplacée par celle de «Communauté
européenne». Le traité CEE fut modifié en traité CE.

NB: Dans les publications générales, si possible éviter l’abréviation TUE. Utiliser de préférence «traité UE».

Le traité UE ne comportait alors que des articles désignés par des lettres ou par des lettres et des chiffres:
«article A ou article K.1 du traité UE». Il fallait veiller a ne pas employer des références erronées du
type «article 130 A du traité sur 'Union européenne», qui était une référence au traité CE.
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De méme, il ne fallait pas utiliser la formule «tel que modifié par le traité UE» (on devait écrire, par
exemple, «article 130 A du traité CE», et non «article 130 A du traité CE tel que modifié par le traité UE»).

Traité d’Amsterdam (1999)
(signature: 2.10.1997, entrée en vigueur: 1.5.1999)

Aux termes de 'article 12 du traité d’Amsterdam, le traité UE a fait 'objet d’'une renumérotation des
articles (articles A, B, C... renumérotés en articles 1°", 2, 3...), suivant un tableau de correspondance que
'on retrouve dans ledit traité.

Traité d’Amsterdam:
https://publications.europa.eu/s/fp3R

Traité de Nice (2003)
(signature: 26.2.2001, entrée en vigueur: 1.2.2003)

Le traité de Nice avait pour objectif une réforme des institutions afin que 'UE puisse continuer a
fonctionner efficacement aprés l'élargissement a 25 Etats membres.

Traité de Lisbonne (2009)
(signature: 13.12.2007, entrée en vigueur: 1.12.2009)

Aux termes de 'article 5 du traité de Lisbonne, le traité UE a de nouveau fait 'objet d’'une renumérotation,
suivant un tableau de correspondance annexé au traité.

Traité de Lisbonne, tableau de correspondance:
https://eur-lex.europa.eu/resource.html?uri=cellar:8d1cl14fc-6be7-4d4e-8416-
f28cfc7b3b60.0010.01/DOC_17&format=PDF

Le traité instituant la Communauté européenne (traité CE, ou TCE) a été amendé et renommeé «traité sur
le fonctionnement de I’'Union européenne» (traité FUE, ou TFUE).

La notion de «Communauté européenne» au sens du traité CE a été remplacée par celle d’«Union
européenne». En conséquence, les termes «communautaire(s)» et «de la Communauté» doivent étre
remplacés par «de ’'Union» ou toute forme appropriée:

la politique de ’'Union (et non «la politique communautaire»)

les monnaies d’Etats tiers (et non «les monnaies d’Etats non communautaires»)

NB: «Communauté» et «<communautaire» restent cependant admis pour ce qui se rapporte a la Communauté
européenne de [’énergie atomique (traité Euratom) et doivent aussi étre conservés dans les références historiques.

Voir aussi point 3.4.1 (ordre de citation des traités dans les actes).

Références aux affaires de la Cour de justice et du Tribunal

Publications de la Cour de justice de I'Union européenne: EU:C:2005:446
Publications autres que celles de la Cour de justice de I'Union européenne: ECLI:EU:C:2005:446

Dans les publications de la Cour de justice de I’'Union européenne

Recueil de jurisprudence numérique

La Cour de justice de ’'Union européenne a adopté un mode de citation de la jurisprudence, combinant
Uidentifiant ECLI (a 'exception de la mention «ECLI» elle-méme) avec le nom usuel de la décision et le
numéro d’enregistrement de l'affaire. Il s’applique a toute la jurisprudence parue depuis 1954. Il a été
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introduit progressivement par chaque juridiction de I'Union a partir du premier semestre de l'lannée 2014,
puis harmonisé entre les juridictions au cours de l'année 2016:

arrét du 12 juillet 2005, Schempp, C-403/03, EU:C:2005:446, point 19

Si la décision n’a pas été publiée intégralement au Recueil, on ajoute la mention «non publié(e)»:

arrét du 6 juin 2007, Walderdorff/Commission, T-442/04, non publié¢, EU:T:2007:161

Pour plus d’informations
Consultez le site de la Cour de justice de I’'Union européenne: Curia (https://curia.europa.eu/jcms/jcms/P_125997/fr)

Identifiant européen de la jurisprudence (ECLI)
Voir point 4.5.

Les affaires ont été publiées sur support papier soit dans le Recueil de la jurisprudence de la Cour de justice et du Tribunal
(jusqu’en 2011), soit dans le Recueil de jurisprudence — Fonction publique (jusqu’en 2009).

Dans ces ouvrages, la Cour de justice, le Tribunal et le Tribunal de la fonction publique utilisaient une formule interne
abrégée ne mentionnant pas I'année du Recueil (I'année étant celle de 'arrét):

arrét du 15 janvier 1986, Commission/Belgique (52/84, Rec. p. 89, point 12)
arrét du 28 janvier 1992, Speybrouck/Parlement (T-45/90, Rec. p. II-33, point 2)
arrét du 9 février 1994, Latham/Commission (T-3/92, RecFP p. I-A-23 et II-83, point 2)

NB: Avec la mise en ceuvre du traité de Lisbonne le 1" décembre 2009, la «Cour de justice des Communautés
européennes» est devenue la «Cour de justice de ’'Union européenne» et le «Tribunal de premiére instance» est
devenu le «Tribunal».

Dans les publications autres que celles de la Cour de justice
de I’'Union européenne

La jurisprudence peut étre citée également dans des publications n’émanant pas de la Cour de justice de
’'Union européenne: les publications générales, les actes juridiques publiés au Journal officiel
(notamment les décisions de la Commission concernant les aides d’Etat ou les concentrations...).

Ces publications s’adressant a un public non spécialisé, le mode de citation contient plus d’informations.

NB: Les communications de la Cour de justice de I’Union européenne au Journal officiel doivent suivre les régles de
citation de la Cour de justice.

A partir du 18" janvier 2015, le mode de référence aux affaires laisse une certaine liberté au rédacteur
dans le corps du texte, mais standardise la note de bas de page citant l'identifiant ECLI.
Corps du texte
La référence a la jurisprudence doit comprendre au moins:
— le type de décision (arrét, ordonnance...),
— le nom de lajuridiction.
S’ils sont utiles au contexte, les éléments suivants peuvent étre ajoutés:
— le nom usuel de l'affaire,

— la date de la décision.

Note de bas de page

Son format standardisé contient toujours les éléments suivants, dans l'ordre indiqué ci-dessous:
— le type de décision (arrét, ordonnance...),
— le nom de lajuridiction,

— la date de la décision,
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— le nom usuel de l'affaire,

le numéro de l'affaire,

'identifiant ECLI de la décision,

s'ily a lieu, le point ou les points de la décision spécialement pertinents.

Le réglement (CE) n® 304/2003 a été annulé par un arrét de la Cour de justice (M) [...]

) Arrétde la Courde justice du 10 janvier 2006, Commission/Parlement et Conseil, C-178/03, ECLI:EU:C:2006:4,
points 60 a 65.

Par son arrét du 10 janvier 2006 dans l’affaire Commission/Parlement et Conseil (%), la Cour de justice
a annulé le réglement (CE) n°® 304/2003 [...]

(1) Arrét de la Cour de justice du 10 janvier 2006, Commission/Parlement et Conseil, C-178/03, ECLI:EU:C:2006:4,
point 60.

Sila méme décision est mentionnée plusieurs fois dans 'acte, il y a lieu d’établir une convention lors de la
premiére occurrence:

Le réglement (CE) n® 304/2003 a été annulé par un arrét de la Cour de justice (2) (ci-aprés dénommé
«arrét Commission/Parlement et Conseil») [...]

Par son arrét du 10 janvier 2006 dans l'affaire Commission/Parlement et Conseil (}) (ci-aprés
dénommé «arrét du 10 janvier 2006»), la Cour de justice a annulé le réglement (CE) n°® 304/2003 [...]

Le réglement (CE) n® 304/2003 a été annulé par un arrét de la Cour de justice (*) (ci-aprés dénommé
«arrét dans l'affaire C-178/03») [...]

Cette méthode de citation s’applique aussi bien aux références aux décisions de la Cour de justice qui ont
été publiées sur papier dans le Recueil qu’a celles, plus récentes, qui n’ont été publiées qu’en format
numérique.

Tableau récapitulatif
Mode de citation dans les publications autres que celles de la Cour de justice de ’'Union européenne (en 24 langues)

Ou trouver VECLI?

Pour savoir quel est l'identifiant ECLI d’une décision, il est possible de faire une recherche rapide en encodant le numéro

de 'affaire dans le formulaire de recherche:

— soit du site de la Cour de justice (champ «Numéro d’affaire»)
(https://curia.europa.eu/juris/recherche.jsf?language=fr),

— soit du site EUR-Lex (champ «Recherche textuelle»)
(https://eur-lex.europa.eu/advanced-search-form.html?locale=fr).

Ou trouver le nom usuel de Uaffaire?

Le nom usuel de 'affaire est attribué par la Cour de justice de ’'Union européenne. Pour le connaitre, on peut consulter les
listes accessibles sur le site de la Cour de justice (page «Accés numérique a la jurisprudence»)
(https://curia.europa.eu/jcms/jcms/Jo2_7045/fr). Ces listes n’existent qu’en francais et en anglais.
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Dans les publications autres que celles de la Cour de justice, les références a la jurisprudence conservaient la mention de
’année du Recueil pour faciliter la recherche bibliographique éventuelle du lecteur, qui n’était pas nécessairement
conscient de ce rapprochement entre I’année de publication et 'année de l'arrét:
Avant le 15 novembre 1989:
arrét du 15 janvier 1986 dans I’affaire 52/84, Commission/Belgique (Recueil 1986, p. 89, point 12)
— Depuis le 15 novembre 1989 (affaires de la Cour et du Tribunal publiées séparément):
arrét du 30 janvier 1992 dans l'affaire C-328/90, Commission/Gréce (Recueil 1992, p. I-425, point 2)
arrét du 28 janvier 1992 dans l’affaire T-45/90, Speybrouck/Parlement (Recueil 1992, p. II-33, point 2)
— Du1°®janvier 1994 au 31 décembre 2005 (affaires en matiére de fonction publique uniquement):
arrét du 9 février 1994 dans l'affaire T-3/92, Latham/Commission (Recueil FP 1994, p. I-A-23 et II-83,
point 2)
— Du1°®"janvier 2006 au 31 décembre 2014 (affaires en matiére de fonction publique de la Cour, du Tribunal et du
Tribunal de la fonction publique):
arrét du 9 novembre 2006 dans 'affaire C-344/05 P, Commission/De Bry (Recueil FP 2006, p. I-B-2-19
et II-B-2-127)
arrét du 8 juin 2006 dans l'affaire T-156/03, Pérez-Diaz/Commission (Recueil FP 2006, p. I-A-2-135
et II-A-2-649)
arrét du 26 octobre 2006 dans U'affaire F-1/05, Landgren/ETF (Recueil FP 2006, p. I-A-1-123
et II-A-1-459)

5.9.4. Références bibliographiques

Les exemples donnés sont fictifs et sont uniquement destinés a illustrer ['ordre des éléments.

Référence a un ouvrage complet

L’ordre est le suivant:
1) nom et initiale(s) du (des) prénom(s) de 'auteur, suivis d’une virgule;
2) titre de Uouvrage (en italique) et, le cas échéant, numéro de 'édition;

3) éditeur, lieu de publication, année de publication, etc.:

Auteur, A., et Auteur, B., L’Europe et l’'environnement, Nathan, Paris, 2009.

Référence a une partie d'ouvrage: contribution ou article
L’ordre est le suivant:
1) nom et initiale(s) du (des) prénom(s) de 'auteur, suivis d’une virgule;
2) titre de la contribution ou de l'article (entre guillemets);
3) titre de Uouvrage (en italique) et, le cas échéant, numéro de l'édition;
4) éditeur, lieu de publication, année de publication, etc.:

Vallet, G., «La nature juridique de l’'Union européenne», Le droit de I’Union, collection «Perspectives»,
Office des publications de I’Union européenne, Luxembourg, 2010, p. 2-5.

NB: Jusqu’au 30 juin 2009: «Office des publications officielles des Communautés européennes». Veillez a conserver
'appellation d’origine le cas échéant.

Référence a un périodique ou a une publication en série
L’ordre est le suivant:

1) le cas échéant, titre de l'article (entre guillemets);

2) titre du périodique ou de la série (en italique);

3) numéro, date ou périodicité;
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4) éditeur, lieu de publication, année de publication:

«Activités de ['Union en 2009», Economie, n® 13, Office des publications de ['Union européenne,
Luxembourg, 2010.

NB: Jusqu’au 30 juin 2009: «Office des publications officielles des Communautés européennes». Veillez a conserver
'appellation d’origine le cas échéant.

Cas particulier

Lorsqu’un auteur a publié plusieurs ouvrages au cours d’une méme année, il convient d’éviter toute
confusion dans les références et de faciliter au lecteur la recherche de 'ouvrage dans la bibliographie.
L’année d’édition est alors suivie d’une lettre minuscule «a», «b», «c», etc., sans espace.

La référence dans le texte principal prend une des formes suivantes:

[...] selon Xxx [nom de l'auteur] (2019b), la stratégie, développée sur cinq axes, a permis [...]
[...] la stratégie, développée sur cing axes (Xxx, 2019b), a permis [...]

Les différentes entrées de la bibliographie font apparaitre I'année, non plus en avant-derniére ou derniere
position mais en deuxiéme position, entre parenthéses:

Auteur, A., et Auteur, B. (2009), L’Europe et I’environnement, Nathan, Paris, 431 p.

Commission européenne (2020a), Biodegradability of Plastics in the Open Environment, Office des
publications de I’Union européenne, Luxembourg, 39 p.

Commission européenne (2020b), Compendium of 2019 European Language Label projects, Office des
publications de I’Union européenne, Luxembourg, 100 p.

Commission européenne (2020c), Erasmus+ — Annual report 2019, Office des publications de ’'Union
européenne, Luxembourg, 118 p.

Cour des comptes européenne (2020), Nos activités en 2019 — Rapport annuel d’activité de la Cour des
comptes européenne, Office des publications de I’Union européenne, Luxembourg, 70 p.
Remarques générales

Par souci de facilité, les abréviations usuelles sont utilisées: p., suiv., t., vol., etc. (voir annexe A3). Toute
mention explicative — périodicité, lieu de publication, etc. — doit étre formulée en langue francaise.

5.10. Citations

Une citation est constituée:
— de passages empruntés a d’autres ouvrages,
— de paroles et de pensées rapportées en style direct.

La typographie offre, pour traiter les citations, plusieurs procédés, tels que 'emploi d’un corps de texte
inférieur ou "'emploi de guillemets ou de tirets:

— les citations ordinaires (constituées de phrases ou de mots isolés rapportés en discours
direct) se composent entre guillemets, dans le corps et le caractére du texte;

— les citations incluant d’autres citations (citations de deuxieme rang) comportent des
guillemets différenciés (voir point 4.2.3).

Si un mot ou une partie de citation sont omis dans le corps du texte, on les remplace par des points de
suspension (en suivant les régles décrites ci-apres).
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Si tout un alinéa est supprimé, il est remplacé par des points de suspension entre crochets, le tout étant
placé entre deux interlignes:

CXXXXX XXXXX XXXXXXXXX.

[...]

XXXXX XXXXX XXXXXXXX.>»

Ponctuation dans les citations

Citations, points de suspension et crochets

Les points de suspension remplacent un passage omis dans une citation; dans ce cas, ils sont mis entre
crochets, précédés d’une espace normale:

«Le Conseil voulait prendre de nombreuses mesures [...]; en fin de compte, il y a renoncé.»
«Il arriva peu aprés [...]. Tout était fini. [...]»

Cette formule est également utilisée pour éviter la confusion avec les points de suspension dus a l'auteur
lui-méme, comme lillustre le passage suivant de N. Sarraute:

«[...] C’est parfait... une vraie surprise, une chance... une harmonie exquise, ce rideau de velours, un
velours trés épais, [...] d’un vert profond [...]»

NB: Lorsque le service auteur n’utilise pas les crochets pour les passages omis dans une citation, les services de
correction de |'Office des publications sont contraints, n’étant pas a méme d’établir la distinction entre omission
d’un passage ou suspension de 'idée, d’adopter une formule de travail conventionnelle: les points de suspension
sont alors précédés et suivis de I'espace normale, et ce dans tous les cas:

«Le Conseil voulait prendre de nombreuses mesures ... en fin de compte, il y a renoncé.»
«Il arriva peu aprés ... Tout était fini ...»

«La Commission proposa ... un réglement portant sur ... 'égalité des chances ...»

Citations entre guillemets (guillemets, deux-points, point final)

Lorsque la citation constitue la suite de la phrase initiale, le deux-points doit étre évité et le point final se
place apres le guillemet fermant (la ponctuation respecte la suite logique de la phrase). Cette regle
s’applique aussi si la partie citée entre guillemets se présente sous la forme d’un nouveau paragraphe:

Dans l’affaire en question, la Cour déclare que «l’existence d’une position dominante [...] est
hautement probable».

Dans l’affaire en question, la Cour déclare que
«l’existence d’une position dominante [...] est hautement probable».

Lorsque la citation est précédée du deux-points, elle commence par une majuscule et inclut le point final
avant le guillemet fermant. Cette regle s’applique aussi lorsque la partie citée entre guillemets se
présente sous la forme d’un nouveau paragraphe:

Dans l'affaire en question, la Cour déclare: «L’existence d’une position dominante [...] est hautement
probable.»
Dans l'affaire en question, la Cour déclare:

«L’existence d’une position dominante [...] est hautement probable.»

Si un appel de note se greffe derriere la citation, le point final se place aprés 'appel de note dans tous
les cas:

Dans l’affaire en question, la Cour a déclaré: «L’existence d’une position dominante [...] est hautement
probable» (1).

Dans l'affaire en question, la Cour a déclaré que «l’existence d’une position dominante [...] est
hautement probable» (%).
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Lors de la citation de parties introductives d’actes (visas, considérants), la ponctuation originale est
transcrite comme partie de la citation:

Le dernier considérant est libellé comme suit: «(3) Il convient de signer et d’approuver 'accord,».

NB: Pour les différents niveaux de guillemets, voir point 4.2.3.

Matériel artistique (illustrations)

Photographies, dessins, diagrammes et graphiques

Les originaux des photos en noir et blanc doivent étre nets et bien contrastés, de préférence sur papier
blanc brillant, en vue d’une reproduction fidele des demi-tons (cliché, simili). Les documents doivent étre
remis propres et non pliés.

Les documents fournis sous forme électronique ou destinés a étre scannés doivent étre livrés en haute
qualité, de préférence au format final de 'image. Pour U'internet, les fichiers peuvent étre compressés,
mais doivent 'étre en haute qualité.

Légendes

Les légendes ne doivent pas alourdir les illustrations qu’elles accompagnent, mais les expliquer d’une
facon claire. Un texte court et précis sera toujours préférable.

Usage des couleurs

L’'usage des couleurs dans Uillustration d’un ouvrage doit étre adapté au contenu de celui-ci et a
'ensemble de sa présentation. Le nombre de couleurs employées a par ailleurs une influence directe sur
la complexité de la fabrication et sur le co(t final.

L'impression des photographies en couleurs, par exemple, requiert l'utilisation d’un papier adéquat
(papier couché), dont la surface lisse et compacte permet une reproduction parfaite des différentes
teintes.

Les clichés au trait (graphiques, diagrammes, etc.), en revanche, autorisent une confection plus simple
(sans trame). Dans ce cas, pour l'impression, un papier moins onéreux (papier sating, lissé) peut étre
utilisé.

Tableaux

Un tableau sert a illustrer ou a expliquer le texte avec plus ou moins de détails. Il est donc important de le
présenter d’une fagon simple et aussi claire que possible.

Les rubriques (ou en-tétes) des colonnes du tableau ainsi que les nomenclatures ne devraient pas
comporter d’abréviations; de plus, on évite d’écrire les mots tout en capitales.

Pour toutes les explications complémentaires qui figurent au bas des tableaux et qui ne sont pas des
notes, il est recommandé d’utiliser la formule du nota bene:

NB: n.d. =non déterminé.

Ouvrages ou tableaux multilingues

Dans le cas d’un ouvrage multilingue, les différentes versions linguistiques doivent suivre U'ordre
alphabétique commun des noms d’origine des langues, établi selon leur graphie originale (voir

point 7.2.1).
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Indications typographiques et révision des textes

6.1. Lecture du manuscrit

Les principes de présentation du manuscrit par le service auteur sont décrits au point 4.2.

Aprés réception du manuscrit, les services de correction de l'Office des publications en assument la
lecture, la préparation et l'lannotation en vue de 'envoi chez 'imprimeur.

Les correcteurs doivent avoir une vue d’ensemble de l'ouvrage et doivent comprendre la structure du
texte afin d’y appliquer les conventions et les normes définies tout au long de ce Code de rédaction. Trop
souvent, ils sont obligés de travailler «a la page», oubliant ainsi le fil conducteur.

Au cours du travail, les correcteurs notent les difficultés rencontrées afin de les soumettre au service
auteur.

(Voir aussi points 4.1.2 et 4.1.3.)

6.2. Manuscrits électroniques

Lors de la préparation des manuscrits électroniques, les corrections récurrentes peuvent étre effectuées
a l'aide d’outils de recherche/remplacement.

Des programmes spéciaux peuvent étre utilisés pour vérifier la cohérence de la structure du texte et
U'usage correct des notations, des abréviations, etc., et pour appliquer les conventions internes.

(Voir aussi point 4.2.)

6.3. Signes de correction

L'imprimeur, quel que soit le procédé d’impression, remet a son client les premiéres épreuves afin que
celui-ci contrdle la qualité de la composition. Les correcteurs doivent y apporter les corrections
nécessaires, en lisant en paralléle copie (manuscrit corrigé) et épreuve.

Pour une compréhension optimale, il importe de corriger 'épreuve en se servant des signes
conventionnels (voir tableau des signes présenté ci-apres).

Les corrections doivent étre indiquées, toujours en partant du texte, soit de gauche a droite dans la marge
droite, soit de droite a gauche dans la marge gauche. Toute annotation manuscrite doit étre claire,
parfaitement lisible et sans équivoque. En effet, chez l'imprimeur, 'opérateur qui doit appliquer les
corrections ne connait pas nécessairement la langue dans laquelle il travaille.
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Correction a effectuer

Signe

Exemples de correction

Dans le texte

En marge

A supprimer (deleatur)

~07

le*ttres et mots l'n'ctslé supprimer

4T YH

Erreurs identiques a rectifier

ciis err*urs s* répét4nt

ellll

Erreurs différentes a rectifier

LILT LR

C#iS fau)Fes font nomﬁreﬁes

el [ sf b| ul

A ajouter

uk lettre

S
>

Mot ou passage oubli¢ (bourdon)

ce mot aToublié

®\

o

.
—o

Lettre(s) ou mot(s) a intervertir

a intfgvertir

ce n’est Eaux lEas

Lignes a intervertir

a intervertir.
Ces lignes sont

Espace a augmenter

il manquezl%n espace

Espace a diminuer

I’espace est tropd}rand

Souder

o) R
un e§ pace a souder

Supprimer et souder

général@lent

Supprimer et maintenir le blanc

#eoc—}#m = | —o| —

mot{clé

Augmenter I’interligne

i ces lignes sont

q T T#ec)e}#l—uee

Ttrop serrées
Diminuer Iinterligne . _ces lignes sont
N N trop espacées
Alignement 2 rectifier - cette 1: T’mﬁéguliére T
Mot(s)/ligne(s) a rentrer I:: Eﬁtte ligne doit étre
(aligner vers la droite) entrée

Mot(s)/ligne(s) a sortir
(aligner a gauche)

1r

ette ligne doit
Etre sortie

A centrer

—
LJ

E:e texte :I
est a centrer

| Il
L

Alinéa a créer

1l a dit:fde...

Alinéa a rattacher au précédent

... texte.)
Pas de nouvel alinéa.

Lettre(s)/mot(s) a reporter a la ligne
supérieure

cette sépa-

ration lest inutile

Lettre(s)/mot(s) a reporter a la ligne
inférieure

... cette couE

ure est erronée

Mettre en italique

CGtaliquo)

Mettre en maigre

Mettre en bas de casse (minuscules)

USCULE

Mettre en majuscules

Mettre en gras

as

<[>[010000 n 1| |5

o1-00e0e " " L

Mettre en mode supérieur Appel de note (i).
Mettre en mode inférieur COi

Mot corrigé par erreur | .. ane |pe¢1 corriger
NB: — Toute correction dans le texte doit aussi étre annotée dans la marge.

— Les commentaires ou autres instructions écrits dans la marge doivent étre entourés (pour indiquer qu’il s’agit

d’un texte a ne pas imprimer).

— Lorsqu’un mot comporte plusieurs erreurs, il est parfois plus sir de le réécrire en entier, surtout s’il s’agit

d’un mot court.
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6.4. Espacement des signes de ponctuation

Les regles détaillées dans le tableau présenté ci-apres sont le résultat d’un accord interinstitutionnel.
Pour certains signes, les codes typographiques nationaux préconisent des régles divergentes. Dans le
présent ouvrage, par souci de simplification, notamment compte tenu de ’environnement multilingue des
institutions, organes et organismes de I’'Union européenne, certains choix ont di étre effectués au profit
d’une convention commune.

Signe Signe en traitement de texte Code alphanumérique Présentation typographique
typographique (Word...) (imprimeurs et informatique
éditoriale)

a) Signes de ponctuation et signes spéciaux

s XX, XX xx,mxx (00,00)
; XX; XX XX;HXX
XX. XX XX XX
XX: XX XX:HXX

! xx! Xx XX!mXX

? XX? XX XX?HXX
©) - XX-XX XX-XX

= XX — XX Alt 0151 XXE—EXX

/ XX/XX XX/XX

0 XX (XX) XX XXH(XX)WXX

[] XX [xx] xx XXM[XX]mXX
®  «» XX «€XX» XX Alt 174 xx Alt 175 XXX XXX
A “ XX “XX” XX Alt 0147 xx Alt 0148 XXH“XX"HXX
® <’ XX XX" XX Alt 0145 xx Alt 0146 XXH XX WXX

% 000% 004%
e +@00 +400

- -000 Alt 0150 —400

+ +@00 Alt241 +400

°C (°F) 00@°C 004°C
¢ e 00° 00°

& XX & XX XXE&EXX

XX ... XX Alt 0133 ou Ctrl-Alt-signe point () ~ Xxm...mXX

b) Appels de note et notes
G xx(9 xx®(10) xx4(10)

(en mode «appel de note»)

@] En langue francaise, dans les noms composés associés a un autre nom ou nom composé, le trait d’union doit &tre précédé et suivi
d’une espace fine: «les relations Union européenne - Etats-Unis», «la Rhénanie-du-Nord - Westphalie» (voir aussi point 10.1.10
pour les cas ol la barre oblique doit étre utilisée au lieu du trait d’union).

(3)  Voiraussi points 4.2.3 (guillemets imbriqués, frappe sur manuscrit) et 5.10 (ponctuation dans les citations).

(])  Exception: dans les numéros de téléphone (voir point 9.3), le préfixe du pays est précédé du signe «+» sans espace
(+32 2202020).

(*)  Pourle «°» de «n%», utiliser la séquence Alt 167 ou Alt 0186 (ordinal) [ne pas utiliser le signe «°» du clavier nila séquence Alt 0176
(symbole du degré)].

(®)  Dans de nombreux traitements de texte, lors de la création automatique des notes de bas de page apres insertion d’un appel de
note, le chiffre ne comporte pas de parentheses. Dans les documents définitifs, il convient de les rétablir (dans les documents
destinés a publication, c’est 'imprimeur qui en est chargé).

=
@
]
1

espace non protégée.

¢ = demi-espace fixe (espace fine).

® = espace fixe (n’introduire l'espace fixe que dans les positions mentionnées; veiller a introduire un blanc normal dans
tous les autres cas).
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6.5. Ponctuation dans les chiffres

La virgule est utilisée pour séparer les unités des décimales. Les chiffres supérieurs a l'unité se
présentent par série de trois, chaque série étant séparée de l'autre par une espace fine (et non par un
point). Les décimales sont groupées en un seul bloc:

152 231,324567

Dans les publications autres que le Journal officiel, les textes en langue anglaise, irlandaise et maltaise
peuvent conserver le point comme séparateur entre les unités et les décimales.
Données budgétaires: million ou milliard

En ce qui concerne les données budgétaires, pour des raisons de comparabilité des chiffres, il est
recommandé d’utiliser les formes suivantes:

— jusqu’a trois décimales aprés la virgule, rester au niveau de l'unité appropriée:

1,326 milliard (et non 1 326 millions)

— au-dela de trois décimales, descendre a l'unité inférieure:

1 326,1 millions (et non 1,3261 milliard)

Ainsi, la lisibilité des chiffres est meilleure et rend les comparaisons plus aisées.

(Voir aussi les points 7.3.3, «Regles d’écriture des références monétaires», et 10.4, «Nombres».)
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Sigles des pays, des langues et des monnaies

7.1.1. Dénominations et sigles a utiliser

(Voir aussi annexes A5 et A6.)

Etats membres

Les noms des Etats membres de ’Union européenne doivent étre écrits et abrégés uniformément selon
les reégles suivantes:

— ilest recommandé d’utiliser le code ISO a deux lettres (code ISO 3166 alpha-2), sauf pour
la Grece, pour laquelle le sigle EL est préconisé;

— lordre protocolaire des Etats membres se fonde sur la graphie des noms géographiques
dans la langue d’origine (voir aussi point 7.1.2, «Ordre d’énumération des Etats»).

Dénomination Dénomination officielle, Dénomination Genre Dénomination officielle Code Ancien
courte, langue(s) langue(s) d’origine courte en francais (M/F) en francais «pays» ) sigle (3)
d’origine (nom (nom protocolaire) (nom (nom protocolaire) ()
géographique) (1) géographique)
Belgique/Belgié Royaume de Belgique/ Belgique F Royaume de Belgique BE B
Koninkrijk Belgié
Buarapus (%) Penybnuka Benrapus Bulgarie F République de Bulgarie BG —
Cesko Ceska republika Tchéquie F  République tcheque (074 -
Danmark Kongeriget Danmark Danemark M Royaume de Danemark DK DK
Deutschland Bundesrepublik Deutschland  Allemagne F République fédérale DE D
d’Allemagne
Eesti Eesti Vabariik Estonie F République d’Estonie EE -
Eire/Ireland Eire/Ireland Irlande F  Irlande IE IRL
EMGS o (1) EAANVikT) Anpokportio Grece F République hellénique EL EL
Espana Reino de Espana Espagne F Royaume d’Espagne ES
France République frangaise France F République francaise FR
Hrvatska Republika Hrvatska Croatie F République de Croatie HR -
Italia Repubblica italiana Italie F République italienne IT I
Kimpog (4) KuTtpLoikr AnUoKpOTio: Chypre F République de Chypre CYy —
Latvija Latvijas Republika Lettonie F République de Lettonie LV =
Lietuva Lietuvos Respublika Lituanie F République de Lituanie LT =
Luxembourg Grand-Duché de Luxembourg Luxembourg M  Grand-Duché de Luxembourg LU L
Magyarorszag Magyarorszag Hongrie F Hongrie HU —
Malta Repubblika ta’ Malta Malte F République de Malte MT —
Nederland Koninkrijk der Nederlanden Pays-Bas M Royaume des Pays-Bas NL NL
Osterreich Republik Osterreich Autriche F  République d’Autriche AT A
Polska Rzeczpospolita Polska Pologne F République de Pologne PL —
Portugal Republica Portuguesa Portugal M  République portugaise PT P
Romania Romania Roumanie F Roumanie RO —
Slovenija Republika Slovenija Slovénie F République de Slovénie SI —
Slovensko Slovenska republika Slovaquie F République slovaque SK =
Suomi/Finland Suomen tasavalta/ Finlande F République de Finlande FI FIN
Republiken Finland
Sverige Konungariket Sverige Suede F Royaume de Suéde SE S

) La dénomination courte dans la ou les langues d’origine sert a déterminer l'ordre protocolaire et est aussi utilisée dans les
documents ou les présentations multilingues (voir point 7.1.2).

(3  Dansles noms protocolaires, les termes «Royaume», «<République», etc., s’écrivent avec une majuscule initiale (par exemple: «le
Royaume de Belgique»).


https://www.iso.org/obp/ui/fr/#search/code/
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(®)  Sigle a utiliser = code IS0, sauf pour la Grece, pour laquelle il faut utiliser EL (ISO = GR). Les anciens sigles ont été employés
jusqu’a la fin de 2002 (généralement tirés du code international pour les véhicules automobiles).

(*)  Transcription latine: Bbnrapus = Bulgaria; EAM\&Oa = Ellada; Kumpog = Kypros.

NB: Ne pas utiliser «<République d’Irlande». Bien qu’on rencontre cette dénomination dans certains documents, elle n’a aucun
caractére officiel.
Utiliser «Pays-Bas», et non «Hollande», qui ne constitue qu’une partie des Pays-Bas (deux provinces).

Pays tiers

Pour les pays tiers, il convient d’utiliser également le code a deux positions de la nomenclature ISO
(code ISO 3166 alpha-2).

Pour la graphie des noms (noms courts, noms protocolaires, liste des codes ISO), voir annexes A5 et A6.

Pour les ordres de citation préconisés, voir point 7.1.2.

Pays candidats

Dénomination courte, Dénomination courte en francais Genre Dénomination officielle en francais Code
langue(s) d’origine (nom géographique) (M/F) (nom protocolaire) «pays»

(nom géographique)
Crna Gora/LlpHa lopa Monténégro M Monténégro ME
istanet (1) Istande F Istande 1s
CeBepHa MakegpoHuja (3)  Macédoine du Nord F République de Macédoine du Nord MK
Shqipéria Albanie F République d’Albanie AL
Srbija/Cpbuja Serbie F République de Serbie RS
Turkiye Turquie F République de Turquie TR

() Ne pas utiliser «<République d’Islande». Bien qu’on rencontre cette dénomination dans certains documents, elle n’a aucun
caractére officiel. En mars 2015, I'Islande a demandé a ne plus étre considérée comme pays candidat. Le Conseil a pris note et
des ajustements pratiques des procédures de travail ont été mis en ceuvre.

(3)  Transcription latine: CeBepHa MakenoHuja = Severna Makedonija.
Dénomination officielle ou forme courte?

La forme longue (dénomination officielle) est utilisée lorsque I'Etat est visé en tant qu’entité juridique:

La République francaise est destinataire de la présente directive.

Le Royaume de Belgique est autorisé a ...

NB: Silarécurrence du nom des Etats dans le corps d’un texte fait malgré tout préférer la forme courte, il est bon

d’introduire celle-ci, au début, par la formule «ci-aprés dénommé(e) “..."».
La forme courte est utilisée lorsque I'Etat est visé en tant qu’espace géographique ou économique:

Les travailleurs résidant en France (ou: sur le territoire de la France/sur le territoire francais)

Les exportations de la Gréce

NB: Dans le cas de certains Etats, la forme longue ou la forme courte fait défaut:
la République centrafricaine

la Roumanie


https://www.iso.org/obp/ui/fr/#search/code/
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7.1.2. Ordre d’énumeération des Etats
Etats membres

Texte

L’ordre de citation des Etats membres (ordre protocolaire) est 'ordre alphabétique commun des noms
géographiques dans la langue d’origine (voir point 7.1.1).

Tableaux

Il est recommandé d’utiliser les noms des pays dans la langue de publication (cas A). Néanmoins, dans
certains cas et pour des raisons techniques (composition unique des tableaux dans les documents
multilingues), il est permis de mentionner les pays dans la langue d’origine (cas B). Dans les deux cas, les
Etats sont énumérés suivant 'ordre protocolaire.

CasA CasB

Etat membre Date de signature  Entrée en vigueur Etat membre Date de signature  Entrée en vigueur
Belgique 21.12.1990 1.1.1991 Belgique/Belgié 21.12.1990 1.1.1991
Bulgarie 1.2.2007 15.2.2007 Bbnrapusa 1.2.2007 15.2.2007
Tchéquie 10.10.2005 1.1.2006 Cesko 10.10.2005 1.1.2006
Danemark 10.10.1991 1.1.1992 Danmark 10.10.1991 1.1.1992
Allemagne 1.9.1990 1.1.1991 Deutschland 1.9.1990 1.1.1991
Estonie 1.9.2005 1.1.2006 Eesti 1.9.2005 1.1.2006
Irlande 12.12.1990 1.1.1991 Eire/Ireland 12.12.1990 1.1.1991
Grece 10.10.1990 1.1.1991 EAGOo 10.10.1990 1.1.1991
Espagne 3.2.1991 1.6.1991 Espana 3.2.1991 1.6.1991
France 3.3.1991 1.6.1991 France 3.3.1991 1.6.1991
Croatie 1.1.2013 1.7.2013 Hrvatska 1.1.2013 1.7.2013
Italie 10.10.1991 1.1.1992 Italia 10.10.1991 1.1.1992
Chypre 10.10.2005 1.1.2006 Kumpog 10.10.2005 1.1.2006
Lettonie 10.10.2005 1.1.2006 Latvija 10.10.2005 1.1.2006
Lituanie 10.10.2005 1.1.2006 Lietuva 10.10.2005 1.1.2006
Luxembourg 10.10.1990 1.1.1991 Luxembourg 10.10.1990 1.1.1991
Hongrie 10.10.2005 1.1.2006 Magyarorszag 10.10.2005 1.1.2006
Malte 10.10.2005 1.1.2006 Malta 10.10.2005 1.1.2006
Pays-Bas 11.11.1990 1.1.1991 Nederland 11.11.1990 1.1.1991
Autriche 10.12.1990 1.1.1991 Osterreich 10.12.1990 1.1.1991
Pologne 10.10.2005 1.1.2006 Polska 10.10.2005 1.1.2006
Portugal 1.3.1991 1.6.1991 Portugal 1.3.1991 1.6.1991
Roumanie 1.2.2007 15.2.2007 Romania 1.2.2007 15.2.2007
Slovénie 10.10.2005 1.1.2006 Slovenija 10.10.2005 1.1.2006
Slovaquie 10.10.2005 1.1.2006 Slovensko 10.10.2005 1.1.2006
Finlande 1.2.1991 1.6.1991 Suomi/Finland 1.2.1991 1.6.1991
Suede 3.3.1991 1.1.1992 Sverige 3.3.1991 1.1.1992

Pays tiers ou pays tiers combinés avec des Etats membres

Texte

A Uintérieur du texte, dans le cas d’une énumération de pays tiers ou de pays tiers combinés avec des
Etats membres, 'ordre varie en fonction de la langue de publication. Dans les publications en langue
francaise, c’est I'ordre alphabétique francais qui est utilisé:

Australie, Danemark, Espagne, Japon, Suisse
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Tableaux

La composition unique des tableaux exige I'adoption d’un systeme de classification identique pour toutes
les langues. C’est pourquoi les pays (pays tiers seuls ou combinés avec des Etats membres) sont classés
selon U'ordre alphabétique des sigles, avec insertion de ces sigles de préférence au début des tableaux
pour que la classification soit claire aux yeux de tout lecteur, comme illustré ci-apres:

Code pays Partie contractante  Production (en tonnes)  Personnel occupé (en milliers)
AT Autriche 50 000 75
AU Australie 70 000 120
BE Belgique 25500 38
CH Suisse 12 500 15
CN Chine 750 000 1500
DK Danemark 22 000 40
JP Japon 150 000 150
NL Pays-Bas 32000 45
NZ Nouvelle-Zélande 45000 51
SE Suede 10 000 15
us Etats-Unis 350 000 220

Si les Etats membres de ['Union européenne sont mentionnés en bloc en téte du tableau, ils doivent 'étre
suivant l'ordre protocolaire (voir point 7.1.1, premier tableau).

Dans la deuxieme colonne, les noms de pays doivent toujours figurer dans la langue de publication. On
peut également ne mentionner que les codes, a condition qu’ils soient expliqués dans un glossaire placé
de préférence au début de la publication.

NB: A la suite de la sortie du Royaume-Uni de I’'Union européenne, il convient de considérer le pays comme tout autre
pays tiers, sans lui accorder de place particuliére. Si, par exemple, dans des graphiques ou tableaux, les Etats
membres sont suivis des pays de 'Espace économique européen puis d’'un ensemble de pays tiers, le Royaume-Uni
sera classé au sein de ces derniers, selon l'ordre alphabétique des codes ISO.

7.2. Langues

7.2.1. Ordre des versions linguistiques et codes ISO
(textes plurilingues)

Régle générale

L’ordre de présentation des versions linguistiques est l'ordre alphabétique latin des dénominations
officielles des langues dans leur graphie originale [les codes utilisés sont les codes ISO 639-1 en vigueur
(code alpha-2)].

Cet ordre est de rigueur, par exemple, pour le titre d’'un ouvrage sur une couverture multilingue, la suite
des langues dans un ouvrage multilingue, la page d’accueil et le choix des langues dans un site
multilingue, etc.

NB: Ne pas confondre l'ordre des versions linguistiques avec l'ordre d’énumération des langues (voir point 7.2.2).

Dénomination d’origine (1) Dénomination courante (fr) Code ISO (%)
6bnrapcku (3) bulgare bg
espafiol (%) espagnol es
Cestina tcheque cs
dansk danois da
Deutsch allemand de
eesti keel estonien et

eMnvikd (3) grec el


http://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code_list.php
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(suite)
Dénomination d’origine (1) Dénomination courante (fr) Code ISO (?)

English anglais en
francais francais fr
Gaeilge irlandais (%) ga
hrvatski croate hr
italiano italien it

latvieSu valoda letton lv
lietuviy kalba lituanien It

magyar hongrois hu
Malti maltais mt
Nederlands néerlandais nl
polski polonais pl
portugués portugais pt
romana roumain ro
slovencina (slovensky jazyk) slovaque sk
slovenscina (slovenski jezik) slovene sl
suomi finnois () fi

svenska suédois sv

(1) Majuscule ou minuscule initiale: respect de la graphie dans la dénomination d’origine.

(2) Les codes ISO pour les langues s’écrivent en lettres minuscules; 'emploi de lettres majuscules
est néanmoins admis pour des raisons de présentation typographique.

(3) Transcription latine: 6bnrapcku = bulgarski; eAAnviké = ellinika.

(*)  Dans le texte espagnol, la locution lengua espariola ou le terme espanol se substitue dans la
pratique — a la demande des autorités espagnoles — au terme castellano. Ce dernier est en effet
la dénomination officielle de la langue, mais sert seulement a en déterminer la place.

(®)  Onentend aussi 'appellation «gaélique», mais les deux termes ne sont pas des synonymes (voir
point 7.2.4).

(®)  «Finnois» concerne la langue, tandis que «finlandais» vise ’entité politique ou l'espace
géographique.

On veillera a U'application stricte de cette regle dans les formules finales (pages de signature) des traités
et des accords.
Ordre particulier

Dans le cas de documents plurilingues a émettre sur le plan national en application de textes adoptés par
le Conseil (passeport, carte sanitaire européenne), 'ordre est généralement réglementé cas par cas par
un acte du Conseil, en ce sens que les langues les plus répandues dans I’Etat membre concerné figurent
en téte, ce qui donne en régle générale:

1) laou les langues nationales;
2) l'anglais;
3) le francais;

4) les autres langues, dans l'ordre indiqué dans le tableau présenté ci-dessus.

Pays candidats

Dénomination d’origine Dénomination courante (fr) Code ISO
crnogorski/LpHOropckm monténégrin enr (Y
islenska istandais (%) is
MaKe[oHCKMU macédonien mk
shqip albanais sq
srpski/cprcku serbe sr
tlirkce turc tr

(*)  CodeISO 639-2.

(3)  Enmars 2015, 'Islande a demandé a ne plus étre considérée comme pays candidat. Le Conseil
a pris note et des ajustements pratiques des procédures de travail ont été mis en ceuvre.
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7.2.2.

7.2.3.

7.24.

Enumération des langues (textes unilingues)

Dans le texte, 'ordre d’énumération des langues, variable selon la version linguistique, est 'ordre
alphabétique des dénominations dans la langue de publication, soit, en francais: allemand, anglais,
bulgare, croate, danois, espagnol, estonien, finnois, francais, grec, hongrois, irlandais (1), italien, letton,
lituanien, maltais, néerlandais, polonais, portugais, roumain, slovaque, slovene, suédois et tchéque.

Lorsqu’un accord est également rédigé dans la langue d’un pays tiers contractant qui n’est pas une langue
de 'Union européenne, les langues de I’Union précédent ladite langue pour des raisons protocolaires:

Le présent accord est rédigé en langues allemande, anglaise, francaise, italienne et arabe.

Mention des langues de publication

Lorsque les langues de publication d’un ouvrage sont mentionnées (par exemple dans les catalogues de
publications), il convient d’établir la citation des langues selon les formules présentées ci-dessous
(suivant la regle énoncée au point 7.2.1):

BG/ES/CS/DA/DE/ET/EL/EN/FR/GA/HR/IT/LV/LT/HU/MT/NL/PL/PT/RO/SK/SL/  Le méme texte est publié dans chacune

FI/SV des langues mentionnées et dans le

ou toute combinaison partielle méme volume.

BG, ES, CS, DA, DE, ET, EL, EN, FR, GA, HR, IT, LV, LT, HU, MT, NL, PL, PT, RO, SK, Le méme texte est publié dans chacune
SL, FI, SV des langues mentionnées et en volumes
ou toute combinaison partielle individuels par langue.
BG-ES-CS-DA-DE-ET-EL-EN-FR-GA-HR-IT-LV-LT-HU-MT-NL-PL-PT-RO-SK-SL-  Des textes différents sont publiés dans
FI-SV différentes langues et rassemblés dans le
ou toute combinaison partielle méme volume.

NB: Les codes ISO pour les langues s’écrivent en lettres minuscules; 'emploi de lettres majuscules est néanmoins
admis pour des raisons de présentation typographique.

Régime linguistique des institutions

L’article 290 du traité CE (devenu l'article 342 du traité sur le fonctionnement de ’Union européenne)
ainsi que l'article 190 du traité Euratom chargent le Conseil de fixer, a 'unanimité, le régime linguistique
des institutions de la Communauté, ce «sans préjudice des dispositions prévues par le statut de la Cour
de justice de I'Union européenne».

Sur cette base, le Conseil a adopté, le 15 avril 1958, le réglement n°® 1 portant fixation du régime
linguistique de la Communauté économique européenne, qui a été modifié dans les différents actes
d’adhésion.

Actuellement, les langues officielles et les langues de travail des institutions de I’'Union européenne sont
au nombre de 24 (voir point 7.2.1).

Irlandais

Jusqu’au 31 décembre 2006, U'irlandais n’était pas repris dans la liste des langues de travail des
«institutions de ’'Union européenne» en vertu d’un accord intervenu en 1971 entre l'Irlande et la
Communauté, qui stipulait que l'irlandais était considéré comme une langue officielle de la Communauté,
étant entendu que seul le droit primaire (traités et conventions entre Etats membres) était établi dans
cette langue.

A partir du 18" janvier 2007, l'irlandais est considéré comme une langue officielle de 'UE a part entiére,
sous réserve d’une dérogation transitoire pour une période renouvelable de cing ans [voir réglement
(CE) n®920/2005 du Conseil (JO L 156 du 18.6.2005, p. 3)], stipulant que «les institutions de 'Union
européenne ne sont pas liées par 'obligation de rédiger tous les actes en irlandais et de les publier dans
cette langue au Journal officiel de I’'Union européenne», sauf en ce qui concerne les réglements adoptés
conjointement par le Parlement européen et le Conseil. Cette dérogation a été prorogée jusqu’au

31 décembre 2016 par le réglement (UE) n® 1257/2010 du Conseil (JO L 343 du 29.12.2010, p. 5).

] Ne pas utiliser «gaélique», les deux termes n’étant pas des synonymes. Voir encadré au point 7.2.4.
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Elle a de nouveau été prorogée par le réglement (UE, Euratom) 2015/2264 du Conseil (JO L 322
du 8.12.2015, p. 1). La dérogation a cessé de s’appliquer le 1°" janvier 2022.

Contrairement a certains usages, ces deux termes ne sont pas des synonymes.

gaélique = groupe des parlers celtiques d’Irlande et d’Ecosse
irlandais = langue celtique d’Irlande

La premiere langue officielle de I'Irlande est lirlandais ('anglais ayant le statut de seconde langue officielle).

Maltais

Une dérogation temporaire a 'obligation de rédiger et de publier les actes en maltais au Journal officiel de
I’Union européenne a été adoptée par le Conseil le 1°" mai 2004. Cette dérogation devait s’appliquer
pendant une période de trois ans, prorogeable d’un an, a tous les actes sauf aux reglements adoptés en
codécision [voir réglement (CE) n® 930/2004 (JO L 169 du 1.5.2004, p. 1)]. Le Conseil a décidé de mettre
fin a cette dérogation en 2007, apres la période initiale de trois ans.

7.3. Monnaies

7.3.1. Euro et cent

L’euro

En vertu des conclusions du Conseil européen de Madrid de décembre 1995, la monnaie unique porte
le nom euro. L’euro est divisé en cent subdivisions appelées cents. Son symbole est € et son code ISO
est EUR.

En langue francaise: un euro, des euros

Zone euro

L’expression «zone euro» est le seul terme a utiliser pour 'ensemble des pays participant a la monnaie
unique. Tout autre terme, comme «E/euroland» ou «E/eurozone», est a éviter.

Euro et écu

L’euro a remplacé I'’écu au 1°" janvier 1999, au taux de conversion d’un pour un [réglement

(CE) n°1103/97 du Conseil (JO L 162 du 19.6.1997, p. 1); voir aussi le réglement (CE) n® 974/98

du Conseil (JOL 139 du11.5.1998, p. 1)]. Les références historiques a l’écu (antérieures a 1999) doivent
rester libellées en écus.

Le cent

En principe, le terme «cent» est utilisé dans toutes les langues officielles. Cependant, dans les Etats
membres, «cent» n’empéche pas le recours a des variantes pour désigner la subdivision de 'euro [en
vertu du considérant 2 du réglement (CE) n® 974/98]. En langue francaise, c’est le terme «centime(s)» —
ou «eurocentime(s)» s’il y a des risques de confusion — qui est utilisé comme variante.

Dans les textes des institutions, organes et organismes de [’'Union européenne, on préférera la forme
«cent» (obligatoire dans les textes juridiques).

En langue frangaise: un cent, des cents
Voir aussi point 7.3.3, «Réegles d’écriture des références monétaires»:

— regles d’'usage (euro, EUR ou €)
— position du code ISO (EUR) ou du symbole (€) dans les montants

— avec million ou milliard



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:32015R2264
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:31997R1103
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:31997R1103
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:31998R0974
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:31998R0974
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:31998R0974

Troisiéme partie

Conventions communes a toutes les langues

7.3.2. Ordre d’énumération des monnaies et codes ISO

Lorsqu’on veut employer des abréviations pour les monnaies, il convient d’utiliser les codes ISO 4217 en
vigueur (voir 'annexe A7; voir aussi le site de 'organisation responsable de I'ISO 4217).

Monnaies des Etats membres

Pour les monnaies des Etats membres, il faut respecter 'ordre alphabétique des abréviations monétaires,
sauf pour U'euro, qui vient en premier:

Code ISO Genre Dénomination officielle
(M/F)
EUR M euro
BGN M lev
CzK F couronne tcheque
DKK F couronne danoise
HRK F kuna
HUF M forint
PLN M zloty
RON M leu roumain
SEK F couronne suédoise

Autres monnaies

Pour des raisons d’ordre protocolaire, les monnaies d’Etats tiers viennent aprés celles des Etats membres
et sont classées suivant le méme critére, a savoir l'ordre alphabétique des abréviations monétaires

(codes IS0 4217):
Code ISO Genre Dénomination officielle
(M/F)
CAD M dollar canadien
CHF M franc suisse
JPY M yen
usD M dollar des Etats-Unis

Pour créer un tableau correct, suivez l’ordre alphabétique des codes ISO des monnaies (voir annexe A7).

Anciennes monnaies remplacées par l'euro

Les anciennes monnaies des Etats membres — qui ont été remplacées par ’euro — sont les suivantes:

Code ISO Genre Dénomination officielle
(M/F)
ATS M schilling autrichien
BEF M franc belge
CYP F livre chypriote
DEM M mark allemand
EEK F couronne estonienne
ESP F peseta espagnole
FIM M mark finlandais
FRF M franc francais
GRD F drachme
1IEP F livre irlandaise
ITL F lire italienne
LTL M litas
LUF M franc luxembourgeois
LVL M lats
MTL F lire maltaise


http://www.currency-iso.org
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(suite)

Code ISO Genre Dénomination officielle
(M/F)
NLG M florin néerlandais
PTE M escudo portugais
SIT M tolar
SKK F couronne slovaque

Monnaies des pays candidats

Code ISO Pays Genre Dénomination officielle
(M/F)
ALL Albanie M lek
EUR Monténégro M euro
sk Istande (1) F eotrorneistandaise
MKD Macédoine du M denar
Nord
RSD Serbie M dinar serbe
TRY Turquie F livre turque

(!)  Enmars 2015, 'Islande a demandé a ne plus étre considérée
comme pays candidat. Le Conseil a pris note et des ajustements
pratiques des procédures de travail ont été mis en ceuvre.

7.3.3. Regles d’écriture des références monétaires
Usage du substantif

Lorsque la mention d’une monnaie n’est pas accompagnée d’un chiffre, elle s’écrit en toutes lettres (sauf
dans les tableaux):

un montant en euros

une somme en francs suisses

Usage du code ISO

Texte

Lorsque l'unité monétaire accompagnée d’un chiffre est l’euro, on utilise en principe le code ISO (EUR)
(obligatoire dans les textes juridiques):

Le budget requis s’éléve a 12 500 EUR.
Une différence de 1 550 EUR a été constatée.

Une somme de 1 000 000 EUR a été dérobée.

Tableaux

Pour indiquer Uunité utilisée dans un tableau, on utilise le code ISO et son multiplicateur éventuel, alignés
a droite au-dessus du tableau, entre parentheses et en italiques:

(en EUR)
(en Mio EUR)

(en Mrd EUR)
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Euro
Dans les textes en langue frangaise publiés au Journal officiel, les montants s’écrivent tout en chiffres et le code ISO EUR
doit étre utilisé:

10 000 EUR

1 000 000 EUR (et non 1 million d’EUR)
Autres monnaies
Dans les textes en langue francaise, pour toutes les monnaies autres que l'euro, la dénomination de la monnaie s’écrit
toujours en toutes lettres lors de la premiére occurrence, suivie du code ISO entre parentheses. Ensuite, c’est le code ISO
qui est utilisé:

une recette de 300 couronnes danoises (DKK) et une dépense de 505 DKK

Dans les textes de la Cour des comptes, les montants sont suivis du substantif:
une dépense de 15 000 euros

Usage du symbole (€)

Le symbole de l'euro (€) est réservé aux représentations graphiques. Il est également admis dans les
ouvrages de vulgarisation ou a finalité promotionnelle (exemple: les catalogues de publications) ainsi que
dans les communiqués de presse.

En traitement de texte, le symbole graphique peut étre obtenu en pressant simultanément les touches
Alt Gr et E. Les spécifications techniques du symbole et différentes versions téléchargeables peuvent étre
obtenues directement sur le site de l'euro de la Commission (https://ec.europa.eu/info/about-
european-commission/euro/history-euro/design-euro_en#constructing-the-euro-symbol-for-

professionals).

NB: En HTML, il faut tenir compte de la finalité et de la configuration du document. Les textes configurés en Unicode ne
posent en principe pas de probléme. Par contre, pour les textes plus anciens créés en ISO 8859, le code HTML
«&euro;» permet bien un affichage correct du symbole a 'écran, mais le caractére peut disparaitre sur une
impression papier avec certaines imprimantes (ce probléme était contourné par U'insertion du symbole sous forme
d’une image gif ou jpg). Pour les textes entrant dans une chaine de production et destinés a un transfert
automatique vers l'intranet ou 'internet, il est donc conseillé d’éviter ['utilisation du symbole (employer plutot le
code ISO «EUR»).

Position du code ISO (EUR) dans les montants

Le code EUR se place apreés le chiffre, dont il est séparé par une espace:

une somme de 30 EUR

NB: Enanglais, en irlandais et en maltais, le code apparait avant le chiffre, dont il est séparé par une espace:

an amount of EUR 30

Position du symbole (€) dans les montants

Le symbole € se place apres le chiffre, dont il est séparé par une espace:

une somme de 30 €

NB: Enanglais, en irlandais, en maltais et en néerlandais, le symbole apparait avant le chiffre:

an amount of €30 (pas d’espace entre le symbole € et le chiffre)


https://ec.europa.eu/info/about-european-commission/euro/history-euro/design-euro_en#constructing-the-euro-symbol-for-professionals
https://ec.europa.eu/info/about-european-commission/euro/history-euro/design-euro_en#constructing-the-euro-symbol-for-professionals
https://ec.europa.eu/info/about-european-commission/euro/history-euro/design-euro_en#constructing-the-euro-symbol-for-professionals
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Million/milliard
Avec million ou milliard, on peut utiliser les graphies suivantes:

— tout en chiffres:

10 000 000 EUR (forme obligatoire dans les textes publiés au Journal officiel)

le substantif «million(s)» ou «milliard(s)» suivi du code ISO:
10 millions I’EUR, 15 milliards d’EUR
le substantif «million(s)» ou «milliard(s)» suivi du substantif euro (dans les textes de la Cour

des comptes ainsi que dans les publications générales, lorsqu’il y a peu de données
chiffrées):

10 millions d’euros, 15 milliards d’euros

'abréviation «Mio» ou «Mrd» suivie du code ISO (principalement dans les en-tétes des
tableaux, entre parenthéses):

en Mio EUR, en Mrd USD

10 Mio EUR, 15 Mrd USD
NB: Ne pas employer les formes du type «10 millions EUR» (sans article), ni «10 Mio euros», ni «10 Mio d’EUR».

Million/milliard et décimales

En ce qui concerne les données budgétaires, pour des raisons de comparabilité des chiffres, il est
recommandé d’utiliser les formes suivantes:

— jusqu’atrois décimales apres la virgule, rester au niveau de l'unité appropriée:

1,326 milliard (et non1 326 millions)

— au-dela de trois décimales, descendre a 'unité inférieure:

1 326,1 millions (et non 1,3261 milliard)

Ainsi, la lisibilité des chiffres est meilleure et rend les comparaisons plus aisées.
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Appels de note et notes de bas de page

8.1. Appels de note

Les références aux notes de bas de page (appels de note) apparaissent de facon identique dans toutes les
versions linguistiques; elles peuvent prendre les deux formes suivantes:

— chiffre en mode supérieur entre parenthéses au niveau du texte, le tout précédé d’une
espace fine et suivi d’'une éventuelle ponctuation:

Les références au réglement de la Commission (1) sont également présentes dans la communication du
Conseil (3); néanmoins, on ne les retrouve pas dans le texte de la Cour de justice (3).

— astérisque en mode supérieur entre parenthéses au niveau du texte, le tout précédé d’une
espace fine et suivi d’'une éventuelle ponctuation; ce signe s’emploie pour une note
identique qui, dans un ouvrage ou dans un périodique, revient de fagon réguliére et
permanente:

Tous ces chiffres sont également extraits de 'ouvrage d’Eurostat (*).

Les notes sont généralement numérotées par page et placées au bas de la page correspondante; elles
sont composées dans un corps inférieur (le plus souvent deux points en moins) a celui du texte courant,
dont elles sont séparées par un filet. On les rencontre aussi numérotées en continu ou groupées en fin de
chapitre ou de volume.

L’appel de note (y compris les parenthéses) est toujours composé en romain maigre (également dans les
textes ou titres en italique ou en gras).

Dans un tableau, la note se trouve obligatoirement a l'intérieur du cadre si 'appel de note correspondant
s’y trouve.

Appels de note et notes de bas de page: préparation du texte/consignes de frappe:
voir point 4.2.3.

8.2. Ordre dans les notes de bas de page

En bas de page apparaissent souvent diverses annotations: astérisque, notes numérotées, nota bene,
source(s).

L’ordre de disposition est identique dans toutes les versions linguistiques:

(*) Décision intérimaire de la Commission.
(Y Ces prix résultent de 'application d’une réfaction maximale.
(® Pour la campagne en cours, ce prix est augmenté d’une bonification spéciale.

NB: Chiffres provisoires. Les données seront éventuellement complétées au cours de 'année.

Source: Commission européenne, direction générale de 'agriculture et du développement rural.

NB: — Les notes numérotées, y compris, le cas échéant, la note introduite par 'astérisque, sont séparées des notes
suivantes par un léger interligne.

— Les notes de bas de page se terminent toujours par un point.

Dans le cas de notes identiques, pour les publications autres que le Journal officiel, il convient d’utiliser
les formules «Voir note x, p. 00» ou «Voir note x» plutot que «Idem» ou «Ibidem», qui risquent de créer
une confusion. Le correcteur rétablira soit la note in extenso, soit la numérotation correcte sur ’épreuve.
La disposition des notes sur les pages imprimées n’étant en effet généralement pas la méme que sur les
pages manuscrites, on risquerait, sinon, de voir figurer une note «Idem» ou «Ibidem» comme premiére
note d’une page gauche.
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Autres conventions

9.1. Adresses

9.1.1. Adresses: principes généraux

Le libellé des adresses est une tache ardue et complexe, d’autant plus difficile qu’il n’existe pas de
systéme unique pour tous les pays. En outre, la rédaction des adresses differe selon qu’il s’agit d’un envoi
national ou d’un envoi international. Dans les travaux des institutions de I’'Union européenne, c’est le
format international qui, en principe, est toujours utilisé.

Pour une information précise, il convient de se référer au site national des postes de chaque pays
(https://www.upu.int/fr/Solutions-postales/Programmes-et-services/Solutions-d-adressage).

L’Union postale universelle (UPU) a également dégagé diverses recommandations générales. Pour les
travaux effectués au sein des institutions européennes, il faut y ajouter diverses contraintes au regard de
la spécificité de 'ouvrage (documents unilingues/documents multilingues).

Liens utiles

UPU, systémes d’adressage (EN, FR):
https://www.upu.int/fr/Solutions-postales/Programmes-et-services/Solutions-d-adressage

UPU, systémes d’adressage dans les pays membres (EN, FR):
https://www.upu.int/fr/Solutions-postales/Programmes-et-services/Solutions-d-adressage#scroll-nav_5
UPU, Universal POST*CODE® DataBase (EN, FR):
https://www.upu.int/fr/Solutions-postales/Programmes-et-services/Solutions-d-adressage#scroll-nav_1

Langues et caractéres a utiliser

La partie de l'adresse indiquant le pays de destination doit étre rédigée suivant les recommandations du
pays d’expédition (de préférence dans la langue dudit pays et/ou dans une langue reconnue au niveau
international).

Le nom du pays doit apparaitre sur la derniere ligne de 'adresse, en toutes lettres et en caracteres
majuscules.

Au vu d’une certaine disparité dans les recommandations nationales (par exemple la derniére/les deux
dernieres/les trois derniéres lignes en majuscules), un choix conventionnel a été effectué pour assurer
une cohérence générale de la présentation (seul le nom du pays apparait en caractéres majuscules).

Dans le cas d’alphabets en caractéres non romains ou lorsque la mention dans la langue du pays de
destination n’est pas suffisamment explicite, il convient de répéter le nom du pays de destination et si
besoin de la ville dans une langue reconnue au niveau international (pour éviter tout probleme dans les
éventuels pays de transit).

Le reste de 'adresse doit suivre les recommandations du pays de destination.

Codes postaux

Les anciens codes employés dans les échanges de courrier internationaux (en Europe, codes spécifiques
suivant une recommandation de 1965 de la Conférence européenne des administrations des postes et
des télécommunications; pour les autres pays, codes ISO 3166 alpha-2) ont été supprimés (ou modifiés)
dans beaucoup de pays.

Dans 'Union européenne, au 1°" janvier 2019, sept pays réclamaient encore la présence d’un code de
pays: la Croatie (HR), la Lettonie (LV), la Lituanie (LT), le Luxembourg (L), la Slovénie (SI), la Finlande (FI)
et la Suéde (SE).

NB: Pour la Lettonie, le code se place aprés le nom de la ville, dont il est séparé par une virgule:

Riga, LV-1073


https://www.upu.int/fr/Solutions-postales/Programmes-et-services/Solutions-d-adressage
https://www.upu.int/fr/Accueil
https://www.upu.int/fr/Solutions-postales/Programmes-et-services/Solutions-d-adressage
https://www.upu.int/fr/Solutions-postales/Programmes-et-services/Solutions-d-adressage#scroll-nav_5
https://www.upu.int/fr/Solutions-postales/Programmes-et-services/Solutions-d-adressage#scroll-nav_1
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Pour les autres pays, il est important de ne plus utiliser les anciens codes postaux. Ainsi, en Allemagne, la
présence dudit code peut générer des retards dans 'acheminement des envois traités par des machines
de tri.

Pour plus de détails sur les codes postaux dans les Etats membres, voir point 9.1.5.

9.1.2. Adresses dans les documents unilingues

Si les adresses sont présentées suivant la méme structure dans toutes les versions linguistiques (par exemple, tableau
avec une liste d’adresses sur la méme page de la publication dans toutes les versions), on utilise les régles prévalant pour
les ouvrages multilingues (voir point 9.1.3).

Envois vers des pays a alphabets romains

Dans les travaux unilingues des institutions, organes et organismes de ’Union européenne, les adresses
sont généralement rédigées dans la langue de publication/du pays d’expédition. C’est notamment le cas
pour le nom de la localité et le nom du pays:

Commission européenne
Représentation au Portugal
Centre Jean Monnet
1069-068 Lisbonne
PORTUGAL

Cependant, les données précédant le nom de la localité et le nom du pays peuvent se présenter dans la
langue du pays de destination; cette variante est d’ailleurs souhaitable pour la bonne compréhension de
'adresse par les services postaux du pays de destination:

Comissao Europeia
Representacao em Portugal
Largo Jean Monnet
1069-068 Lisbonne
PORTUGAL

Si besoin, en vue d’éviter toute difficulté dans un éventuel pays de transit, il est recommandé d’ajouter le
nom du pays de destination (et si besoin de la ville) dans une langue reconnue au niveau international. Par
exemple, dans le cas d’un envoi expédié depuis la Pologne vers [’Allemagne:

Herrn E. Muller
Goethestr. 13
22767 Hamburg
NIEMCY/GERMANY

En langues bulgare et grecque, les adresses sont rédigées en caractéres romains, si possible dans la
langue du pays de destination, sinon en anglais.

Envois vers des pays n’utilisant pas un alphabet romain (pays tiers)

Pour les envois a destination de pays tiers qui utilisent un systéeme d’écriture différent (Arabie saoudite,
Chine, Japon...), les adresses, et notamment le nom du pays, sont rédigées dans une langue reconnue au
niveau international (souvent en anglais); la partie de l'adresse relative a la rue peut étre rédigée en
translittération latine:

Commission européenne
Représentation a Pékin

15 Dong Zhi Men Wai Daije, Sanlitun
100600 Beijing

CHINE
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Envois vers des Etats membres n’utilisant pas un alphabet romain
(Bulgarie, Gréce et Chypre)

En langue francaise, pour les envois a destination de la Bulgarie, de la Gréce et de Chypre, les adresses
sont rédigées en caractéres romains (avec translittération si besoin, par exemple du nom de la rue):

Commission européenne Commission européenne Commission européenne
Représentation en Représentation en Grece Représentation a Chypre
Bulgarie Vassilissis Sofias 2 Iris Tower, 8th Floor
Moskovska 9 106 74 Athénes Agapinoros 2

1000 Sofia GRECE 1076 Nicosie

BULGARIE CHYPRE

En langues bulgare et grecque, le nom de la ville et le nom du pays doivent étre ajoutés en caractéres
romains (en anglais):

EBponelicka koMucus Eupwraikn Emitporn Eupwrtaikn Emtitporn

MpepcTraBUTENCTBO AvTimpoowreia AvTunpoowneia

B Bvnrapusa otnv EAA&OO otnv Kumpo

yn. ,,Mockoscka“ N2 9 BaotAioong Zopiag 2 Iris Tower, 80G 6poog

1000 Codus/Sofia 106 74 ABryva/Athens Ayamrvwpog 2

BbJITAPUSA/BULGARIA EANAAA/GREECE 1076 Neukwoio/Nicosia
KYMPOZ/CYPRUS

Cas particulier de la région bilingue de Bruxelles-Capitale

Dans les ouvrages des institutions, des organes et des organismes de [’Union européenne, le libellé des
adresses a destination de la région bilingue de Bruxelles-Capitale doit respecter les regles suivantes.

Ouvrages unilingues en langues francaise ou néerlandaise

Langue francaise Langue néerlandaise
(adresses en FR uniquement) (adresses en NL uniquement)
Conseil de I’Union européenne Raad van de Europese Unie
Rue de la Loi 175 Wetstraat 175

1048 Bruxelles 1048 Brussel

BELGIQUE BELGIE

Ouvrages unilingues dans une autre langue de I’'Union européenne

La premiere partie de 'adresse peut étre rédigée soit en format bilingue, soit dans une seule langue, de
préférence reconnue au niveau international. Par contre, les noms de la rue, de la ville et du pays doivent
apparaitre en format bilingue:

Conseil de I’Union européenne/ Council of the European Union
Raad van de Europese Unie Rue de la Loi/Wetstraat 175
Rue de la Loi/Wetstraat 175 1048 Bruxelles/Brussel

1048 Bruxelles/Brussel BELGIQUE/BELGIE
BELGIQUE/BELGIE

Adresses francophones

En Belgique, en France et au Luxembourg, les données relatives a la rue doivent étre présentées
comme suit:

BELGIQUE nom de la rue suivi du numéro (sans virgule)
Rue de la Source 200
FRANCE numeéro suivi du nom de la rue (sans virgule)

24 rue de 'Allée-au-Bois

LUXEMBOURG numeéro suivi du nom de la rue (avec virgule)
2, rue Mercier
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Dans les adresses pour la France, il ne faut plus mettre de virgule entre le numéro et le nom de la rue.
Voir le site de la Poste francaise.

9.1.3. Adresses dans les documents multilingues

Dans les travaux multilingues des institutions, organes et organismes de ’Union européenne, les listes
d’adresses sont généralement composées une seule fois, par souci de cohérence.

NB: Dans les ouvrages unilingues, si les adresses sont présentées suivant la méme structure dans toutes les versions
linguistiques (par exemple, un tableau avec une liste d’adresses sur la méme page de la publication dans toutes les
versions), on utilise les regles prévalant pour les ouvrages multilingues.

Pays de I’'Union européenne

Pour les pays de I’'Union européenne, chaque adresse est présentée en langue originale, sous réserve des
remarques suivantes:

— pour la Belgique, les adresses apparaissent en francais et en néerlandais (un accord a été
conclu avec les autorités belges pour que ne doive pas figurer la troisiéme langue nationale,
a savoir l'allemand);

— pour la Bulgarie, la Gréce et Chypre, les adresses sont présentées une fois en caractéres
d’origine et une fois en caracteres romains (transcription anglaise); dans la version en
caracteres bulgares ou grecs, le nom de la ville et le nom du pays doivent également figurer
en caractéres romains (transcription anglaise);

— pour U'Irlande, les adresses sont présentées en irlandais et en anglais;
— pour Malte, les adresses sont présentées en maltais et en anglais;

— pour la Finlande, les adresses sont présentées en finnois et en suédois.

Voir un exemple de liste multilingue pour les pays de I'Union au point 9.1.4.

Pays tiers

Pour les pays tiers qui n’utilisent pas les caractéres romains (par exemple, la Chine, le Japon, les pays de
langue arabe...), les adresses font I'objet d’une translittération en caractéres romains; le nom du pays et,
éventuellement, le nom de la ville apparaissent dans une des langues de ’Union reconnue au niveau
international, en général en anglais.


https://www.laposte.fr/entreprise-collectivites/outils-conseils/bien-rediger-vos-adresses-au-national#:~:text=Utilisez%20de%20pr%C3%A9f%C3%A9rence%20des%20enveloppes,%2C%20apostrophe%2C%20soulign%C3%A9%2C%20tiret%E2%80%A6
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9.1.4. Adresses dans les Etats membres: structure et exemples

La liste suivante est un exemple de liste multilingue. Les adresses utilisées sont mentionnées uniquement
pour illustrer la structure de présentation et ne sont en aucun cas actualisées; pour les données
effectives (rue, numéro, téléphone, etc.), il faut veiller a utiliser les mises a jour adéquates.

Belgique

Commission européenne
Représentation en Belgique
Rue Archiméde 73

1000 Bruxelles

BELGIQUE

Tél. +32 22953844
Fax +32 22950166

Europese Commissie
Vertegenwoordiging in Belgié
Archimedesstraat 73

Bulgarie

EBponelicka kommcus
MpepcTtaBuTencTso B buarapus
yn. ,MockoBcka®“ N2 9

1000 Codma/Sofia
Bb/ITAPUA/BULGARIA

Ten. +359 29335252
®akc +359 29335233

European Commission
Representation in Bulgaria
Moskovska 9

Tchéquie

Evropska komise
Zastoupeni v Cesku
Pod Hradbami 17
160 00 Praha 6
CESKO

Tel. +420 224312835
Fax +420 224312850

Postovni adresa:

1000 Brussel 1000 Sofia 520821( ﬁiha .
BELGIE BULGARIA XESKo

Tel. +32 22953844 Tel. +359 29335252

Fax +32 22950166 Fax +359 29335233

Danemark Allemagne Estonie

Europa-Kommissionen
Repraesentation i Danmark

Europaische Kommission
Vertretung in Berlin

Euroopa Komisjon
Esindus Eestis

Hgjbrohus Unter den Linden 78 Kohtu 10
@stergade 61 10117 Berlin 10130 Tallinn
1004 Kgbenhavn K DEUTSCHLAND EESTI/ESTONIA
DANMARK

Tel. +49 302280-2000 Tel +372 6264400
TIf. +45 33144140 Fax +49 302280-2222 Faks +372 6264439
Fax +45 33111203
Irlande Gréce Espagne

An Coimisiun Eorpach
Ionadaiocht in Eirinn

Aras na hEorpa

12-14 Sraid an Mhéta fochtar
Baile Atha Cliath 2

D02 W710

EIRE

Teil. +353 16341111
Facs +353 16341112

European Commission
Representation in Ireland
Europe House

12-14 Lower Mount Street
Dublin 2

D02 W710

IRELAND

Tel. +353 16341111
Fax +353 16341112

Eupwraikn Emitpor)
Avtimpoowreio atnv EAMGO o
BaaoiAioong Zopiag 2

106 74 Abrva/Athens
EANAAA/GREECE

TnA. +30 2107251000
Dok +30 2107244620

European Commission
Representation in Greece
Vassilissis Sofias 2

106 74 Athens

GREECE

Tel. +30 2107251000
Fax +30 2107244620

Comisién Europea
Representacion en Espaia
Paseo de la Castellana, 46
28046 Madrid

Madrid

ESPANA

Tel. +34 914315711
Fax +34 915760387
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France

Commission européenne
Représentation en France
288 boulevard Saint-Germain
75007 Paris

FRANCE

Tél. +33 140633800
Fax +33 145569417

Croatie

Europska komisija
Predstavnistvo u Hrvatskoj
Ulica Augusta Cesarca 2
HR-10000 Zagreb
HRVATSKA

Tel. +385 14691300
Faks +385 14627499

Italie

Commissione europea
Rappresentanza in Italia
Via IV Novembre 149
00187 Roma RM

ITALIA

Tel. +39 06699991
Fax +39 066791658

Chypre

Eupwaikn Emitpor)
AvTimpoowreio oTnv KUtpo
Iris Tower, 80¢ 6p0o@OG
Ayarmivwpog 2

1076 Aeukwaoio/Nicosia
KYMPOZ/CYPRUS

TnA. +357 22817770
Qo +357 22768926

European Commission
Representation in Cyprus
Iris Tower, 8th Floor
Agapinor Street 2

1076 Nicosia

CYPRUS

Tel. +357 22817770
Fax +357 22768926

Lettonie

Eiropas Komisija
Parstavnieciba Latvija
Jékaba kazarmas
Tornu iela 4-1C

Riga, LV-1050
LATVIJA

Talr. +371 7325270
Fakss +371 7325279

Lituanie

Europos Komisija
Atstovybe Lietuvoje
Naugarduko g. 10
LT-01141 Vilnius
LIETUVA/LITHUANIA

Tel. +370 52313191
Faks. +370 52313192

Luxembourg

Commission européenne
Représentation au Luxembourg
Batiment Jean Monnet

Rue Alcide De Gasperi

L-2920 Luxembourg
LUXEMBOURG

Tél. +352 4301-1
Fax +352 4301-34433

Hongrie

Eurdpai Bizottsag
Magyarorszagi Képviselete
Budapest

Bérc u. 23.

1016
MAGYARORSZAG/HUNGARY

Tel. +36 12099700
Fax +36 14664221

Malte

Il-Kummissjoni Ewropea
Rapprezentanza ta’ Malta
Dar l-Ewropa

254, Triq San Pawl
Valletta

VLT 1215

MALTA

European Commission
Representation in Malta

i icati Dar [-Ewropa
Offl?e c'Ies publlcgtlons 254, Tre oo Paul
de 'Union européenne
2, rue Mercier Valletta
L-2985 Luxembourg \I\//ILAI'&iB
LUXEMBOURG
Tel. +356 2342500
Faks +356 21344897
Pays-Bas Autriche Pologne

Europese Commissie
Vertegenwoordiging in Nederland
Korte Vijverberg 5

2513 AB Den Haag

NEDERLAND

Tel. +31 703135300
Fax +31 703646619

Europaische Kommission
Vertretung in Osterreich
Karntnerring 5-7

1010 Wien

OSTERREICH

Tel. +43 151618-0
Fax +43 15134225

Przedstawicielstwo

Komisji Europejskiej w Polsce
Centrum Jasha

ul. Jasna 14/16a

00-041 Warszawa
POLSKA/POLAND

Tel. +48 225568989
Faks +48 225568998
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Portugal

Comissao Europeia
Representagao em Portugal
Largo Jean Monnet 1-10.°
1069-068 Lisboa
PORTUGAL

Tel. +351 213509800
Fax +351 213509801/02/03

Roumanie

Comisia Europeana
Reprezentanta din Romania

Str. Jules Michelet nr. 18, sector 1
010463 Bucuresti

ROMANIA

Tel. +40 212035400
Fax +40 212128808

Slovénie

Evropska komisija
Predstavnistvo v Sloveniji
Trg republike 3/XI
SI-1000 Ljubljana
SLOVENIJA

Tel. +386 14251303
Faks +386 14252085

Slovaquie

Eurdpska komisia
ZastUpenie Slovensko

Finlande

Euroopan komissio
Suomen-edustusto

Suéde

Europeiska kommissionen
Representationen i Sverige

Panska 3 Pohjoisesplanadi 31 Regeringsgatan 65, 6 tr.

811 01 Bratislava FI-00100 Helsinki Box 7323

SLOVENSKO/SLOVAKIA SUOMI/FINLAND SE-103 90 Stockholm
SVERIGE

Tel. +421 254431718
Fax +421 254432972

P. +358 96226544
F. +358 9656728

Europeiska kommissionen
Representationen i Finland
Norra esplanaden 31
FI-00100 Helsingfors
FINLAND

Tfn +358 96226544
Fax +358 9656728

Tfn +46 856244411
Fax +46 856244412

Autres structures possibles (Belgique et Finlande)

Belgique

Commission européenne/

Europese Commissie

Rue Archiméde/Archimedesstraat 73
1000 Bruxelles/Brussel
BELGIQUE/BELGIE

Tél./tel. +32 22953844
Fax +32 22950166

Finlande

Akateeminen Kirjakauppa /
Akademiska Bokhandeln
Pohjoisesplanadi 39 /
Norra esplanaden 39

PL/PB 128

FI-00101 Helsinki/Helsingfors

SUOMI/FINLAND

P./tfn +358 96226544
F./fax +358 9656728

NB: Les numéros de téléphone sont transcrits en mode international. Pour utiliser un numéro en mode national, il
convient de consulter les derniéres normes en vigueur auprés des organismes postaux nationaux en raison de la
multiplicité des situations et de leur évolution constante:

— chiffre a ajouter dans tous les cas dans certains pays (par exemple: «0» en Belgique et en France, «06» en

Hongrie...),

— indicatif de ville a ajouter selon que vous étes dans la zone ou non (par exemple: Lituanie),
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— chiffre «0» a ajouter selon que vous étes dans la zone urbaine ou non,
— emploi de numéros complémentaires avec les opérateurs alternatifs,
— portabilité des numéros (qui rend l'indicatif interurbain obsoléte en tant que facteur de localisation).
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9.1.5. Adresses dans les Etats membres: particularités

Codes postaux, Eircode et codes de pays

Le tableau présenté ci-dessous donne une description précise de la structure des codes a utiliser dans les
adresses de tous les Etats membres.

Pays

Belgique
Bulgarie
Tchéquie

Danemark
Allemagne

Estonie
Irlande

Gréce
Espagne

France
Croatie
Italie

Chypre
Lettonie

Lituanie
Luxembourg
Hongrie

Malte
Pays-Bas

Autriche
Pologne
Portugal
Roumanie
Slovénie
Slovaquie
Finlande

Suéde

Code postal/
Eircode ()
4 chiffres
4 chiffres
5 chiffres

4 chiffres
5 chiffres

5 chiffres

7 caractéres
alphanumériques
(Eircode)

5 chiffres
5 chiffres

5 chiffres
5 chiffres HR
5 chiffres

4 chiffres
4 chiffres (a droite) LV

5 chiffres LT
4 chiffres L
4 chiffres

3 lettres + 4 chiffres
4 chiffres + 2 lettres

4 chiffres
5 chiffres
7 chiffres
6 chiffres
4 chiffres SI
5 chiffres
5 chiffres FI

5 chiffres SE

Code pays

Remarques

espace entre les troisiéme et quatriéme chiffres; deux espaces entre le
code postal et le nom de localité

ne jamais faire précéder le code postal d’un code de pays (D- ou DE-), ce
qui pourrait engendrer des retards dans le traitement des envois
pouvant étre traités par des machines de tri

ajouter, si besoin, le numéro de secteur du district pour Dublin;
insérer l'Eircode au-dessus du nom du pays, sur une ligne séparée

espace entre les trois premiers chiffres et les deux derniers

insérer le nom de la province aprés le nom de la localité, sur une ligne
séparée (voir liste sur le site de 'Union postale universelle)

le code postal doit étre précédé de «HR-»

insérer I’abréviation de la province aprés le nom de la localité (voir liste
sur le site de ’'Union postale universelle)

le code postal doit étre précédé de «LV-»; il se situe a droite du nom de
localité, dont il est séparé par une virgule

le code postal doit étre précédé de «LT-»
le code postal doit étre précédé de «L-»

le nom de rue doit étre placé au-dessous du nom de localité; le code
postal doit étre placé au-dessus du nom du pays, sur une ligne séparée

le code postal doit étre placé au-dessous du nom de localité, avec une
espace entre les lettres et les chiffres

espace entre les chiffres et les lettres;
deux espaces entre le code postal et le nom de localité

trait d’union entre les deuxiéme et troisiéme chiffres
trait d’union entre les quatriéme et cinquiéme chiffres

le code postal doit étre précédé de «SI-»

espace entre les troisieme et quatriéme chiffres

ke coode postal doit étre précédé de «FI-» (ou de «AX-» pour les
Iles Aland)

le code postal doit étre précédé de «SE-»;

espace entre les troisiéme et quatriéme chiffres

(Y)  Sauf note particuliere, le code postal se situe a gauche du nom de la localité; il est utilisé pour définir un groupe
d’adresses. Par contre, I'Eircode, mis en ceuvre en Irlande depuis juillet 2015, est un code unique attribué a chaque

adresse résidentielle ou professionnelle.

NB: Pour des raisons pratiques (synoptisme dans toutes les langues), la liste est présentée suivant l'ordre protocolaire

des pays.


https://www.upu.int/UPU/media/upu/PostalEntitiesFiles/addressingUnit/espFr.pdf
https://www.upu.int/UPU/media/upu/PostalEntitiesFiles/addressingUnit/itaFr.pdf
https://www.upu.int/UPU/media/upu/PostalEntitiesFiles/addressingUnit/itaFr.pdf
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Autres observations

Dans certains Etats (Belgique, Irlande, Malte et Finlande), plusieurs langues officielles sont en vigueur et
utilisées comme langues de travail dans les instances européennes (pour Chypre, le turc a également le
statut de langue officielle, mais seul le grec est utilisé comme langue de travail). En outre, pour la
Belgique, en vertu d’un accord avec les autorités belges, le format d’adresse multilingue ne comporte pas
la version allemande. Pour chacun de ces Etats, deux langues officielles sont donc utilisées en matiére de
rédaction des adresses multilingues (Belgique: francgais/néerlandais; Irlande: irlandais/anglais; Malte:
maltais/anglais; Finlande: finnois/suédois).

Dans d’autres Etats membres, il faut tenir compte de U'existence d’un alphabet n’utilisant pas les
caracteres romains (Bulgarie, Grece/Chypre).

La rédaction d’une adresse a destination de l'un des pays de ces deux groupes est fonction de la
langue/des langues de publication et du caractere unilingue ou multilingue de U'ouvrage.

Adresses pour la Belgique, I'Irlande, Malte ou la Finlande

Ouvrages unilingues

— Ouvrages dans une des langues officielles de U'Etat de destination: en principe, adresses
dans cette seule langue uniquement.

— Ouvrages dans une autre langue de I’'Union: adresses dans les deux langues officielles en
usage de U'Etat de destination (comme pour les ouvrages multilingues).

Ouvrages multilingues

Adresses dans les deux langues officielles en usage de I'Etat de destination.

Adresses pour la Bulgarie, la Gréce ou Chypre

Ouvrages unilingues

— Ouvrages en bulgare ou en grec: adresses dans la langue de publication; ajout du nom de
ville et du nom de pays en anglais.

— Ouvrages dans les autres langues de I'Union: adresses en caractéres romains (avec
translittération si besoin, par exemple du nom de rue).

Ouvrages multilingues

Adresses en bulgare/grec (avec ajout du nom de ville et du nom de pays en anglais) + adresses en
caracteres romains (transcription anglaise).

9.2. Adresses électroniques

Les données relatives aux adresses électroniques sont présentées de la fagon suivante:

— «Courriel:» avec deux-points:

Courriel: prénom.nom@ec.europa.eu

— «Internet:» avec deux-points (indiquer le protocole: http://, https://, ftp://...):

Internet: https://europa.eu

Par souci d’harmonisation, I'abréviation URL n’est plus utilisée pour introduire une adresse.
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On peut également indiquer les adresses de courrier électronique ou internet sans terme introductif,
notamment lorsqu’il y a un souci de place:

prénom.nom@ec.europa.eu

https://www.europarl.europa.eu

NB: — Pour les adresses internet, il est préférable de conserver le protocole, notamment pour garantir une bonne
configuration des liens lors de la création de pages internet.

— «Courriel» est employé comme abréviation introduisant une adresse électronique; dans le texte courant, on
utilise «courrier électronique». «E-mail» est a éviter.

— «Internet»: en frangais, nom commun masculin (avec minuscule et article); on dira donc, par exemple: «dans le
domaine de linternet».

On veillera a ne pas mettre de point a la fin d’une adresse internet pour permettre des copier/coller aisés dans la barre
d’adresses des navigateurs internet. Si besoin, il est conseillé de modifier la présentation du texte, par exemple en
mettant 'adresse entre parentheses, comme suit: «Voir le site internet (https://europa.eu).»

9.3. Numéros de téléphone

L’écriture des numéros de téléphone est régie par diverses normes internationales émises par [’'Union
internationale des télécommunications (principalement les recommandations UIT-T E.122, E.123
et E.126).

Dans la pratique cependant, lesdites normes posent diverses difficultés, notamment quant aux
présentations recommandées. C’est la raison pour laquelle, par souci de simplification, les instances de
'Union européenne se sont accordées pour une présentation uniforme dans toutes les langues de I’Union
selon les principes suivants:

— indiquer le numéro dans sa transcription internationale;

— préfixe du pays précédé du signe «+» (sans espace), indiquant la nécessité d’ajouter
le préfixe international;

— numéro complet (y compris le préfixe interurbain quand il y a lieu) présenté en un seul bloc
sans espaces et séparé du préfixe du pays par une espace:

+33 140633900

— numéro de poste présenté en un seul bloc et séparé du numéro principal par un trait d’union:

+3222202020-43657

NB: Lorsque les numéros de téléphone sont utilisés en mode de numérotation nationale, ils peuvent subir des
modifications dans certains pays en fonction des normes en vigueur aupres de 'organisme national compétent
(exemple: ajout d’un préfixe local variable entre le préfixe international et le numéro proprement dit). Compte tenu
de la multiplicité des situations et de leur évolution constante, les numéros de téléphone seront toujours présentés
en mode de numérotation internationale dans les travaux des institutions, organes et organismes de [’'Union
européenne.

Numéros groupés

Lorsqu’on veut mentionner plusieurs numéros, ceux-ci sont séparés par une barre oblique précédée et
suivie d’'une espace:

+33 140633900 / 140678900 / 140123456
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Sil'on désire écrire de fagon abrégée des numéros consécutifs, on utilise la barre oblique sans espaces; le
début de la partie variable est marqué par un trait d’union, suivant le méme principe que pour les
numéros de poste (voir quatrieme tiret présenté ci-dessus):

+33 140633-00/01/02

Formules introductives

Pour présenter les numéros, on utilise généralement les formules suivantes:
— «Tél» (ou «tél.») avec point et sans deux-points;
— «Fax» (ou «fax») sans point et sans deux-points;
— «Télex» (ou «télex») sans point et sans deux-points;
— «Mobile» (ou «<mobile») sans point et sans deux-points.

On utilise aussi parfois un symbole graphique:

@ +33 1406339-00/01/02

NB: — «Fax» est employé comme abréviation pour «télécopieur», mais ne doit pas étre utilisé dans le texte.

— Ne pas utiliser le terme «GSM» pour «mobile»; le GSM n’est qu’une norme de mobiles parmi les autres (GPRS,
UMTS...).

A titre d’exception, le numéro d’Europe Direct reste présenté comme suit (notamment au verso de la page de titre des
publications):

0080067891011

9.4. Citations d’ouvrages et références
au Journal officiel

Citations d’ouvrages

Dans les citations d’ouvrages en référence bibliographique, l'ordre des éléments et la structure de
présentation de ceux-ci sont identiques dans toutes les versions linguistiques.

Pour les régles détaillées, voir point 5.9.4.

Références au Journal officiel

Voir point 3.1.

Pour les publications de la Cour de justice autres que les textes publiés au Journal officiel, les formules
suivantes sont aussi utilisées:

JOL 256, p. 1.

JO 1987, L 256, p. 1.
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Structure administrative de I'Union européenne:
dénominations et ordres de citation

Institutions et organes

Les institutions et les organes doivent étre cités dans 'ordre protocolaire.

La liste présentée ci-aprés comprend les intitulés suivant I'ordre de rigueur a partir du 18" décembre 2009
(a la suite de la mise en ceuvre du traité de Lisbonne). Cette liste est suivie d’un tableau reprenant les
différentes appellations a utiliser en fonction du type de contexte, ainsi que les abréviations et l'indication
du siege.

Voir aussi Annexe A9 — Institutions, organes, services interinstitutionnels et organismes: liste multilingue.

a) Institutions

— le Parlement européen

— le Conseil européen

« le président du Conseil européen

— le Conseil de ’'Union européenne

— la Commission européenne

— la Cour de justice de ’'Union européenne

» laCourde justice

« le Tribunal

NB: Le Tribunal de la fonction publique, créé en 2004, a cessé ses activités le 1°" septembre 2016
aprés avoir transféré ses compétences au Tribunal.

— laBanque centrale européenne

— la Cour des comptes européenne

Dans I’'Union européenne

Conseil européen

Réunions des chefs d’Etat ou de gouvernement (présidents ou Premiers ministres) et du président de la Commission
européenne (en principe, quatre fois par an). Ces réunions sont aussi connues sous le nom de «<sommets». Le Conseil
européen fixe les orientations politiques générales de [’'Union.

Conseil de I’'Union européenne

C’est au sein de cette institution que se réunissent régulierement les différents ministres des Etats membres en fonction
des sujets abordés. Il est le principal centre de décision politique de [’'Union, ou est établie la plus grande partie de la
législation européenne.

Hors Union européenne

Conseil de I’Europe
Organisation intergouvernementale qui n’est pas une institution de 'Union européenne.

b) Organe de politique extérieure

— le Service européen pour I'action extérieure

« le haut représentant de l'Union pour les affaires étrangéres et la politique de sécurité

c) Organes consultatifs

— le Comité économique et social européen

— le Comité européen des régions



https://www.europarl.europa.eu/portal/fr
https://www.consilium.europa.eu/fr/european-council/
https://www.consilium.europa.eu/fr/council-eu
https://ec.europa.eu/index_fr.htm
https://curia.europa.eu/
https://www.ecb.europa.eu
https://www.eca.europa.eu/fr
https://www.consilium.europa.eu/fr/european-council/
https://www.consilium.europa.eu/fr/council-eu/
https://www.coe.int/fr/web/portal/home
https://eeas.europa.eu
https://www.eesc.europa.eu/fr
https://cor.europa.eu/fr
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d) Autres organes

— la Banque européenne d’investissement

« le Fonds européen d’investissement

le Médiateur européen

le Contréleur européen de la protection des données

le Comité européen de la protection des données

INSTITUTIONS ET ORGANES — Les diverses appellations

Appellation longue Appellation courte (1) Abréviation Siége
Parlement européen Parlement PE Strasbourg ®
Conseil européen — — Bruxelles
Conseil de I’'Union européenne Conseil — Bruxelles

NB:  Dans les textes de vulgarisation:
— Conseil de ministres (au sens large)
— Conseil [des ministres] ...
(spécialisé, par exemple
de Uagriculture:
Conseil «Agriculture»)

Commission européenne Commission = Bruxelles (3)

Cour de justice de ’'Union européenne Cour de justice CJUE Luxembourg

(institution)

» Cour de justice (instance) Cour — Luxembourg

»  Tribunal — — Luxembourg

Banque centrale européenne Banque centrale, Banque BCE Francfort-sur-
le-Main

Cour des comptes européenne (%) Cour des comptes, Cour — Luxembourg

dans les textes publiés au Journal officiel: Cour

des comptes

Service européen pour 'action extérieure - SEAE Bruxelles

Comité économique et social européen Comité CESE (%) Bruxelles

Comité européen des régions (°) Comité CdR Bruxelles

dans les textes publiés au Journal officiel, série L:

Comité des régions

Banque européenne d’investissement Banque BEI Luxembourg

Médiateur européen Médiateur — Strasbourg (7)

Contrdleur européen de la protection des Contréleur européen, Contréleur CEPD Bruxelles

données

Comité européen de la protection des données  Comité — Bruxelles

] Les appellations courtes ne peuvent étre utilisées que lorsqu’il n’y a aucune confusion possible (notamment pour «Cour» et

«Comité»). En outre, "énoncé complet doit toujours étre utilisé lors de la premiére mention.

(3)  Lesiege du Parlement est a Strasbourg. Des sessions additionnelles sont organisées a Bruxelles. Le secrétariat général est

implanté a Luxembourg.

(®)  LaCommission a son siége a Bruxelles, mais elle posséde différents services a Luxembourg,.
() «Cour des comptes européenne» est I'appellation courante généralement utilisée; cependant, il faut savoir que 'appellation

)
)

)

officielle dans les textes purement juridiques reste «Cour des comptes de [’'Union européenne» (avant le 1.12.2009: «Cour des
comptes des Communautés européennes»), bien qu’on ne rencontre presque jamais cette forme dans les textes. Dans les textes
publiés au Journal officiel, on utilise la forme simple «Cour des comptes».

Ne pas utiliser Ecosoc. Ne pas utiliser la forme courte «Comité économique et social» ni 'abréviation CES.

«Comité européen des régions» est l'appellation généralement utilisée. Dans les textes purement juridiques et au Journal
officiel, série L, on utilise 'appellation officielle «Comité des régions». Ne pas modifier l’abréviation en usage (requéte du
Comité).

Le siége du Médiateur est celui du Parlement européen.


https://www.eib.org/fr/index.htm
https://www.eif.org
https://www.ombudsman.europa.eu/fr/home
https://edps.europa.eu/edps-homepage_fr
https://edpb.europa.eu/edpb_fr
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9.5.2. Services interinstitutionnels

Les services interinstitutionnels sont rattachés administrativement a la Commission européenne (voir
aussi point 9.6).

Appellation Appellation courte Abréviation Siége Acte de référence
(acte fondateur) (X)
équipe d’intervention en cas équipe d’interventionen cas  CERT-EU Bruxelles JOL6dul1.1.2017, p. 40
d’urgence informatique pour les d’urgence informatique

institutions, organes et agences de
’'Union européenne

Office européen de sélection du Office de sélection du EPSO (%) Bruxelles JO L2197 du 26.7.2002, p. 53

personnel (%) personnel

« Ecole européenne - Ecole d’administration . EUSA (% « JOL37du10.2.2005, p. 14
d’administration ()

Office des publications de ’'Union Office des publications oP (% Luxembourg JO L 168 du 30.6.2009, p. 41

européenne (°) (JO 152 du 13.7.1967, p. 18)

@] L’acte de référence est en principe 'acte fondateur. Si ce dernier a fait l'objet d’une «refonte» ou d’un «texte codifié», ou s’ila
été abrogé et remplacé par un nouvel acte, cet acte modifié devient le nouvel acte de base. (L’acte fondateur originel est alors
indiqué entre parenthéses pour mémoire.)

(3  Dénomination d’usage.

(®)  Rattachée administrativement a l’Office européen de sélection du personnel.

(*)  Abréviation unique pour toutes les versions linguistiques.

(®)  Jusqu’au 30 juin 2009: «Office des publications officielles des Communautés européennes».

9.5.3. Organismes décentralisés (agences)

Les organismes décentralisés (agences) sont créés par un acte législatif distinct et chargés d’une tache
particuliére.

En principe, ils sont cités dans 'ordre alphabétique de la langue de publication.

Appellation Abréviation Siége Acte de référence Modifications ()

(acte fondateur) (1)

Agence de ’'Union européenne ACER (3) Ljubljana JOL 158 du 14.6.2019, p. 22

pour la coopération des (JOL 211 du14.8.2009, p. 1)

régulateurs de I'énergie

Agence de ’Union européenne Europol La Haye JO L 135 du 24.5.2016, p. 53

pour la coopération des services (JOC316 du27.11.1995,p. 1)

répressifs

Agence de ’'Union européenne Eurojust La Haye JOL295du21.11.2018, p. 138

pour la coopération judiciaire en (JOL 63du6.3.2002, p. 1)

matiére pénale

Agence de 'Union européenne ENISA () Héraklion JO L 151 du 7.6.2019, p. 15

pour la cybersécurité (JOL 77 du 13.3.2004, p. 1)

Agence de 'Union européenne CEPOL Budapest JOL319du4.12.2015,p. 1

pour la formation des services (JO L 256 du 1.10.2005, p. 63)

répressifs

Agence de ’Union européenne eu-LISA () Tallinn JOL295du21.11.2018, p. 99

pour la gestion opérationnelle des (JOL 286 dul.11.2011, p. 1)

systemes d’information a grande
échelle au sein de 'espace de
liberté, de sécurité et de justice

Agence de ’'Union européenne AESA Cologne JO L 212 du22.8.2018, p. 1
pour la sécurité aérienne (JOL 240 du 7.9.2002, p. 1)
Agence de ’Union européenne AUEA Malte JOL468du30.12.2021, p. 1
pour l'asile

Agence de ’Union européenne EUSPA Prague JOL170du 12.5.2021, p. 69
pour le programme spatial

Agence de ’Union européenne AFE Lille- JOL138du26.5.2016,p.1

pour les chemins de fer Valenciennes (JO L 164 du 30.4.2004, p. 1)



https://cert.europa.eu
https://cert.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32017D0046
https://epso.europa.eu/home_fr
https://epso.europa.eu/home_fr
https://europa.eu/eas/index_fr.htm
https://europa.eu/eas/index_fr.htm
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32002D0620
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32005D0118
https://op.europa.eu/fr/home
https://op.europa.eu/fr/home
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32009D0496
https://acer.europa.eu/
https://acer.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32019R0942
https://www.europol.europa.eu
https://www.europol.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32016R0794
http://www.eurojust.europa.eu
http://www.eurojust.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32018R1727
https://www.enisa.europa.eu/media/enisa-en-francais/
https://www.enisa.europa.eu/media/enisa-en-francais/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32019R0881
https://www.cepol.europa.eu/fr
https://www.cepol.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32015R2219
https://www.eulisa.europa.eu
https://www.eulisa.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32018R1726
https://www.easa.europa.eu
https://www.easa.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32018R1139
https://www.euspa.europa.eu/
https://www.euspa.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32021R0696
https://www.era.europa.eu
https://www.era.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32016R0796
https://euaa.europa.eu/
https://euaa.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32021R2303

Appellation

Agence des droits fondamentaux
de ’'Union européenne

Agence de soutien a 'ORECE
(forme courte: Office de 'ORECE)
Agence européenne de contréle
des péches

Agence européenne de garde-
frontiéres et de garde-cotes

Agence européenne des
médicaments

Agence européenne des produits
chimiques

Agence européenne pour la
sécurité et la santé au travail

Agence européenne pour la
sécurité maritime

Agence européenne pour
I’environnement

Autorité bancaire européenne

Autorité européenne des
assurances et des pensions
professionnelles

Autorité européenne de sécurité
des aliments

Autorité européenne des marchés
financiers

Autorité européenne du travail

Autorité pour les partis politiques
européens et les fondations
politiques européennes

Centre de compétences européen
pour lindustrie, les technologies et
la recherche en matiére de
cybersécurité

Centre de traduction des organes
de ’'Union européenne

Centre européen de prévention et
de contrdle des maladies

Centre européen pour le
développement de la formation
professionnelle

Conseil de résolution unique

Fondation européenne pour la
formation

Fondation européenne pour
’amélioration des conditions de vie

et de travail

Institut européen pour 'égalité
entre les hommes et les femmes

Observatoire européen des
drogues et des toxicomanies

Office communautaire des variétés

végétales
Office de ’Union européenne pour
la propriété intellectuelle

Parquet européen

Abréviation

FRA (3)

AECP
Frontex (3)

EMA ()

ECHA (3

EU-OSHA (3)
AESM
AEE

ABE

AEAPP

EFSA ()

AEMF

cdT G)
ECDC (3)
Cedefop ()
CRU

ETF (3)

Eurofound (3)

EIGE ()
OEDT
oCWV

OUEPI
(EUIPO)(?)

Siege
Vienne
Riga
Vigo
Varsovie

Amsterdam

Helsinki

Bilbao
Lisbonne
Copenhague

Paris

Francfort-sur-
le-Main

Parme
Paris
Bratislava

Bruxelles

Bucarest

Luxembourg
Stockholm
Thessalonique
Bruxelles
Turin

Dublin

Vilnius
Lisbonne
Angers
Alicante

Luxembourg
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Acte de référence
(acte fondateur) ()

JOL53du22.2.2007,p. 1

JOL321du17.12.2018, p. 1
(JO L 337 du 18.12.2009, p. 1)

JOL 83 du 25.3.2019, p. 18
(JOL 128 du 21.5.2005, p. 1)

JOL295du14.11.2019, p. 1
(JO L 349 du 25.11.2004, p. 1)

JOL 136 du30.4.2004, p. 1

(JO L 396 du 30.12.2006, p. 1)

JOL 30du31.1.2019, p. 58
(JOL 216 du 20.8.1994, p. 1)

JO L 208 du 5.8.2002, p. 1

JOL 126 du 21.5.2009, p. 13

JOL 331 du15.12.2010, p. 12

JO L 331du15.12.2010, p. 48

JO L 31du1.2.2002, p. 1

JOL 331 du15.12.2010, p. 84

JOL 186 du 11.7.2019, p. 21
JOL 317 du 4.11.2014, p. 1

JOL 202 du8.6.2021, p. 1

JOL314du7.12.1994,p. 1

JOL 142 du30.4.2004, p. 1

JO L 30du31.1.2019, p. 90
(JOL39du13.2.1975, p. 1)

JO L 225du30.7.2014,p. 1
JO L 354 du 31.12.2008, p. 82

(JOL 131 du 23.5.1990, p. 1)

JOL30du31.1.2019, p. 74
(JOL 139 du 30.5.1975, p. 1)

JO L 403 du 30.12.2006, p. 9

JOL 376 du27.12.2006, p. 1

(suite)

Modifications (%)

Acte modificatif (siege):
JOL291du16.11.2018,
p.3

Graphie amendée
Rectificatif:

JO L 136 du 29.5.2007,

p.3

Acte modificatif (siege):
JOL291du16.11.2018,
p.1

Création: le 31.7.2019

Acte modificatif en

(JOL36du12.2.1993,p.1)
JOL227du1.9.1994,p.1

JOL 154 du16.6.2017, p. 1
(JOL11dul4.1.1994,p. 1)

JOL 283 du31.10.2017, p. 1

préparation
Acte modificatif en
préparation
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https://berec.europa.eu/eng/berec_office/tasks_and_role
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32018R1971
https://fra.europa.eu/fr
https://fra.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32007R0168
https://www.efca.europa.eu/
https://www.efca.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32019R0473
https://frontex.europa.eu/fr
https://frontex.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32019R1896
https://www.ema.europa.eu
https://www.ema.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32004R0726
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32018R1718
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32018R1718
https://echa.europa.eu/fr
https://echa.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32006R1907R(01)
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32006R1907R(01)
https://osha.europa.eu/fr
https://osha.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32019R0126
http://www.emsa.europa.eu
http://www.emsa.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32002R1406
https://www.eea.europa.eu/fr
https://www.eea.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32009R0401
https://www.eba.europa.eu/languages/home_fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32010R1093
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32018R1717
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32018R1717
https://www.efsa.europa.eu/fr/
https://www.efsa.europa.eu/fr/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32002R0178
https://eiopa.europa.eu
https://eiopa.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32010R1094
https://www.esma.europa.eu
https://www.esma.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32010R1095
https://ela.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32019R1149
http://www.appf.europa.eu/appf/fr/
http://www.appf.europa.eu/appf/fr/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32014R1141
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32021R0887
https://cdt.europa.eu/fr
https://cdt.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:31994R2965
https://www.ecdc.europa.eu
https://www.ecdc.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32004R0851
https://www.cedefop.europa.eu/fr
https://www.cedefop.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32019R0128
https://srb.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32014R0806
https://www.etf.europa.eu/fr
https://www.etf.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32008R1339
https://www.eurofound.europa.eu/fr
https://www.eurofound.europa.eu/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32019R0127
https://eige.europa.eu
https://eige.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32006R1922
http://www.emcdda.europa.eu
http://www.emcdda.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32006R1920
https://cpvo.europa.eu
https://cpvo.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:31994R2100
https://euipo.europa.eu/ohimportal/fr
https://euipo.europa.eu/ohimportal/fr
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32017R1001
https://www.eppo.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32017R1939
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(suite)
Appellation Abréviation Siége Acte de référence Modifications (9
(acte fondateur) ()

Modification(s) adoptée(s)

En préparation
Plusieurs procédures en cours pourraient entrainer une modification de la dénomination de plusieurs agences.

Observatoire européen des drogues OEDT Procédure: COM(2022) 18 —
et des toxicomanies 2022/9 (COD)
Proposition: Proposition:

Agence de l'Union européenne pour
les questions liées aux drogues

Office communautaire des variétés OCVV Procédure: COM(2013) 262 —

végétales 2013/137 (COD)

Proposition: Proposition: a suivrg ({e PI‘E a iI’?Vité la

Agence européenne des variétés EAPV (?) Comm|§§|on a ‘retlrer =

végétales proposition et a en presenter une
nouvelle)

En projet (nouvelles agences)

Autorité de lutte contre le ALBC Procédure: COM(2021) 421 -
blanchiment de capitaux et le 2021/240 (COD)
financement du terrorisme

(1)  L’acte de référence est en principe 'acte fondateur. Si ce dernier a fait 'objet d’'une «refonte» ou d’un «texte codifié», ou s’il a été
abrogé et remplacé par un nouvel acte, cet acte modifié devient le nouvel acte de base. (L’acte fondateur originel est alors indiqué
entre parenthéses pour mémoire.)

(3 Lesdifférents types de modification sont les suivants:
— «rectificatif», «acte modificatif» (ou autre): modifications de 'acte de base concernant U'appellation, 'abréviation ou le siége;

— «graphie amendée»: pour 'entité en question, la graphie utilisée dans le réglement de base a été amendée pour étre conforme
aux conventions d’écriture interinstitutionnelles, notamment au regard des régles en matiére de majuscules et minuscules
(accord des juristes-linguistes du Conseil, pas de rectificatif nécessaire).

(3)  Abréviation unique pour toutes les versions linguistiques.

NB: Voir aussi la décision 2004/97/CE, Euratom du 13 décembre 2003 relative a la fixation des siéges de certains organismes de
’'Union européenne (JO L 29 du 3.2.2004, p. 15).

Politique étrangére et de sécurité commune

Appellation Abréviation Siége Acte de référence
(acte fondateur) Q)
Agence européenne de défense AED Bruxelles JO L 266 du13.10.2015, p. 55
(JOL 245du17.7.2004, p. 17)
Centre satellitaire de ’'Union européenne CSUE Torrejon de Ardoz  JO L 188 du 27.6.2014, p. 73
(JO L 200 du 25.7.2001, p. 5)
Institut d’études de sécurité de ’'Union européenne IESUE Paris JOL41dul2.2.2014, p. 13

(JO L 200du 25.7.2001, p. 1)

(*) L’acte de référence est en principe l'acte fondateur. Si ce dernier a fait 'objet d’une «refonte» ou d’un «texte codifié», ou s’il a
été abrogé et remplacé par un nouvel acte, cet acte modifié devient le nouvel acte de base. (L’acte fondateur originel est alors
indiqué entre parenthéses pour mémoire.)

9.5.4. Agences exécutives

Les agences exécutives sont des entités juridiques instituées par la Commission en application du réglement
(CE) n°58/2003 du Conseil (JOL11 du 16.1.2003, p. 1), en vue de certaines taches relatives a la gestion d’un
ou de plusieurs programmes de 'Union européenne. Ces agences sont établies pour une durée déterminée.

Appellation Abréviation Siége Acte de référence

(+ rectificatif ou acte modificatif)
Agence exécutive du Conseil européen de la recherche ERCEA () Bruxelles JOL50du15.2.2021, p. 9
Agence exécutive européenne pour la recherche REA (Y Bruxelles JOL50dul5.2.2021, p. 9
Agence exécutive européenne pour la santé et le HADEA (9 Bruxelles JO L50du15.2.2021, p. 9

numérique


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/HIS/?uri=CELEX:52013PC0262
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/HIS/?uri=CELEX:52013PC0262
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX%3A52021PC0421
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX%3A52021PC0421
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:42004D0097
https://eda.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32015D1835
https://www.satcen.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32014D0401
https://www.iss.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32014D0075
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32003R0058
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32003R0058
https://erc.europa.eu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/